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Zgloszenie dokonania zmian w ewidencji gruntow i budynkow

Informacje ogolne

Ewidencja gruntéw i budynkow

Ewidencje gruntéw i budynkow (kataster nieruchomosci) prowadza starostowie. Stanowi ona jednolity
dla kraju, systematycznie aktualizowany zbidr informacji o gruntach, budynkach i lokalach, ich
wlascicielach oraz o innych osobach fizycznych lub prawnych wtadajacych tymi gruntami, budynkami i
lokalami. Informacje o gruntach, budynkach i lokalach zawiera operat ewidencyjny, ktory sktada si¢ z

map, rejestréw i dokumentow uzasadniajacych wpisy do tych rejestrow.

Obowiazek zgloszenia

Dane w ewidencji sa aktualizowane na biezaco. Wlasciciele nieruchomosci, a w odniesieniu do gruntow
panstwowych i samorzadowych — inne osoby (fizyczne lub prawne), w ktorych witadaniu znajduja si¢
grunty i budynki, maja obowiazek zglasza¢ wlasciwemu staroscie (ze wzgledu na miejsce potozenia
nieruchomosci) wszelkie zmiany danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw, w terminie 30 dni,

liczac od dnia powstania tych zmian.

Rejestracja zmian

Zgloszenia zmian oraz dokumenty wptywajace do starosty, stanowiace podstawg aktualizacji operatu
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ewidencji, podlegaja rejestracji w komputerowym rejestrze kancelaryjnym, zwanym ,,dziennikiem
zgloszen zmian”. Taki dziennik jest czg$cia sktadowa systemu informatycznego ewidencji i zawiera

nastgpujace informacje:

® liczbe porzadkowa okreslajaca kolejny wpis do dziennika zgloszen zmian,

® date wptywu zgtoszenia lub dokumentu,

® nazwg dokumentu i jego sygnaturg,

® podmiot zglaszajacy zmiang,

® nazwy obiektéw bazy danych ewidencyjnych, ktorych dotyczy dokument lub zgloszenie, oraz

ewidencyjne oznaczenia tych obiektow,

® date wprowadzenia zmiany w bazie danych lub datg¢ podjecia decyzji o odmowie wprowadzenia

zmian,

® kolejny numer zmiany w obrgbie ewidencyjnym w danym roku kalendarzowym,

® dane osoby, ktora wprowadzita zmiang,

® dane osoby, ktora zatwierdzita zmiang,

® date sporzadzenia zawiadomienia o zmianach.

ZAPAMIETAJ

Wiasciciele nieruchomosci lub inne osoby, w ktorych wtadaniu znajduja si¢ grunty i budynki, nie musza
zglasza¢ zmian danych objgtych ewidencja gruntow i budynkéw, wynikajacych z decyzji wlasciwych

organow (np. burmistrza, starosty).



Jak napisac¢ zgloszenie

Krok 1

OZNACZENIE ZGLASZAJACEGO. Dla os6b fizycznych bedzie to imig, nazwisko, adres, numer
dowodu tozsamos$ci. Gdy wnioskodawca jest np. spotka handlowa — podajemy nazwg przedsigbiorcy

(firmg), jego siedzibg, numer pod jakim figuruje w rejestrze przedsigbiorcow i kto prowadzi ten rejestr.

Krok 2

WSKAZANIE ORGANU. Nalezy poda¢, do kogo kierowane jest zgloszenie. Organem, ktory prowadzi
ewidencje, jest starosta wlasciwy dla miejsca potozenia nieruchomosci. Wniosek mozna tez skierowaé
bezposrednio do wydzialu w urzedzie (ich nazwy w poszczegolnych urzedach sa rdézne) albo do

konkretnego urzgdu (np. Starostwo Powiatowe w Rybniku).

Krok 3

CEL ZGLOSZENIA. Nastepnie warto powota¢ si¢ na art. 22 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne. Przepis ten wskazuje m.in., kto ma obowiazek zglaszania staro$cie zmian
objetych ewidencja. Nalezy okresli¢, jakie zmiany sa zglaszane i1 jakiej nieruchomos$ci one dotycza.
Podaje si¢ numer(y) dziatki(-ek) i obreb(y) ewidencyjny(e), numer ksiggi wieczystej (jesli jest
prowadzona dla danej nieruchomosci), adres nieruchomos$ci. Nalezy takze poda¢, na czym polegaja

zmiany (zmiana wlasciciela, numeru ksiegi wieczystej).

Krok 4

PODSTAWA ZGLOSZENIA. Wazne jest, aby wskaza¢ nazwe¢ dokumentu, bedacego podstawa do



zgloszenia, jego numer oraz dat¢ wydania. Dokument ten trzeba jeszcze wymieni¢ jako zatacznik i

koniecznie ztozy¢ go razem ze zgloszeniem.

Krok 5

PODPIS. Wniosek nalezy wiasnorgcznie podpisac.

GP RADZI

Podstawa do dokonania zmian moga by¢ nast¢pujace dokumenty:

® akt notarialny — przy zmianie wiasciciela,

® postanowienie sadowe — przy zmianie wlasciciela (nalezy poda¢ imiona rodzicow i1 adresy

wszystkich spadkobiercow),

® odpis z ksiggi wieczystej] — jesli zmienil si¢ wiasciciel lub zostal zmieniony numer ksiggi

wieczystej,

® mapa uzupehiajaca 1 decyzja zatwierdzajaca podzial — przy podziale nieruchomosci (w

oryginale),

® decyzja o zmianie klasy gruntéw i1 wykaz zmian (oryginal lub kopia urzedowo potwierdzona) —

przy zmianie klasy gruntu,

® decyzja o zmianie uzytkow gruntowych (oryginat),

® decyzja o wylaczeniu z produkcji rolnej (oryginat),

® zaswiadczenie z nadle$nictwa, ze dziatka jest zalesiona, oraz informacja z planu

zagospodarowania przestrzennego, ze dziatka jest przeznaczona pod zalesienie.



Na zadanie starosty wtlasciciele nieruchomo$ci, a w odniesieniu do gruntow panstwowych i
samorzadowych inne osoby (fizyczne lub prawne), zglaszajac zmiany, sa obowiazane dostarczyc
dokumenty geodezyjne, kartograficzne i inne niezb¢dne do wprowadzenia zmian w ewidencji gruntow i

budynkdow.

Formalnosci

Do starostwa

Whniosek mozna przesta¢ do starostwa powiatowego poczta, ale najlepiej ztozy¢ go osobiscie. Do
zglaszania zmian sa tez obowiazane urzedy, sady 1 kancelarie notarialne. Musza one przesytac staroscie
odpisy prawomocnych decyzji i orzeczen oraz odpisy aktow notarialnych, z ktéorych wynikaja zmiany
danych objetych ewidencja gruntéw i budynkow. Maja na to 30 dni od dnia uprawomocnienia si¢ decyzji,

orzeczenia lub sporzadzenia aktu notarialnego.

Bez optat

Od zgloszenia zmian w ewidencji gruntéw 1 budynkow nie pobiera si¢ optaty skarbowe;.

WAZNE ADRESY

Gtowny Urzad Geodezji 1 Kartografii

ul. Wspdlna 2

00-926 Warszawa



tel. (0-22) 661-80-17 lub 629-18-67

e-mail: gugik@gugik.gov.pl

PODSTAWA PRAWNA:

® ustawa z 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 240, poz.

2027),

® rozporzadzenie z dnia 29 marca 2001 r. Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w

sprawie ewidencji gruntow i budynkow (Dz.U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454).

Teresa Siudem
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