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Pelnomocnictwo do spraw doreczen

Informacje ogolne

Kiedy potrzebny jest pelnomocnik

Ustanowienie pelnomocnika wydaje si¢ dalekie od naszych codziennych spraw. Niekiedy jednak pomoze
nam unikna¢ przykrych sytuacji. Jesli wyjedziemy za granicg 1 nie ustanowimy pelnomocnika do spraw
doreczen, a fiskus wysle do nas pismo, to przy zachowaniu odpowiednich procedur, uwaza si¢ je za
doreczone pod naszym dotychczasowym adresem. Fiskus moze wysta¢ np. niekorzystna dla nas decyzje,
z ktoéra, ze wzgledu na nieobecno$¢, nie bedziemy si¢ mogli zapozna¢ i odwola¢ si¢ od niej. Bez

znaczenia pozostang ttumaczenia, ze nie byto nas w kraju.

Pelnomocnik

Pelnomocnik to osoba uprawniona do reprezentowania podatnika. Oczywiscie nie kazdy moze zostac
petnomocnikiem. Konieczne jest spelnienie jednego warunku — pelnomocnikiem moze by¢ tylko osoba

majaca pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych (czyli petnoletnia, nie ubezwtasnowolniona itp.).

Forma petnomocnictwa

Zgodnie z obowiazujaca zasada, pelnomocnictwo jest udzielane na pismie, a jezeli udziela si¢ go ustnie —
to do protokotu przed pracownikiem urzedu skarbowego. W takim przypadku protokét sporzadzany jest

tak, aby z niego wynikato kto, kiedy, gdzie i jakich czynno$ci dokonal, kto byt przy nich obecny, co 1 w
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jaki sposdéb w wyniku tych czynnos$ci ustalono i jakie uwagi zglosity obecne osoby. Potem protokoét trzeba
odczyta¢ wszystkim obecnym bioracym udzial w czynnosci urzedowej. Osoby te musza protokoét

podpisac.

ZAPAMIETAJ

Pelnomocnictwo bedzie mie¢ zawsze zakres okre§lony wylacznie przez strong udzielajaca
petnomocnictwa.

Pelnomocnik w postepowaniu podatkowym

W postepowaniu podatkowym podatnik nie musi sam dokonywac osobis$cie wszystkich czynnosci. Moze
ustanowi¢ pelnomocnika i to nie tylko do dokonywania okreslonych czynnosci, ale takze pelnomocnika
do dorgczen. Dorgezenie w postgpowaniu podatkowym ma niebagatelne znaczenie. Od wlasciwej
realizacji dorgczenia zalezy prawidtowo$¢ postgpowania. Zgodnie z ogodlna zasada, pisma dorgcza si¢
stronie (czyli podatnikowi), a gdy ten dziata przez przedstawiciela — temu przedstawicielowi. Jesli za$
podatnik ustanowil pelnomocnika, pisma dorgcza si¢ pelnomocnikowi. Podatnik ustanawiajac kilku
pelnomocnikdw wyznacza jednego z nich jako wlasciwego do dorgczen. W razie niewyznaczenia

pelnomocnika wiasciwego do dorgczen organ podatkowy dorgcza pismo jednemu z pelnomocnikow.

Podatnik powinien pamigta¢, by dotaczy¢ do akt postgpowania oryginal lub urzegdowo poswiadczony (np.

przez notariusza) odpis pelnomocnictwa.

PULAPKI

W toku postgpowania podatnik lub pelnomocnik — w zaleznosci od tego, ktéry z nich otrzymatby pismo —
maja obowiazek zawiadomi¢ organ podatkowy o kazdej zmianie swojego adresu. Jesli zaniedbaja ten

obowiazek przyjmuje sig, ze pisma zostaly dor¢czone pod dotychczasowym adresem, a organ podatkowy



pozostawi pismo w aktach sprawy.

Pelnomocnik na czas wyjazdu

Podatnik w okreslonej sytuacji jest wrgcz zobowiazany do ustanowienia pelnomocnika do spraw
dorgczen. Obowiazek ten spoczywa na podatniku w razie wyjazdu za granicg na okres co najmniej dwoch

miesigcy.

Zgloszenie pelnomocnika

Ustanowienie petnomocnika do spraw dorgczen zglaszane jest organowi podatkowemu wlasciwemu w
sprawie. Zgloszenia nalezy dokona¢ tylko wtedy, gdy pelmomocnik zostal ustanowiony poza
postgpowaniem (np. aktem notarialnym), a nie nastapilo to w toku czynnos$ci postgpowania ustnie do
protokotu, gdy wiadomy byt termin wyjazdu i1 czas pobytu poza krajem. Czyli zgloszenia dokonujemy,
gdy petnomocnika ustanawiamy np. u notariusza. Jesli ustanawiamy petnomocnika zgtaszajac ten fakt do
protokotu w trakcie postgpowania, nie ma potrzeby zawiadamiania organu podatkowego, bo ten juz wie o

pelnomocniku.

W razie niedopelnienia obowiazku ustanowienia pelnomocnika do spraw doreczen kazde pismo wysytane
do podatnika uwaza si¢ za dor¢czone pod dotychczasowym adresem. A to oznacza, Ze pisSmo mimo Ze nie
dotarto do podatnika traktowane jest tak, jakby podatnik je otrzymal. Dorgczenie jest faktycznie
nieskuteczne, bo podatnik nie przebywa pod danym adresem w zwiazku z wyjazdem. Ale poniewaz nie
ustanowil pelnomocnika albo ustanowit ale organ podatkowy nic o tym nie wie, moze przypuszczaé, ze
pismo, jakie wysyta do podatnika, powinno do niego dotrze¢. Niestety, wywotuje to okreslone skutki.
Jesli np. podatnik wyjedzie za granicg 1 nie ustanowi petnomocnika do spraw dorgczen, a w migedzyczasie
otrzyma niekorzystna dla siebie decyzje¢ podatkowa przestana pod dotychczasowy adres, nie bedzie mogt
zapoznac¢ si¢ z trescia decyzji. Nie bedzie tez mogt odwotac si¢ od tej decyzji. Bez znaczenia pozostana

tlumaczenia, ze nie bylo go w kraju.



ZAPAMIETAJ

Wyjezdzajac za granicg na okres co najmniej 2 miesigcy, nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do spraw

doreczen.

Sposob dorgczania pism

Pisma dorgcza si¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga by¢ réwniez

doreczane:

® w siedzibie organu podatkowego

® w miejscu pracy adresata — osobie upowaznionej przez pracodawce do odbioru korespondencji

® na wskazany adres poczty elektroniczne;j.

PULAPKI

Jesli nie mozna dorgczy¢ podatnikowi pisma w domu lub miejscu pracy, a takze w innych uzasadnionych

przypadkach — pisma dorgcza si¢ w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.

W przypadku nieobecnosci adresata w mieszkaniu pisma dorgcza si¢ za pokwitowaniem petnoletniemu
domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, gdy osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi.
Zawiadomienie o dorgczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy domu umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce
pocztowej lub na drzwiach mieszkania adresata lub w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje
adresata. Jesli jednak i w ten sposob nie mozna dorgczy¢ pisma, poczta przechowuje je przez okres 14 dni

w swojej placowce pocztowej — w przypadku dorgczania pisma przez pocztg, albo pismo sktada si¢ na



okres 14 dni w urzedzie gminy (miasta) — w przypadku dorgczania pisma przez pracownika organu

podatkowego lub przez inna upowazniong osobg.

O pozostawieniu pisma we wspomnianych miejscach adresata zawiadamia si¢ dwukrotnie. Powtorne

zawiadomienie nastepuje w razie niepodjgcia pisma w terminie 7 dni.

Zawiadomienie o pozostawaniu pisma umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to
mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktéorym adresat
wykonuje swoje czynno$ci zawodowe, badZz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata. W
tym przypadku dorgczenie uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia danego okresu, a pismo

pozostawia si¢ w aktach sprawy.

Dorgczenie pism firmom

Osobom prawnym oraz jednostkom organizacyjnym niemajacym osobowos$ci prawnej pisma dorgcza sig
w lokalu ich siedziby lub w miejscu prowadzenia dziatalnosci osobie upowaznionej do odbioru

korespondencji.

Potwierdzenie doreczenia

Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie pisma wlasnorgcznym podpisem, ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajacy pismo nie moze potwierdzi¢ dorgczenia lub uchyla si¢ od tego, doreczajacy

sam stwierdza datg dorgczenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata pismo, 1 przyczyng braku jej podpisu.

Jak przygotowac pelnomocnictwo



Krok 1

DATA I DANE. Przygotowujac pelnomocnictwo powinni$my wpisa¢ najpierw miejsce jego sporzadzania
1 poda¢ swoje dane, a wigc imi¢ 1 nazwisko, adres (miejsce zamieszkania lub pobytu) i NIP. W przypadku
osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarcza konieczne jest podanie petnej nazwy firmy, adresu

siedziby albo miejsca prowadzenia dziatalnosci, oraz numeréw NIP i REGON.

Krok 2

NOWY ADRES. Powinni$my tez wpisa¢ nowy adres, czyli gdzie nalezy kierowaé korespondencje

(bedzie to adres naszego petnomocnika).

Krok 3

OKRESLENIE ORGANU. Podatnik musi oznaczyé organ podatkowy, do ktorego kierowane jest
pelnomocnictwo. Bgdzie to organ wiasciwy wedlug miejsca zamieszkania albo siedziby podatnika.

Nalezy poda¢ nazwe organu 1 jego adres. Wniosek adresujemy do naczelnika.

Krok 4

OKRESLENIE PELNOMOCNIKA. Nastgpna czynno$¢ to wskazanie z imienia i nazwiska osoby, ktorej
udzielamy pelnomocnictwa. Dodatkowo powinnismy poda¢ numer i1 seri¢ dowodu osobistego
pelnomocnika. Dobrze, jesli wskazemy dodatkowo, kto wydat dowdd osobisty. Mozemy rowniez podaé
podstawe prawna, czyli przepis, ktoéry zezwala na ustanowienie pelnomocnika. Powinnismy tez

zaznaczy¢ powod, dla ktérego ustanawiamy pelnomocnika, np. wyjazd za granice.



Krok 5

PODPIS. Na zakonczenie powinni$my umiesci¢ na dole petnomocnictwa wlasnorgczny podpis.

Formalnosci

Pelnomocnictwo nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, a tylko w trakcie postgpowania gdy znany jest
termin nieobecnosci w kraju — mozna ustanowi¢ pelnomocnika ustnie do protokotu. Jesli pelnomocnik
zostal ustanowiony poza postgpowaniem, np. u notariusza, podatnik musi zawiadomi¢ urzad skarbowy o

ustanowieniu pelnomocnika.

Oplata

Od ustanowienia pelnomocnictwa pobierana jest optata skarbowa w wysokosci 17 zt. Optate pobiera
organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zlozenia petnomocnictwa, czyli urzad skarbowy, w ktorym

sktadane jest pelnomocnictwo.

PODSTAWA PRAWNA:

® Art. 147 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2005 r. nr 8, poz. 60

Z pozn. zm.).

Anna Wojda
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