
Wniosek o wydanie odpisu skróconego/zupełnego* aktu 

urodzenia, małżeństwa, zgonu
 

Informacje ogólne

Definicje aktów USC

Akty urodzenia, małżeństwa, zgonu są aktami sporządzanymi w księgach stanu cywilnego, 

potwierdzającymi  określoną  sytuację  danej  osoby.  Akty  te  są  formą  rejestracji  jej  stanu 

cywilnego.

Księgi są prowadzone w urzędach stanu cywilnego i tam należy ubiegać się o wydanie odpisu 

określonego aktu, jeśli załatwienie danej sprawy wymaga przedstawienia takiego dokumentu.

 

ZAPAMIĘTAJ

Urząd stanu cywilnego wydaje z ksiąg stanu cywilnego:

• odpisy zupełne i skrócone aktów stanu cywilnego, 

• zaświadczenia  o  dokonanych  w  księgach  stanu  cywilnego  wpisach  lub  o  ich 

braku, 

• zaświadczenia o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego. 

 

Definicje odpisów

Odpis zupełny – to dokument stanowiący dosłowne powtórzenie treści aktu stanu cywilnego 

wraz ze wszystkimi wzmiankami dodatkowymi.

Odpis  skrócony –  jest  dokumentem,  w  którym  podaje  się  treść  aktu  stanu  cywilnego 

i uwzględnia  treść  wzmianek dodatkowych,  natomiast  pomija  się  wyrazy,  ustępy i  zdania 

skreślone.



 

Co zawiera odpis

Ponieważ  odpis  skrócony  nie  jest  wierną  kopią  aktu  stanu  cywilnego  (treść  przypisków 

podaje się jedynie na wniosek osoby zainteresowanej), warto wiedzieć, co taki odpis zawiera. 

I tak w przypadku:

• aktu urodzenia - nazwisko i  imię (imiona),  miejsce i  datę urodzenia oraz imiona 

i nazwiska rodowe rodziców dziecka, 

• aktu małżeństwa  -  nazwiska  i  imiona  małżonków, ich nazwiska rodowe,  miejsca 

i daty ich urodzenia, miejsce i datę zawarcia małżeństwa, imiona i nazwiska rodowe 

rodziców,  nazwisko  (nazwiska)  małżonków,  które  noszą  po  zawarciu  małżeństwa, 

nazwisko dzieci zrodzonych z tego małżeństwa, a jeżeli małżeństwo ustało wskutek 

śmierci jednego z małżonków albo rozwodu, zostało unieważnione, orzeczona została 

separacja oraz jej zniesienie - adnotację o ustaniu małżeństwa, jego unieważnieniu, 

o separacji oraz o zniesieniu separacji, wraz z oznaczeniem aktu zgonu lub sygnatury 

akt sprawy, w której orzeczono o rozwodzie, unieważnieniu małżeństwa, o separacji 

oraz o zniesieniu separacji, 

• aktu zgonu - nazwisko, imię (imiona), nazwisko rodowe, stan cywilny, miejsce i datę 

urodzenia, miejsce zamieszkania zmarłego; datę,  godzinę  oraz  miejsce  zgonu  lub 

znalezienia zwłok; nazwisko, imię (imiona) oraz nazwisko rodowe małżonka osoby 

zmarłej;  nazwiska  rodowe  i  imiona  rodziców zmarłego;  nazwisko,  imię  (imiona), 

miejsce  zamieszkania  osoby  zgłaszającej  zgon  lub  dane  dotyczące  szpitala  albo 

zakładu. 

 

Kto może złożyć wniosek



Odpisy, jak i wspomniane zaświadczenia są wydawane na wniosek. Może go złożyć sąd lub 

inny organ państwowy,  oczywiście  osoba,  której  stan  cywilny  jest  stwierdzony w danym 

akcie, a także bliscy członkowie jej rodziny, czyli wstępny (np. ojciec), zstępny (np. syn), 

rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy.

O odpisy aktów stanu cywilnego i zaświadczenia o dokonanych w księgach stanu cywilnego 

wpisach lub o ich braku mogą ubiegać się też inne podmioty. Warunkiem jest jednak, aby we 

wniosku  o  wydanie  określonego  dokumentu  wykazali  interes  prawny,  stanowiący  powód 

starań  o  uzyskanie  odpisu.  O  wydanie  takiego  dokumentu  może  ponadto  wnioskować 

organizacja społeczna, jeżeli jest to uzasadnione jej celami statutowymi i gdy przemawia za 

tym interes społeczny. Zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego 

może być także wydane na wniosek innych zainteresowanych osób.

 

ZAPAMIĘTAJ

Akty  stanu cywilnego stanowią  wyłączny dowód zdarzeń w nich  stwierdzonych.  Ich 

niezgodność z prawdą może być udowodniona jedynie w postępowaniu przed sądem.

 

Po co odpisy

Okazania odpisów aktów stanu cywilnego wymaga się przy załatwianiu wielu różnych spraw, 

np.  ubiegając  się  o  świadczenia  rodzinne,  konieczny  jest  akt  urodzenia.  Do  wniosku 

o przyznanie  zasiłku  rodzinnego  oraz  dodatków  do  zasiłku  rodzinnego  należy  bowiem 

dołączyć  nie  tylko  kopię  dokumentu  stwierdzającego  tożsamość  ubiegającego  się  o  to 

świadczenie, ale także skrócony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzędowy 

potwierdzający wiek dziecka.

W przypadku starań o przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu samotnego 

wychowywania dziecka, do wniosku o zasiłek należy natomiast dołączyć odpis zupełny (nie 



skrócony) aktu urodzenia dziecka, jeśli ojciec dziecka jest nieznany. Odpisy aktu urodzenia 

dzieci trzeba ponadto dołączać np. do skierowań do placówek opiekuńczo-wychowawczych, 

a w przypadku sierot i półsierot również odpisy aktów zgonu zmarłych rodziców. Skrócony 

odpis  aktu  urodzenia  dziecka  jest  też  jednym z  dokumentów wymaganych przez  ośrodki 

pomocy  społecznej,  stanowiących  podstawę  do  uzyskania  skierowania  do  domu  matek 

z małoletnimi dziećmi.

Oczywiście,  przedstawienia  skróconych  aktów  urodzenia  domaga  się  m.in.  urząd  stanu 

cywilnego, który udziela ślubu.

 

PODSTAWA PRAWNA

• Ustawa z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U 

z 2004 r. nr 161, poz. 1688 ze zm.). 

 

Iwona Jackowska
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