Zasady przechowywania dokumentacji ptacowej i osobowej od 1951 roku

Okres Podstawa prawna Okres przechowywania Obowiazki praco- | Obowiazki
dokumentow dawcy pracownika
1951 -1957 Zarzadzenie Ministra Finansow z 20 stycznia |w § 7 okreSla si¢ czas przecho- |nieustalone zadne
1951 r. w sprawie przechowywania dokumen- | wywania wszelkiej dokumen-
tow oraz ksiag rachunkowych w przedsigbior- |tacji finansowo — ksiggowej na
stwach panstwowych, centralach spotdzielczo — | okres 6 lat
panstwowych oraz spotdzielniach (M.P. NR A-
14, poz.195)
1954 - 1990 Zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 sierp- Prowadzi w okre- zadne
nia 1954 r. w sprawie dokumentacji ptac 1 Slony sposob
rozliczen za ptace z pracownikami w s2- dokumentacjg czasu
iorstwach uspotecznionych (M.P. NR A-79, pracy 1 wynagrodzen
poz. 927)
1957 — 1959 Zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 15 w § ust. 1 pkt 4 1 ust. 2 ustala Prowadzi w okre- zadne
pazdziernika 1957 r. w prawie zasad przecho- |si¢ czas przechowywania list slony sposob
wywania akt ksiggowych przez jednostki ptac 1 innych dowoddéw, na z2- | dokumentacj¢ czasu
gospodarki uspotecznionej (M.P. NR 86, poz. |awie ktorych nastgpuje z2- pracy i wynagrodzen
517). czenie renty na okres 12 lat,
bez podania zasad obliczania
tych 12 lat
1960-1967 Zarzadzenie Ministra Finansow z 4 grudnia w § 103 ust. 1 pkt 4 iust.2 z2- |Prowadzi w okre- zadne

1959 r. w sprawie podstawowych zasad prowa-
dzenia ksiggowo$ci, inwentaryzacji, z2-
adzania sprawozdan finansowych oraz przecho-
wywania dowodow ksiggowych w jednostkach
gospodarki uspotecznionej (M. P. NR 102, poz.
546)

adzenia ustala si¢ czas przecho-
wywania list ptac i innych
dowodoéw, na podstawie
ktoérych nastgpuje obliczenie
renty na okres 12 lat, liczonych
od nastepnego roku po roku,
ktorego dany dokument
dotyczy.

Slony sposob
dokumentacjg czasu
pracy 1 wynagrodzen




1963 - 1983

Zarzadzenie Ministra Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 9 kwietnia 1963 r. w sprawie podziatu
materialéw archiwalnych na kategorie i
ustalenia terminow ich przechowywania (M.P.
NR 37, poz. 184)

W zataczniku Nr 2 do z2-
adzenia Ministra Szkolnictwa
Wyzszego w klasie rzeczowe;]
180 ustala si¢ okres przecho-
wywania akt osobowych na 50
lat liczac od roku nastgpnego
po zwolnieniu pracownika z
pracy. W klasach rzeczowych
334 1335 ustala si¢ okres z2-
owywania list plac i zbiorczych
kartotek wynagrodzen na 12
lat.

1968- 1972 Zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 8 W § 117 ust. 1 pkt41ust. 2 Prowadzi w okre- zadne
grudnia 1967 w sprawie rachunkowosci ustala si¢ czas przechowywania |$lony sposob
jednostek gospodarki uspotecznionej (M. P. 69, |list ptac i innych dowodéw, na | dokumentacje czasu
poz. 340) podstawie ktorych nastgpuje pracy i wynagrodzen

obliczenie renty na okres 12 lat,
liczonych od nastgpnego roku
po roku, ktorego dany
dokument dotyczy.

1973 -1983 Zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 W § 120 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 Prowadzi w okre- zadne
listopada 1972 r. w sprawie ogolnych zasad ustala si¢ czas przechowywania |$§lony sposob
rachunkowosci jednostek gospodarki uspotecz- |list ptac 1 innych dowodoéw, na | dokumentacj¢ czasu
nionej (M. P. 56, poz. 300) podstawie ktorych nastepuje pracy i wynagrodzen

obliczenie renty na okres 12 lat,
liczonych od nastgpnego roku
po roku, ktoérego dany
dokument dotyczy.
1984 — 1990 Zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 W § 112 ust. 1 pkt 2 ustala si¢ | Prowadzi w okre- zadne

listopada 1972 r. w sprawie og6lnych zasad

iz listy ptac lub karty

slony sposob




prowadzenia rachunkowosci przez jednostki
gospodarki uspotecznionej (M. P. 40, poz. 233)

wynagrodzen albo inne dowody
na podstawie ktorych nastgpuje
obliczenie podstawy wymiaru
emerytury lub renty przecho-
wuje si¢ przez okres ustalony w
przepisach okreslajacych zasa-
dy wymiaru emerytury lub ren-
ty*

dokumentacj¢ czasu
pracy i wynagrodzen

1984-2002 Rozporzadzenie Ministra Nauki, Szkolnictwa | W zataczniku Nr 2 do z2- Prowadzi w okre- zadne
Wyzszego 1 Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w | adzenia Ministra Nauki, Szkol- |$lony sposob
sprawie  zasad klasyfikowania i| nictwa Wyzszego i Techniki w | dokumentacj¢ czasu
kwalifikowania dokumentacji oraz zasad 1 |klasie rzeczowej 120 ustalono |pracy i wynagrodzen
trybu przekazywania materiatéw archiwal- | okres przechowywania akt
nych do archiwow panstwowych. (Dz. U. 41, | osobowych na 50 lat. W
poz.216) klasach rzeczowych 333 i

334ustala si¢ okres przecho-
wywania list ptac i zbiorczych
kartotek wynagrodzen na 12
lat.*

1990- 1994 Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 15| W § 45 ust. 1 pkt 2 ustala si¢ iz | Prowadzi w okre- zadne
stycznia 1991 r. w sprawie zasad prowadzenia | listy plac lub karty Slony sposob
rachunkowosci (DZ. U. 10, poz.35 z po6zn. | wynagrodzen albo inne dowody | dokumentacj¢ czasu
zmianami) na podstawie ktorych nastgpuje |pracy i wynagrodzen

obliczenie podstawy wymiaru
emerytury lub renty przecho-
wuje si¢ przez okres ustalony w
przepisach okreslajacych zasa-
dy wymiaru emerytury lub ren-
ty*
1995 — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o rachun- | Wart. 74 ust. 1 pkt 2 ustala si¢, |Prowadzi w okre- zadne

kowosci (t.j. DZ. U. z 2002 r. NR 76, poz. 694

ze karty wynagrodzen pracow-

slony sposob




z poézn. zmianami)

nikow badz ich odpowiedniki
przechowuje si¢ przez okres
wymaganego dostepu do tych
informacji, wynikajacy z z2-
sOw emerytalnych, rentowych
oraz podatkowych, nie kroce;j
jednak niz 5 lat.*

dokumentacj¢ czasu
pracy i wynagrodzen

2003 -

Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o

emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t.j. DZ.U. z 2004 r. Nr 39,

p0z.353)

W art. 125 a ust. 4 ustala Sig, ze
ptatnik sktadek jest
zobowiazany przechowywac
listy ptac, karty wynagrodzen
albo inne dowody, na podstawie
ktorych nastgpuje ustalenie z2-
awy wymiaru emerytury lub
renty, przez okres 50 lat od dnia
zakonczenia przez ubez-
pieczonego pracy u danego
platnika**

Prowadzi w okre-
Slony sposob
dokumentacj¢ czasu
pracy i wynagrodzen

zadne

2003 -

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. DZ. U. z
2006 r. NR 97, poz. 673 z p6zn. zmianami)

Wart. 51u. 1. W przypadku
postawienia pracodawcy w stan
likwidacji lub ogtoszenia jego
upadtosci, pracodawca
wskazuje podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ w dziedzinie z2-
owywania dokumentacji,
ktoremu zostanie ona z2-

zana do dalszego przecho-
wywania, zapewniajac na ten
cel srodki finansowe na czas,

Prowadzi w okre-
Slony sposob
dokumentacj¢ czasu
pracy i wynagrodzen
oraz w wypadku
likwidacji firmy z2-
whnia jej przecho-
wywanie przez 50
lat.

zadne




jaki pozostat do konca 50-let-

niego okresu przechowywania

dokumentacji liczonego:

1) od dnia zakonczenia pracy u
danego pracodawcy - dla
dokumentacji osobowej;

2) od dnia wytworzenia - dla
dokumentacji ptacowej. ***

Autorzy: Zespol ekspertow Zarzadu Gtownego Stowarzyszenia Archiwistow Polskich.

* W latach 1983 — 1998 zasady naliczania rent 1 emerytur regulowata ustawa z dnia 14 grudnia 1982 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym pracownikéw i ich rodzin (Dz. U. z 1982 r. Nr 40, poz. 267, z pdzniejszymi zmianami. W art. 16 ust. 1 ustawa
ta zawierala ustalenie, ze za podstaweg naliczenia wysokos$ci emerytury lub renty przyjmuje si¢ zarobki z ostatnich 12
miesig¢cy zatrudnienia lub z kolejnych 24 miesigcy (pdzniej z 36) z ostatnich 12 lat zatrudnienia. Ze wzgledu na szalejaca
wowczas inflacj¢ wybierano jako podstawe naliczenia $wiadczen emerytalno - rentowych zazwyczaj ostatni rok
zatrudnienia i okres przechowywania dokumentacji ptacowej ustalony w Rozporzadzeniu Ministra Nauki, Szkolnictwa
Wyzszego 1 Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie zasad klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentacji oraz zasad 1
trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych. (Dz. U. 41, poz.216) wynoszacy 12 lat byt
wystarczajacy.

** Zanim formalnie od 1 stycznia 2003, w jednej z kolejnych nowelizacji Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j. DZ.U. z 2004 r. Nr 39, poz.353) ustalono, iz dokumentacj¢ ptacowa
nalezy przechowywac przez 50 lat, praktycznie taki okres przechowywania obowiazywat 1 obowiazuje na podstawie art. 15
ust. 6 tejze ustawy. Zgodnie z tym przepisem, na wniosek ubezpieczonego, podstawe wymiaru emerytury lub renty moze
stanowi¢ ustalona odpowiedni sposdb przecigtna podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub ubezpieczenia
emerytalne 1 rentowe w okresie 20 lat kalendarzowych przypadajacych przed rokiem zgloszenia wniosku, wybranych z



catego okresu podlegania ubezpieczeniu. Za$ okres podlegania ubezpieczeniu z tytulu pracy moze trwac 50 lat, a nawet
wigcej, poniewaz prac¢ mozna podjac po ukonczeniu 15 roku zycia, a wypadku mgzczyzn wiek emerytalny osiaga sig
Zazwyczaj po 65 r.

Dotyczy to oczywiscie dokumentacji wytworzonej przed 1999 r. Sktadki emerytalne ptacone po 1999 r. sa ,,odktadane” na
indywidualne konta i nie ma potrzeby, aby pracodawcy przechowywali akta ptacowe wytworzone poczawszy od tego wia-
$nie roku przez 50 lat.

*#% Okres przechowywania dokumentacji ptacowej okreslony w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach na
50 lat od daty jej wytworzenia jest trafniejszy, niz w ustawie o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
— 50 lat od dnia zakonczenia przez ubezpieczonego pracy u danego platnika. W skrajnych przypadkach, stosujac ten ostatni
przepis dokumentacje ptacowa przechowywatoby si¢ nawet 100 lat, co jest oczywistym absurdem.



