UMOWA
O PROWADZENIE KSIĘGOWOŚCI PODATKOWEJ
Umowa zawarta w …………………. dnia ……………… pomiędzy:

1. ……………………….- prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ……………… wpisaną do Ewidencji Działalności Gospodarczej prowadzonej przez ………………………………., posługującego się numerem PESEL …………………… zamieszkałym w ……………………………………- w dalszej części umowy zwanym Zleceniodawcą;

a

2. …………………………………………..- prowadzącym działalność gospodarczą w zakresie księgowości podatkowej pod firmą ……………………… wpisaną do Ewidencji Działalności Gospodarczej prowadzonej przez …………………………………………., posługującego się numerem PESEL …………………………….., zamieszkałym w ……………………………., adres do korespondencji ………………………………………- w dalszej części umowy  zwanym Zleceniobiorcą;

O następującej treści:

§1

Zleceniobiorca w ramach prowadzonego przez siebie biura rachunkowego zobowiązuje się do wykonywania, w trakcie trwania umowy, następujących czynności:

· Prowadzenia i przechowywania w swojej siedzibie dokumentacji księgowej Zleceniodawcy w szczególności księgi przychodów i rozchodów, ewidencji VAT. 

· Sporządzania deklaracji podatkowych na podstawie wyżej wymienionych dokumentów,

· Sporządzania rocznego zeznania podatkowego,
· Zachowania w tajemnicy informacji, przekazanych mu przez Zleceniodawcę

§2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się dokonywać wszystkich wskazanych w §1 czynności z zachowaniem zasad należytej staranności i w sposób zgodny z przepisami prawa.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dokonywania wszystkich wskazanych w §1 czynności na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy dokumentów i informacji. Ponadto zobowiązuje się badać otrzymane dokumenty pod kątem formalnym.

§3

W ramach niniejszej umowy Zleceniodawca zobowiązuje się do:

· Terminowego i zgodnego z umową płacenia na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia określonego w  niniejszej umowie,
· Dostarczania Zleceniobiorcy wszelkich dokumentów księgowych, w szczególności faktur do 15. każdego miesiąca,
· Powiadamiania Zleceniobiorcy o wszelkich zmianach mogących mieć wpływ na sprawy księgowe i podatkowe,
· Poinformować właściwy urząd skarbowy o zawarciu niniejszej umowy.

§4

1.Z dokonanie czynności przewidzianych w §1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ……………………………. (słownie:……………………………) zł netto. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne do 15. każdego miesiąca na rachunek bankowy Zleceniobiorcy ………………………………………………………. Prowadzony przez bank ……………………………………..

§5

Umowa zawarta została na okres 2 lat.
§6
1. Każda ze stron umowy może rozwiązać niniejszą umowę za jednomiesięcznym wypowiedzeniem. 
2. Strony mogą również wypowiedzieć umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia w sytuacji gdy druga strona nie wykonuje swojej swoich obowiązków. Przed rozwiązaniem umowy strona musi zawezwać stronę do wykonywania obowiązków.
§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy musza być dokonywane z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy polskiego kodeksu cywilnego.

§9

Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy rozpatrywać będzie sąd właściwy ze względu na siedzibę ……………………………………

§10

Umowa została sporządzona w dwóch jednakowych egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

           Zleceniodawca                                                                                   Zleceniobiorca

…………………………….                                                                  ..………………………
