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 I. Czym jest Indeks Haseł 

Aby ułatwić naszym klientom korzystanie z serwisów INFORLEX.PL, dodaliśmy nową

funkcjonalność – INDEKS HASEŁ. 

Pozwala on na szybsze i dokładniejsze wyszukiwanie aktów, artykułów, porad, 

orzeczeń, interpretacji oraz formularzy. 

Działa w oparciu o główną wyszukiwarkę serwisu, ale dodatkowo udoskonaloną – daje 

precyzyjniejsze odpowiedzi, zawęŜa liczbę aktów prawnych do najwaŜniejszych. 

Lista dokumentów powiązanych z hasłami codziennie się rozbudowuje wraz ze 

wzrostem zawartości serwisu. 
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II. Wyszukiwanie hasła 

1) Alfabetyczna lista haseł 

Wyszukując interesujące nas zagadnienie moŜemy skorzystać z alfabetycznej listy 

haseł…

2) Wyszukiwarka haseł 

…lub wpisać szukane hasło do wyszukiwarki haseł. 
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Wyszukiwarka szuka zadanego ciągu znaków w nazwie hasła, dlatego, jeśli wpiszemy 

tylko jej fragment – otrzymamy więcej haseł. 
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3) Grupy haseł 

Hasła o podobnej tematyce zostały pogrupowane. 

Klikając w przycisk moŜemy rozwinąć listę zgrupowanych haseł. 
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III. Dokumenty powiązane z wybranym hasłem 
Kiedy juŜ odnajdziemy hasło i klikniemy w nie…

…wyświetli się nam lista powiązanych z hasłem obowiązujących przepisów prawnych. 

W innych zakładkach moŜemy takŜe przejrzeć związane z tym hasłem artykuły, 

INFORLEX.PL



8

orzeczenia, interpretacje, porady i formularze. 

JeŜeli lista dokumentów jest zbyt obszerna, moŜemy doprecyzować zapytanie w 

wyszukiwarce nad listą. 

Dodatkowe pytanie znacznie zawęziło listę dokumentów. 
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IV. Moje hasła 
Z myślą o klientach, którzy w swojej codziennej pracy będą korzystali głównie z 

określonych zagadnień, dodaliśmy moŜliwość utworzenia WŁASNEJ LISTY HASEŁ 

. 

Takie rozwiązanie znacznie przyspieszy codzienną pracę, eliminując konieczność

codziennego wyszukiwania „swoich” tematów.

1) Dodawanie hasła do listy „Moich haseł” 

Aby dodać często uŜywane hasło do „Moich haseł” wystarczy kliknąć na przycisk 

znajdujący się po jego prawej stronie.  

2) Tworzenie nowego hasła 

JeŜeli okaŜe się, Ŝe główny Indeks haseł nie zawiera poszukiwanego przez nas 

zagadnienia, moŜemy utworzyć je sami. 

Aby to zrobić: 
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1) Wchodzimy w MOJE HASŁA

2) Klikami przycisk NOWE HASŁO

3) Wypełniamy formularz pytania dla wyszukiwarki. 

a) Moja nazwa hasła – pod taka nazwą hasło pojawi się na liście (najlepiej 

zapisywać ją WIELKIMI literami). 

b) Pytanie do wyszukiwarki – naleŜy pamiętać, Ŝe wyszukiwarka przeszukuje tytuły 

i teksty dokumentów. 

Przykład prostego wyszukiwania: 

Przykład złoŜonego wyszukiwania: 

PoniewaŜ wyszukiwarka przeszukuje tytuły i teksty dokumentów, dlatego naleŜy 

się zastanowić, jak interesujące nas zagadnienie jest w nich zapisywane. Jeden 

temat moŜe być przecieŜ ujęty na kilka sposobów, zaleŜnie od autora, specyfiki 
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dokumentu, okresu, z którego pochodzi publikacja (np. popularna „trzynastka” to: 

dodatkowe wynagrodzenie roczne – w przepisach, a w piśmiennictwie takŜe: 

trzynastka lub trzynasta pensja). Chcąc wyszukać wszystkie dokumenty, musimy 

uwzględnić to przy zadawaniu pytania. 

Dlatego pełne zapytanie powinno wyglądać następująco:  

„trzynastka” „trzynasta pensja” „dodatkowe wynagrodzenie roczne”  

i zaznaczyć opcję „dowolne słowo”. 

c) Opcje wyszukiwania – waŜne gdy wpisujemy więcej niŜ jeden wyraz. W tym 

miejscu określamy operatory logiczne łączące wpisane wyrazy. 

„wszystkie słowa” = spacja = AND 

Pozwala wyszukiwać dokumenty, w których występują podane słowa niezaleŜnie 

od kolejności i niezaleŜnie od sąsiedztwa. Po wpisaniu np.: Stawka VAT
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- zostaną wyszukane dokumenty zawierające i "stawka", i "VAT" niezaleŜnie od 

podanej kolejności i sąsiedztwa oraz we wszystkich moŜliwych odmianach 

fleksyjnych. 

„dowolne słowo” = OR 

pozwala wyszukiwać dokumenty, w których występuje co najmniej jedno ze słów 

(jedna grupa słów w cudzysłowie) oddzielone operatorem OR. W powyŜszym 

przykładzie Stawka VAT teraz otrzymamy dokumenty zawierające przynajmniej 

"stawka" (w dowolnym podatku) lub przynajmniej "VAT"; albo i "Stawka", i "VAT", 

niezaleŜnie od podanej kolejności, sąsiedztwa oraz we wszystkich moŜliwych 

odmianach fleksyjnych. 

„fraza” = CUDZYSŁÓW

powoduje wyszukanie dokumentów zawierających zadane wyrazy występujące 

obok siebie, we wszelkich odmianach fleksyjnych.  

Po kliknięciu w przycisk SPRAWDŹ WYNIKI  ... 
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…wyświetli się liczba dokumentów z poszczególnych grup. 

MoŜemy tu sprawdzić jakość naszego wyszukiwania, moŜe np. zechcemy jeszcze 

zawęzić pytanie? 

JeŜeli wyniki nas satysfakcjonują, klikamy DODAJ HASŁO. do naszej listy…
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…i mamy je na naszej liście  
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3) Edycja hasła

Po kliknięciu w przycisk „ZMIEŃ MOJE HASŁO”  moŜemy zmienić utworzone przez 

nas hasło (funkcja nie dotyczy haseł z Indeksu głównego – zdefiniowanych przez 

redakcję). 

MoŜemy zmienić czy to jego nazwę, czy teŜ sposób wyszukiwania. 
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4) Usuwanie hasła z listy „Moich haseł” 

Kliknięcie na przycisk  spowoduje usunięcie hasła. 

Jeśli to hasło było utworzone przez samego uŜytkownika – zniknie całkowicie (w razie 

konieczności, trzeba będzie je zdefiniować na nowo). 

Jeśli zaś zostało wprowadzone z Indeksu głównego – zawsze moŜna je dodać

ponownie. 
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