Cirriculum vitae

Imię i nazwisko


Data urodzenia:



Adres zamieszkania:





telefon:




e-mail:





WYKSZTAŁCENIE

2004 – 2005

Uniwersytet Gdański, Wydział Zarządzania

studia podyplomowe w zakresie Rachunkowości i Finansów

2001– 2003
Uniwersytet Mikołaja Kopernika w Toruniu, Wydział Biologii i Nauk o Ziemi, studia wyższe magisterskie, kierunek biologia

1998– 2001
Uniwersytet Gdański, Wydział Biologii, Geografii i Oceanologii 

studia wyższe zawodowe, kierunek biologia

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE

05.2007 - nadal

samodzielna księgowa;





zakres obowiązków: wprowadzanie dokumentów, 





sporządzanie deklaracji podatkowych oraz deklaracji 





ZUS, obsługa kadrowo-płacowa; 

02.2007 – 05.2007

samodzielna księgowa; 





zakres obowiązków: wprowadzanie dokumentów,  





sporządzanie deklaracji podatkowych oraz deklaracji 





ZUS, obsługa kadrowo-płacowa; CATRIS Sp. z o.o.

09.2007 – 01.2007
samodzielna księgowa; 

zakres obowiązków: dekretacja dokumentów, prowadzenie ksiąg rachunkowych firm na pełnej księgowości, sporządzanie deklaracji podatkowych oraz deklaracji ZUS, obsługa kadrowo-płacowa; Gdańska Kancelaria Doradztwa Podatkowego Izabela Szamańska i Wspólnicy Spółka Komandytowa.

07.2005 – 08.2007
samodzielna księgowa; 

zakres obowiązków: dekretacja i wprowadzanie dokumentów,  odpowiedzialność za sprawozdanie finansowe, deklaracje podatkowe i ZUS, obowiązki kadrowo-płacowe; Hurtownia Art. Zoologicznych DOG-MAT Okorowska Sp. J.

01.2002 - 06.2005

pracownik  administracyjno-księgowy


zakres obowiązków: wprowadzanie dokumentów, sporządzanie deklaracji ZUS,  prowadzenie kartotek pracowników, przygotowywanie i realizacja przelewów w systemie bankowości elektronicznej, kontrola obiegu dokumentów; Interlink Ltd. Sp. z o.o.

01.1999 – 12.2001
pracownik administracyjno-księgowy (umowa zlecenie)





zakres obowiązków:pomoc głównej księgowej, 





prowadzenie sekretariatu; Interlink Ltd. Sp. z o.o.

UMIEJĘTNOŚCI
dobra znajomość programu finansowo-kadrowego Symfonia, Płatnik, Rewizor, Gratyfikant, pakiet MS Office, 

programu SAP

JĘZYKI


język angielski -  średniozaawansowany





język hiszpański – zaawansowany (poziom B.2.2)

PRAWO JAZDY


kategoria B

ZAINTERESOWANIA
pilates (certyfikat Instytutu Pilates: Instruktor pilates 





Matwork 1); dyplom technika masażysty (kurs 
masażu 

klasycznego)

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych niezbędnych mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do procesu rekrutacji: (zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz.U. nr 133 poz.883)


