Warszawa, dnia 4 lutego 2026 r.

Poz. 5

ZARZADZENIE
PREZESA URZEDU KOMUNIKACIJI ELEKTRONICZNEJ

z dnia 3 lutego 2026 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego i filii archiwum zaktadowego
w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia nr 26 Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zdnia 27 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego
rzeczcowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego i filii archiwum zaktadowego w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej,
zmienionego zarzadzeniem nr 30 z dnia 29 listopada 2019 r., zarzadzeniem z dnia 6 lutego
2020 r., zarzadzeniem z dnia 27 maja 2020 r., zarzadzeniem z dnia 12 stycznia 2021 r.,
zarzgdzeniem z dnia 23 marca 2023 r. oraz zarzgdzeniem z dnia 1 lipca 2025 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w klasie 013 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — , Systemy zarzgdzania”
013 Systemy zarzadzania A

2) w klasie 0143 hasto klasyfikacyjne — ,Udostepnianie informacji” otrzymuje brzmienie:

Informacji Publicznej, wnioski
o udostepnienie informaciji

publicznej, wnioski o ponowne
wykorzystywanie informacji

0143 | Udostepnianie BE10 | w tym informacji publicznej oraz
informacji obstuga merytoryczna Biuletynu
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3) w klasie 41 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie

wykorzystywania czestotliwosci radiowych”

41 Kontrole w zakresie
wykorzystywania
czestotliwosci
radiowych

sektora publicznego, wnioski

o ponowne wykorzystywanie
chronionych danych, odpowiedzi
na wnioski, zawiadomienia,
postanowienia, decyzje, rejestry,
opinie prawne w prowadzonej
sprawie

,Kontrole w zakresie

4) w klasie 410 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — ,Postepowania kontrolne
i pokontrolne w zakresie wykorzystywania czestotliwosci radiowych” w brzmieniu:

410

Postepowania kontrolne
i pokontrolne w zakresie
wykorzystywania

czestotliwosci radiowych

5) w klasie 411 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie

radiowych” w brzmieniu:

411

Monitoring
czestotliwosci
radiowych

B5

upowaznienia, polecenia kontroli,
zawiadomienia o kontroli,
protokoty z kontroli, zalecenia
pokontrolne, decyzje

i postanowienia administracyjne,
wezwania do uzupetnienia
brakéw. Postepowania

o natozeniu kary prowadzi sie

w klasie 46 oraz 47

— ,Monitoring czestotliwosci

raporty i sprawozdania

z monitoringu czestotliwosci
radiowych w tym pomiaréw
parametréw sygnatow radiowych,
zajetosci kanatdw pasm
czestotliwosci oraz lokalizowania
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6)

7)

8)

w klasie 412 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie —

jakosciowych sygnatow radiowych” w brzmieniu:

412

Weryfikacja
parametrow
jakosciowych sygnatéw
radiowych

B5

zrodet zaktécen lub nielegalnych
emisji. W przypadku stwierdzenia
nieprawidfowosci, kontrole w
zakresie wykorzystania
czestotliwosci wszczyna sie w
klasie 410

»Weryfikacja parametrow

raporty i sprawozdania

z pomiardw jakoSciowych
sygnatoéw radiowych w tym
warunkéw odbioru programdéw
telewizyjnych i radiofonicznych,
raporty i sprawozdania z pokrycia
obszaréw sygnatami radiowymi
w tym sygnatami telewizyjnymi

i radiofonicznymi. W przypadku
podejrzenia przekroczenia
warunkéw wykorzystywania
czestotliwosci, kontrole wszczyna
sie w klasie 410

w klasie 420 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — ,Kontrole dziatalnosci
przedsiebiorcow i podmiotéw z zakresu komunikacji elektronicznej” w brzmieniu:

420

Kontrole dziatalnosci
przedsiebiorcow

i podmiotdéw z zakresu
komunikacji
elektronicznej

A

postepowania kontrolne

i pokontrolne. Kontrole planowe
i dorazne. Kontrole dziaftalnosci
przedsiebiorcéw i podmiotéw

z zakresu wykorzystania
czestotliwosci radiowych
prowadzi sie w klasie 410

po klasie 5105 dodaje sie klase 5106 hasto klasyfikacyjne — ,Przydziaty czestotliwosci”

W brzmieniu:
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9)

5106

Przydziaty
czestotliwosci

B10

whioski, decyzje. Sprawe zakfada i
prowadzi sie dla danego
przydziatu. Okres
przechowywania liczy sie od daty
wygasniecia przydziatu

po klasie 6041 dodaje sie klase 6042 hasto klasyfikacyjne — ,Postepowania w sprawie
migracji z infrastruktury objetej obowigzkami regulacyjnymi” w brzmieniu:

6042

Postepowania

W sprawie migracji

z infrastruktury objetej
obowigzkami
regulacyjnymi

B10

decyzje w sprawie migracji
z infrastruktury objete;j
obowigzkami regulacyjnymi

10) po klasie 6042 dodaje sie klase 6043 hasto klasyfikacyjne — ,Postepowania w sprawie
szczegbtowych warunkéw regulacyjnych i szczegétowych warunkdw inwestowania”

11)

W brzmieniu:

6043

w klasie 6060 hasto klasyfi

6060

Postepowania
W sprawie
szczegotowych
warunkéw
regulacyjnych

i szczegotowych
warunkéw
inwestowania

B10

decyzje w sprawie szczegotowych
warunkdéw regulacyjnych

i szczegotowych warunkow
inwestowania

kacyjne —,,Ustuga powszechna” otrzymuje brzmienie:

Ustuga powszechna

B10

analizy, raporty, stanowiska
konsultacyjne, dokumentacja
konkursowa, informacje
przedumowne przedsiebiorcy, na
ktorego natozono obowigzek
oferowania specjalnego pakietu
cenowego lub obowigzek
Swiadczenia ustugi powszechnej
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12) w klasie 6061 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — ,Doptata do ustugi
powszechnej” w brzmieniu:

6061 | Doptata do ustugi B10 | dokumentacja konsultacyjna,
powszechnej decyzje administracyjne,
zaswiadczenia

13) w klasie 6063 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — ,,Udostepnianie danych dla
celéw prowadzenia spiséw abonentdow i informacji o numerach” w brzmieniu:

6063 | Udostepnianie danych B10 | decyzje administracyjne
dla celdw prowadzenia
spiséw abonentow

i informacji o numerach

14) po klasie 6065 dodaje sie klase 6066 hasto klasyfikacyjne — ,Narzedzie poréwnawcze”
w brzmieniu:

6066 | Narzedzie B10 | analizy, dokumentacja
poréwnawcze certyfikacyjna, certyfikaty,
dokumentacja dotyczaca
narzedzia poréwnawczego
Prezesa UKE, decyzje
administracyjne

15) w klasie 617 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — ,Udostepnianie nieruchomosci
i infrastruktury dla celéw telekomunikacyjnych”

617 Udostepnianie
nieruchomosci

i infrastruktury dla
celéw
telekomunikacyjnych
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16) po klasie 6174 dodaje sie klase 6175 hasto klasyfikacyjne — , Postepowania z urzedu w

sprawie wydania decyzji obszarowej ” w brzmieniu:

6175

Postepowania z urzedu
w sprawie wydania
decyzji obszarowej

B10

decyzje obszarowe dotyczace
okreslonej kategorii infrastruktury

17) po klasie 6175 dodaje sie klase 6176 hasto klasyfikacyjne — ,Postepowania z urzedu w
sprawie wydania decyzji naktadajgcych obowigzki dostepowe symetryczne ” w brzmieniu:

18) w klasie 620 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie —

6176

Postepowania z urzedu
w sprawie wydania
decyzji nakfadajgcych
obowigzki dostepowe
symetryczne

B10

decyzje naktadajgce obowigzki
dostepowe symetryczne

»Interwencje dotyczgce

ziatalnosci podmiotdw na rynku komunikacji elektronicznej” w brzmieniu:
dziatal pod t ynku k kacji elekt i”wb

620

Interwencje dotyczgce
dziatalnosci podmiotow
na rynku ustug
komunikacji
elektronicznej

B5

zgtoszenia dotyczace dziatalnosci
dostawcow ustug komunikacji
elektronicznej, wnioski

o interwencje, wystgpienia

z interwencja, odpowiedzi
dostawcow, wyjasnienia

i informacje dotyczace zgtoszenia
przekazywane Wnioskodawcom

19) w klasie 621 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — , Pozasgdowe rozwigzywanie
sporéw konsumenckich przez Prezesa UKE (ADR)” w brzmieniu:

621

Pozasgdowe
rozwigzywanie sporéw
konsumenckich przez
Prezesa UKE (ADR)

B5

20) w klasie 622 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie
zapytania dotyczgce rynku ustug komunikacji elektronicznej” w brzmieniu:

whioski o wszczecie
postepowania ADR, wystgpienia
do dostawcéw, odpowiedzi oraz
informacja konczaca
postepowanie ADR

— ,,Odpowiedzi udzielane na
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622

Odpowiedzi udzielane
na zapytania dotyczace
rynku ustug
komunikacji
elektroniczne;j

B2

zapytania uzytkownikow
dotyczace rynku ustug
komunikacji elektroniczne;j
niewymagajgce kontaktu

z dostawcami, przedsiebiorcami,
udzielanie uzytkownikom
odpowiedzi na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa
i posiadanych przez Prezesa UKE
informacji

21) po klasie 622 dodaje sie klase 623 hasto klasyfikacyjne — ,Skargi i wnioski przesytane do
wiadomosci UKE z zakresu komunikacji elektronicznej” w brzmieniu:

623

22) po klasie 623 dodaje sie klase 624 hasto klasyfikacyjne —
naruszania
wykonywania dziatalnosci telekomunikacyjnej” w brzmieniu:

uporczywego

624

Skargi i wnioski
przesytane do
wiadomosci UKE z
zakresu rynku ustug
komunikacji
elektronicznej

B5

obowigzkéw dotyczacych

Publiczne ostrzezenia
uporczywego
naruszania obowigzkéw
dotyczacych zawierania
umow, zakazy
wykonywania
dziatalnosci
telekomunikacyjnej

zawierania

pisma, informacje, wnioski,
raporty i inne materiaty
przesytane do wiadomosci
Prezesa UKE, niewymagajace
dziatan

,Publiczne ostrzezenia
umoéw, zakazy

decyzje obejmujgce wydanie
publicznego ostrzezenia lub
zakazu wykonywania dziatalnosci
i informacje w tym zakresie
publikowane na stronie BIP UKE

23) po klasie 7116 dodaje sie klase 7117 hasto klasyfikacyjne — ,,Odpowiedzi udzielane na

zapytania dotyczgce rynku pocztowego” w brzmieniu:

7117

Odpowiedzi udzielane
na zapytania dotyczace
rynku pocztowego

B5

zapytania m.in. uzytkownikow
ustug pocztowych dotyczgce
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problemdw z funkcjonowaniem
rynku pocztowego

24) po klasie 7127 dodaje sie klase 7128 hasto klasyfikacyjne —,,Skargi i wnioski przesytane do
wiadomosci UKE z zakresu rynku pocztowego”

7128

Skargi i wnioski
przesytane do
wiadomosci UKE
z zakresu rynku
pocztowego

B5

25) w klasie 73 hasto klasyfikacyjne otrzymuje brzmienie — ,Pozasgdowe rozwigzywanie
sporéw konsumenckich przez Prezesa UKE (ADR)”

73

Pozasgdowe
rozwigzywanie sporow
konsumenckich przez
Prezesa UKE (ADR)

B5

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Prezes
Urzedu Komunikacji Elektronicznej

Przemystaw Kuna




