Warszawa, dnia 20 stycznia 2026 r.

Poz. 4

ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIV
z dnia 19 stycznia 2026 .

w sprawie Zespolu do spraw wzoru dokumentu paszportowego

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2025 r. poz. 780) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Zespot do spraw wzoru dokumentu paszportowego, zwany dalej
»Zespotem”.
2. Zespot jest organem pomocniczym Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,

zwanego dalej ,,Ministrem”.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy:

1) przygotowanie wzoru dokumentu paszportowego, przez opracowanie graficzne
dokumentu, zdefiniowanie zakresu danych zamieszczanych w dokumencie, oznaczen
graficznych niezbednych do zamieszczenia na dokumencie, sposobu personalizacji
dokumentu, a takze wskazanie w szczego6lnosci rodzaju materiatu, z ktorego ma by¢
wykonany dokument;

2) przedstawienie = Ministrowi  propozycji  przygotowanego wzoru dokumentu

paszportowego;

D" Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzialem administracji rzgdowej — sprawy wewngtrzne,
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 999).
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3) zgloszenie Komisji do spraw dokumentéw publicznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia
22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1669 1 1863),

zaakceptowanego przez Ministra wzoru dokumentu paszportowego.

§ 3. 1. W sktad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy Zespotu — Dyrektor Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa
Spraw Wewngetrznych i Administracji;
2)  Wiceprzewodniczacy Zespotu — Dyrektor Centrum Personalizacji Dokumentow
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;
3) cztonkowie Zespotu:
a) Zastgpca Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw
Wewngetrznych i Administracji,
b) Zastgpca Dyrektora Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji,
c) wyznaczeni przez Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji przedstawiciele tej komorki organizacyjnej,
d) wyznaczeni przez Dyrektora Centrum Personalizacji Dokumentow Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych 1 Administracji przedstawiciele tej panstwowej jednostki
budzetowej;
4) Sekretarz Zespolu — wskazany przez Przewodniczacego Zespolu pracownik
Departamentu ~ Spraw  Obywatelskich ~ Ministerstwa ~ Spraw ~ Wewnetrznych
1 Administracji.
2. Przewodniczacy Zespotu, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek osoby wchodzacej
w sklad Zespotu, moze zaprasza¢ do udziatu w pracach Zespotu, z glosem doradczym, osoby
spoza jego skladu, w szczegolnosci dysponujace fachowa wiedzg w zakresie spraw objetych
pracami Zespotu. Osoby te maja prawo wyrazania opinii i przedstawiania rekomendacji.
§ 4. 1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu, ktory zwoluje posiedzenia
Zespotu, ustala projekt porzadku obrad oraz przewodniczy posiedzeniom Zespotu.
2. Posiedzenia Zespotu sg zwolywane w zaleznos$ci od potrzeb, nie rzadziej niz raz na
kwartal.
3. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego Zespolu zadania, o ktéorych mowa
wust. 1, wykonuje Wiceprzewodniczacy Zespotu, a w przypadku jego nieobecnos$ci

wskazany przez Przewodniczacego Zespotu cztonek Zespotu.
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§ 5. 1. Zespot realizuje zadania na posiedzeniach lub w drodze korespondencyjnego
uzgodnienia stanowisk. Dopuszcza si¢ prowadzenie przez Zespot prac przy wykorzystaniu

srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. W przypadkach tego wymagajacych, Przewodniczacy Zespotu zwoluje posiedzenie

w trybie zapewniajgcym ochrong informacji niejawnych.

3. W przypadku prowadzenia prac w drodze korespondencyjnego uzgodnienia
stanowisk, osoby wchodzace w sktad Zespotu przesylaja wymagane dokumenty i informacje

bezposrednio do Sekretarza Zespotu, w czasie i w formie przez niego wskazanej.

4. Otrzymane dokumenty 1 informacje, o ktérych mowa w ust. 3, Sekretarz Zespotu

przekazuje do Przewodniczacego Zespotu.

§ 6. 1. Zespdt podejmuje rozstrzygnigcia zwykta wiekszoscig glosow. W przypadku
rownej liczby glosow rozstrzyga glos Przewodniczacego Zespotu. Osobom wchodzacym
w sklad Zespolu przystuguje po jednym glosie, z wyjatkiem Sekretarza Zespotu, ktoremu nie

przystuguje prawo udzialu w gtosowaniach.

2. Sekretarz Zespotu sporzadza protokol z posiedzenia Zespotu, ktory jest podpisywany
przez Przewodniczacego Zespotu, a jego odwzorowanie elektroniczne jest przekazywane

osobom wchodzacym w sktad Zespotu.

§ 7. Obshluge organizacyjna oraz kancelaryjno-biurowa Zespotu zapewnia Departament

Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji.

§ 8. 1. Przewodniczacy Zespotu przedstawia Ministrowi do akceptacji przygotowany

projekt wzoru dokumentu paszportowego.
2. Zespot ulega rozwigzaniu po zrealizowaniu zadan, o ktorych mowa w § 2.
§ 9. Udziat w pracach Zespotu jest nieodptatny.
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji: wz. W. Szczepanski



