Warszawa, dnia 11 maja 2026 r.

Poz. 24

DECYZJA NR 54
KOMENDANTA GEOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 11 maja 2026 .

w sprawie zasad organizacji stuzbowych wyjazdoéw zagranicznych oséb delegowanych przez
Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz przyjmowania przez Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej delegacji zagranicznych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
72025 r. poz. 13121 1366 oraz z 2026 r. poz. 252) postanawia si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Decyzja okresla:

1) zasady postgpowania przy podrozach stuzbowych poza granicami kraju Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanego dalej , Komendantem Glownym”, jego zastgpcOw oraz o0sob
delegowanych przez Komendanta Gtownego;

2) zasady postgpowania przy przyjmowaniu przez Komendanta Glownego delegacji zagranicznych.

§ 2. 1. Obstugg organizacyjng stuzbowych wyjazdow zagranicznych Komendanta Gléwnego, jego
zastepcoOw, atakze osob delegowanych przez Komendanta Glownego, zapewnia Biuro Wspdlpracy
Migdzynarodowej Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwane dalej ,,BWM”.

2. BWM sprawuje nadzér oraz zapewnia koordynacj¢ imonitorowanie wspoOtpracy migdzynarodowej
prowadzonej przez jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,PSP”, oraz przy
wspolpracy z Biurem Finansow Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanym dalej ,,BF”,
zapewnia okreslone $rodki finansowe na delegowanie poza granicg Polski przedstawicieli reprezentujacych
Komendanta Gtéwnego, jak rowniez przyjmowanie delegacji zagranicznych Komendanta Gtownego w kraju.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych Komendy Gtoéwnej PSP, zwanej dalej ,,KG PSP”, oraz jednostek
organizacyjnych PSP sa odpowiedzialni za nadzér nad merytorycznym przygotowaniem podleglych im
pracownikow lub funkcjonariuszy PSP do udzialu w stuzbowym wyjezdzie zagranicznym, przyjeciu delegacji
zagranicznej, wizycie delegacji zagranicznej i przedstawienie wymaganej sprawozdawczosci oraz rozliczenia
finansowego (o ile dotyczy).

4. Pracownicy lub funkcjonariusze PSP bioracy udzial w stuzbowym wyjezdzie zagranicznym, przyjeciu
delegacji zagranicznej lub wizycie zagranicznej w KG PSP, moga zaciaga¢ zobowigzania z partnerem
zagranicznym jedynie na podstawie odpowiednich zapiséw wynikajacych z zakresu czynnos$ci, odrgbnego
upowaznienia lub instrukcji podpisanej przez Komendanta Gtownego lub jego zastepce.

5. Obstuge finansowg stuzbowych wyjazdow zagranicznych oraz przyjmowania delegacji zagranicznych
prowadzi BF.
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Rozdzial 2.
Planowanie przedsiewzie¢ miedzynarodowych

§ 3. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP oraz Dyrektor Centralnego Muzeum Pozarnictwa
w terminie do 30 listopada kazdego roku zgtaszaja do BWM propozycje stuzbowych wyjazdow zagranicznych
oraz przyje¢ delegacji zagranicznych na rok nastepny, okreslajac ich cel iplanowane efekty, organizatora
przedsigwzigcia, miejsce 1itermin realizacji, liczbe uczestnikéw, przewidywane koszty izrddlo ich
finansowania. Propozycje wyjazdoéw i przyje¢ delegacji kierownicy komoérek organizacyjnych KG PSP
przekazuja uporzadkowane w kolejnosci od kluczowych do mniej waznych. Przed przedtozeniem propozycji do
BWM, kierownik danej komorki organizacyjnej KG PSP uzyskuje wstepng akceptacje Komendanta Gtéwnego
lub jego zastepcy nadzorujacego prace tej komorki. Forme zglaszania propozycji okreslajg zataczniki nr 112
do decyzji.

2. BWM w terminie do 31 stycznia kazdego roku, w ramach przyznanego limitu $rodkéw finansowych,
opracowuje i przedklada Komendantowi Gtownemu do zatwierdzenia roczne plany stuzbowych wyjazdéw
zagranicznych i przyjec¢ delegacji zagranicznych, z uwzglednieniem $rodkow na wyjazdy i przyjecia delegacji
nieprzewidziane na etapie konstruowania tych planéw. Po ich podpisaniu przez Komendanta Gtownego,
dyrektor BWM przekazuje ich kopig do wiadomosci kierownikom komorek organizacyjnych KG PSP oraz
innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym PSP.

Rozdzial 3.
Stuzbowe wyjazdy zagraniczne

§ 4. 1. W przypadku wyjazdu ujetego w zaakceptowanym przez Komendanta Gtownego planie stuzbowych
wyjazdow zagranicznych na dany rok, komorka organizacyjna KG PSP lub jednostka organizacyjna PSP,
z ktorej pracownik lub funkcjonariusz udaje si¢ na stuzbowy wyjazd zagraniczny, przekazuje do BWM,
nie pdzniej niz 14 dni przed wyjazdem: wypetiony zatgcznik do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd
zagraniczny wraz ze zgoda delegowanego na udziat w stuzbowym wyjezdzie zagranicznym, program pobytu,
kopi¢ zaproszenia i inne posiadane dokumenty istotne przy organizacji stuzbowego wyjazdu zagranicznego.
Wzér zatacznika do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny wraz ze zgoda delegowanego na
udziat w stuzbowym wyjezdzie zagranicznym okresla zatacznik nr 3 do decyzji.

2. W przypadku organizowania wyjazdu nieujgtego w zatwierdzonym przez Komendanta Gtownego
rocznym planie stuzbowych wyjazdow zagranicznych, kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP lub
jednostek organizacyjnych PSP, za posrednictwem Dyrektora BWM, nie p6zniej niz 7 dni przed planowanym
wyjazdem, wystepuja do Komendanta Glownego o zgode na stluzbowy wyjazd zagraniczny zalaczajac
dokumenty niezbedne do realizacji stuzbowego wyjazdu zagranicznego okre$lone wust. . Zgode na
nieplanowany wyjazd zagraniczny nalezy uzyska¢ przed zarejestrowaniem uczestnikow na spotkanie lub
potwierdzeniem udzialu — na podstawie zalacznika do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd
zagraniczny, stanowigcego zatacznik nr 3 do decyzji. Decyzje w tym zakresie podejmuje Komendant Gtowny
lub upowazniony zastepca, po uzyskaniu akceptacji Dyrektora BWM, w zakresie dostepnosci $rodkow
finansowych oraz kierunkowego zastepcy Komendanta Gtéwnego. BWM informuje zainteresowanego
o podjetej decyzji.

3. Podstawa do przygotowania wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny oraz rozpoczgcia
organizacji wyjazdu jest przekazanie do BWM kompletu dokumentéw dotyczacych wyjazdu, wymienionych
w ust. 1.

4. Dyrektor BWM lub jego zastgpca akceptuje wniosek o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny
ujety w zatwierdzonym przez Komendanta Gtéwnego planie stuzbowych wyjazdéw zagranicznych.

5. Whnioski o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny sg niezwlocznie przekazywane do BF. Wzor
whniosku okresla zatacznik nr 4 do decyz;ji.
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6. W przypadku wyjazdéw grupowych, kierownik komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki
organizacyjnej PSP, wlasciwej merytorycznie dla danego wyjazdu, wyznacza kierownika delegacji. Kierownik
delegacji lub inny wyznaczony przez niego uczestnik wyjazdu jest uprawniony do pobrania z kasy KG PSP
i zobowigzany do rozliczenia zaliczki dla wszystkich delegowanych, w zwigzku z poleceniem wyjazdu
zagranicznego (w tym rowniez delegacji krajowej), pod warunkiem przedlozenia przez pozostatych
uczestnikéw wiasciwie sporzadzonych upowaznien do pobrania irozliczenia przez kierownika delegacji lub
innego wyznaczonego uczestnika wyjazdu srodkow finansowych z tytulu stuzbowego wyjazdu zagranicznego.
Przedmiotowe upowaznienia kierownik delegacji lub inny wyznaczony uczestnik wyjazdu przedktada w BF
najpozniej w dniu pobrania zaliczki $rodkéw finansowych na stuzbowy wyjazd zagraniczny. Wzor
upowaznienia do pobrania i rozliczenia naleznos$ci finansowych w zwiazku z udziatlem w stuzbowym wyjezdzie
zagranicznym okresla zatagcznik nr 5 do decyzji.

Rozdzial 4.
Przyjecia delegacji zagranicznych i wizyty zagraniczne w KG PSP

§ 5. 1. W przypadku organizacji przyjecia delegacji zagranicznej, ktorej wizyta zostata ujeta w rocznym
planie przyje¢ delegacji zagranicznych, kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP Iub jednostek
organizacyjnych PSP przekazuja do BWM, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym przyjazdem delegacji
zagranicznej, wypetniony zatacznik do wniosku o przyznanie $rodkow finansowych na przyjecie delegacji
zagranicznej wraz z kopig programu wizyty, szacunkowymi kosztami wizyty oraz kandydaturg opiekuna
delegacji zagranicznej ze strony Panstwowej Strazy Pozarnej. Wzor zalacznika do wniosku o przyznanie
srodkéw finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej okresla zatacznik nr 6 do decyzji.

2. W przypadku organizowania przyjecia delegacji zagranicznej nieuwzglednionego w planie rocznym
przyjec¢ delegacji zagranicznych, kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP lub jednostek organizacyjnych
PSP, nie p6zniej niz 7 dni przed przewidywanym terminem przybycia delegacji zagranicznej, wystepuja za
posrednictwem dyrektora BWM do Komendanta Gléwnego o zgode na przyjecie delegacji, zataczajac
dokumenty niezbgdne do realizacji przyjecia delegacji zagranicznej okreslone w ust. 1. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Komendant Gtowny lub jego zastepca, po analizie dostepnosci $§rodkéw finansowych. Zgode na
przyjecie delegacji zagranicznej nalezy uzyska¢ przed wystosowaniem oficjalnego zaproszenia dla partnera
zagranicznego. Komendant Gtowny lub jego zastgpca moze rowniez wyrazi¢ zgode na przyjecie delegacji
zagranicznej na zataczniku do wniosku o przyznanie srodkow finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej,
stanowigcym zalacznik nr 6 do decyzji. BWM informuje zainteresowanego o podj¢tej decyzji.

3. Podstawa dokonywania wydatkdéw na przyjecie delegacji zagranicznej jest, zatwierdzony przez dyrektora
BWM lub zastepce i przekazany do BF, wniosek o przyznanie srodkow finansowych na przyjecie delegacji
zagranicznej, zawierajacy wykaz planowanych na ten cel wydatkéw. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 7 do
decyzji.

§ 6. 1. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie oraz przebieg przyjecia delegacji zagranicznej przez
Komendanta Gléwnego na terenie Polski jest opiekun delegacji zagranicznej, wyznaczony przez kierownika
komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki organizacyjnej PSP wlasciwej merytorycznie dla tematu wizyty.

2. Opiekun delegacji zagranicznej jest upowazniony do pobrania i zobowigzany do rozliczenia $rodkow
finansowych, niezbednych do realizacji czynnosci przewidzianych w planie przyjecia delegacji zagranicznej,
do wysokosci kwoty wynikajgcej z wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na przyjecie delegacji
zagranicznej i na zasadach okreslonych w Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych (dowodow ksiggowych)
w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowiacej zalacznik do decyzji nr 69 Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 1 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
obiegu dokumentow ksiggowych (dowodow ksiegowych) w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarne;”
(Dz. Urz. KGPSP poz. 17 oraz z 2025 r. poz. 16).

3. Do obowiazkéw opiekuna delegacji zagranicznej nalezy rowniez:
1) nadzér nad prawidtowym wystawieniem faktur, zwigzanych z przyjeciem delegacji zagranicznej;

2) przekazanie do kancelarii ogdlnej KG PSP, w mozliwie najkrotszym czasie umozliwiajacym terminowe
dokonanie ptatnosci, prawidlowo wystawionych faktur zwigzanych z przyjeciem delegacji zagranicznej,
zgodnie z postanowieniami instrukcji, o ktorej mowa w § 6 ust. 2;
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3) przedlozenie do akceptacji Komendanta Glownego, za posrednictwem dyrektora BWM, uzasadnienia
przekroczenia wysokosci s$rodkow przyznanych na przyjecie delegacji zagranicznej, w przypadku
zaistnienia takiego przekroczenia.

Rozdzial 5.
Rozliczanie stuzbowych wyjazdow zagranicznych i przyje¢ delegacji zagranicznych

§ 7. 1. Delegowany, a w przypadku wyjazdéw grupowych kierownik delegacji lub inny wyznaczony przez
niego uczestnik delegacji, jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia powrotu z delegacji zagranicznej,
rozliczy¢ si¢ w BF z otrzymanych na ten cel srodkow finansowych, zgodnie z postanowieniami instrukcji,
o ktérej mowa w § 6 ust. 2.

2. Sluzbowe wyjazdy zagraniczne osob delegowanych na stuzbowy wyjazd zagraniczny, ktérych czesc
odbywa si¢ na terenie kraju, rozliczane sa tacznie jako podrdz zagraniczna. Wzor rozliczenia kosztow
zagranicznej podrozy stuzbowej stanowi zalacznik nr 13 do instrukcji, o ktérej mowa w § 6 ust. 2.

3. Opiekun delegacji zagranicznej jest zobowigzany, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia przyjecia
delegacji zagranicznej, rozliczy¢ si¢ w BF z pobranych $rodkéw finansowych, na zasadach okreslonych
w instrukcji, o ktorej mowa w § 6 ust. 2. Na podstawie faktur lub rachunkow dotyczacych danego przyjecia
delegacji zagranicznej, BWM sporzadza rozliczenie przyjecia delegacji zagranicznej. Wzor rozliczenia
z przyjecia delegacji zagranicznej okresla zatgcznik nr 8 do decyzji.

4. Rozliczenia, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, zatwierdzone przez Komendanta Gtéwnego lub jego zastepce,
niezwlocznie przekazywane sa do BF.

Rozdzial 6.
Laczenie podrozy stuzbowej z podréza prywatna

§ 8. 1. Delegowany moze, po uzyskaniu zgody Komendanta Glownego, przedluzy¢ pobyt poza termin
wskazany w poleceniu wyjazdu sluzbowego w celu prywatnym. Kazde przedtuzenie powinno by¢ zgloszone
1 zatwierdzone przed wyjazdem.

2. Delegowany moze przedtuzy¢ pobyt w miejscu oddelegowania w celach prywatnych, taczac go z dniami
wolnymi od pracy lub wykorzystujac w tym celu przystugujacy urlop wypoczynkowy. Okres przedtuzenia
powinien zosta¢ uzgodniony z bezposrednim przetozonym.

3. Pracodawca pokrywa wylacznie koszty dotyczace czesci stuzbowej podrozy (bilety, zakwaterowanie,
diety, transport, ewentualne ubezpieczenie) zgodnie z obowigzujacymi zasadami rozliczen. Koszty wynikajace
z przedtuzenia pobytu w celu prywatnym pokrywa delegowany.

4. Przedluzenie wyjazdu stuzbowego w celach prywatnych nie moze odbywac si¢ przy wykorzystaniu
samochodu stuzbowego.

5. Na potrzeby rozliczenia delegacji przyjmuje si¢, ze momentem jej zakonczenia jest czas zakonczenia
czynnosci sluzbowych wynikajacych z harmonogramu wyjazdu (np. zakonczenie spotkania, szkolenia, ¢wiczen
wskazanych w agendzie).

6. Ubezpieczenie stuzbowe obowiazuje wylacznie w okresie oficjalnej zagranicznej podrozy shuzbowej,
oile polisa nie stanowi inaczej. Delegowany przedluzajacy pobyt zobowigzany jest sprawdzi¢ zakres
ubezpieczenia i, jezeli to konieczne, wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie na okres pobytu prywatnego.

7. Przedtuzenie zagranicznego wyjazdu stuzbowego w celach prywatnych moze odbywac si¢ wylacznie na
petlng odpowiedzialnos¢ delegowanego. W zwigzku z tym, ani delegowany ani jego rodzina nie moga ubiegac
si¢ 0 ewentualne roszczenia od Komendanta Gtéwnego, w zwiazku ze szkodami izdarzeniami powstatymi
W czasie prywatnym podczas takiej podrozy.

Rozdzial 7.
Sprawozdania ze stuzbowych wyjazdow zagranicznych, przyje¢ delegacji zagranicznych i wizyt
zagranicznych w KG PSP

§ 9. 1. Sprawozdania ze stuzbowych wyjazdow zagranicznych, przyje¢ delegacji zagranicznych i wizyt
zagranicznych w KG PSP stuzg szerzeniu wiedzy uzyskanej podczas tych spotkan oraz dzieleniu si¢ wnioskami
i spostrzezeniami z udziatu w nich.
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2. Delegowany na stluzbowy wyjazd zagraniczny, a w przypadku wyjazdow grupowych kierownik delegacji
lub inny wyznaczony przez niego uczestnik delegacji, a takze opiekun delegacji zagranicznej sa zobowiazani,
w terminie 14 dni od dnia powrotu z delegacji zagranicznej, w ktorej bierze udzial przedstawiciel PSP, lub
zakonczenia przyjecia delegacji zagranicznej/ wizyty zagranicznej w KG PSP, przedlozyé w systemie
elektronicznego obiegu dokumentow, do akceptacji Komendanta Gléwnego lub jego zastepcy, za
posrednictwem dyrektora BWM lub jego =zastgpcy, pisemne sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu
zagranicznego/ przyjecia delegacji zagranicznej/ wizyty zagranicznej w KG PSP. Wzor sprawozdania okresla
zatacznik nr 9 do decyzji.

3. Komendant Gléwny oraz jego =zastgpcy sa zwolnieni z obowigzku skladania sprawozdania ze
stuzbowego wyjazdu zagranicznego/ przyjecia delegacji zagranicznej/ wizyty zagranicznej w KG PSP.

4. W przypadku wyjazdow grup ratowniczych do dziatan poza granicami kraju lub ¢wiczen zagranicznych,
a takze moduléow ratowniczych PSP, obowiazuje wzor sprawozdania stanowiacy zatacznik nr 10 do decyzji.
Kopia zaakceptowanego sprawozdania zostaje przekazana do wiadomosci BWM w systemie elektronicznego
obiegu dokumentow.

5. W przypadku udziatu w wydarzeniach, z ktoérych organizator sporzadza sprawozdanie, protokot ustalen
lub inny dokument potwierdzajacy jego przebieg, jego kopia bedzie traktowana jako sprawozdanie ze
stuzbowego wyjazdu zagranicznego/ przyjecia delegacji zagranicznej/wizyty zagranicznej w KG PSP.

6. Sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego, przyjecia delegacji zagranicznej lub wizyty
zagranicznej w KG PSP przekazuje si¢ do BWM za posrednictwem systemu EZD. Dyrektor BWM przedstawia
dokument do akceptacji Komendantowi Gléwnemu lub jego zastepcy. Sprawozdanie powinno by¢ podpisane
elektronicznie (zatwierdzone) przez kierownika komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki organizacyjnej
PSP, w ktorej osoba delegowana lub opiekun delegacji zagranicznej petni stuzbg lub jest zatrudniony.

7. W przypadku, gdy w stuzbowym wyjezdzie zagranicznym lub przyjeciu delegacji zagranicznej biorg
udzial pracownicy lub funkcjonariusze wigcej niz jednej komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki
organizacyjnej PSP badz delegowana jest wigcej niz jedna osoba (nawet w przypadku wystawienia kilku
wnioskow o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny), wyznaczony kierownik delegacji lub opiekun
delegacji zagranicznej sktada jedno wspdlne sprawozdanie. Sprawozdanie to powinno by¢ przekazane przez
uczestnikow wyjazdu do zapoznania kierownikom wszystkich komoérek organizacyjnych KG PSP lub jednostek
organizacyjnych PSP, wilasciwych dla oséb delegowanych Iub uczestniczacych w przyjeciu delegacji
zagranicznej. Podpis na przedstawianym do BWM sprawozdaniu sktada osoba delegowana lub kierownik
delegacji badz opiekun delegacji zagranicznej oraz kierownik komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki
organizacyjnej PSP osoby delegowanej lub kierownika delegacji badz opiekuna delegacji zagraniczne;.

8. Odpowiedzialno$¢ stuzbowa za rzetelne i zgodne ze stanem faktycznym sporzadzenie sprawozdania oraz
przekazanie go do BWM ponosi osoba delegowana, a w przypadku wyjazdow grupowych kierownik delegacji
lub opiekun delegacji zagranicznej, badz osoba przez niego wyznaczona do sporzadzenia sprawozdania.

9. W przypadku nieztozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie, osoba delegowana, kierownik
delegacji lub opiekun delegacji zagranicznej, badz osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana do
sporzadzenia pisemnego wyjasnienia dotyczacego powstalej sytuacji, ktore przedkltada Komendantowi
Gléwnemu. Wyjatkiem od tej sytuacji jest oczekiwanie na sprawozdanie lub rownowazny dokument
przygotowywany przez organizatora przedsiewzigcia.

10. W uzasadnionych przypadkach, w ktorych wnioski ze sprawozdania wymagaja wspoldziatania wigkszej
liczby komorek organizacyjnych, BWM poinformuje autora o zaakceptowaniu przez Komendanta Glownego
lub jego zastepce sprawozdania ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego.

11. W przypadku, gdy delegowany zamierza zawrze¢ w sprawozdaniu wnioski kluczowe, ktore wymagaja
natychmiastowej decyzji Komendanta Gléwnego, powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowa izlozy¢ ja do
Komendanta Gtownego za posrednictwem dyrektora BWM.
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Rozdzial 8.
Ubezpieczenie osob delegowanych na stuzbowy wyjazd zagraniczny

§ 10. 1. Osoba delegowana na stuzbowy wyjazd zagraniczny do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
Islandii, Liechtensteinu, Norwegii, Szwajcarii oraz Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Poocnej powinna przed wyjazdem samodzielnie uzyska¢ Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ w zwiazku z wykonywaniem pracy poza granicami kraju) we wiasciwym terytorialnie oddziale
Narodowego Funduszu Zdrowia.

2. Osoba delegowana na stuzbowy wyjazd zagraniczny do krajow innych niz wymienione w ust. 1, zostanie
ubezpieczona w ramach budzetu KG PSP od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow oraz kosztow leczenia.
Osoba delegowana na stuzbowy wyjazd zagraniczny zobowigzana jest do wplaty podatku z tytutu
ubezpieczenia NNW. W przypadku pracownikow cywilnych naliczane sg réwniez sktadki na ubezpieczenie
spoteczne.

3. Ubezpieczenie osoby delegowanej na shuzbowy wyjazd zagraniczny, o ktorym mowa w ust. 2,
dokonywane jest na podstawie polis ubezpieczeniowych zakupionych przez Biuro Logistyki KG PSP, a fakt
objecia delegowanego ubezpieczeniem NNW, odznaczony zostaje we wniosku na stuzbowy wyjazd
zagraniczny.

4. W przypadku shuzbowych wyjazdéw zagranicznych podwyzszonego ryzyka zwigzanego z udzialem
w spotkaniu (akcje ratownicze/humanitarne, ¢wiczenia ratownicze, zawody sportowe itp.), w tym réwniez do
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, Islandii, Liechtensteinu, Norwegii, Szwajcarii oraz Zjednoczonego
Kroélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pélnocnej, osoba delegowana zobowigzana jest do zaznaczenia tego
faktu na zalaczniku do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny, zgodnie z pkt 11 zatgcznika
nr 3 do decyz;ji.

Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe

§ 11. Wszystkie zalaczniki powinny znajdowaé si¢ w jednej koszulce w systemie elektronicznego obiegu
dokumentow o tytule: Delegacja indywidualna/grupowa imi¢ nazwisko (kierownika lub opiekuna delegacji) do
miasto/a kraj/e, data wyjazdu — data przyjazdu.

§ 12. Sprawy zwigzane z podréozami poza granice kraju oraz z przyjmowaniem delegacji zagranicznych
Komendanta Gléwnego, nieuregulowane w niniejszej decyzji, wymagaja indywidualnej decyzji Komendanta
Gtownego lub jego zastepcy.

§ 13. Traci moc decyzja nr 15 Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 14 marca 2023 r.
w sprawie zasad organizacji stluzbowych wyjazdéw zagranicznych osob delegowanych przez Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz przyjmowania przez Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy
Pozarnej delegacji zagranicznych.

§ 14. Decyzja wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wojciech Kruczek
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Zatacznik nr 1
Propozycje do planu przyje¢ delegacji zagranicznych na rok ........ utozonych malejgco wg hierarchii waznosci
Nazwa komorki organizacyjne;j:
PLAN
Kraj pochodzenia | Miejsce spotkania | Termin przyj.| Liczba dni Planowane koszty Planowane koszty Jaki jest przewidywan
Lp. Temat (konferencji, spotkania itp.) jt:)ele acii ! (1)‘: delp vl @ Liczba osoéb (2)* pokrywane spoza pokrywane z budzetu jefeklz wizyt y}w Y Uwagi
gac) : budzetu BWM (2)* BWM (3)* iy
1.
2.
3.
4.

(1)* - nalezy wymieni¢ gtéwne miejsca spotkan (przyktadowo: spotkanie w Warszawie w KG PSP, wizyta w Krakowie)

(2)* - w przypadku braku doktadnych danych, nalezy dokona¢ zatozenia

(3)* - koszty jakie pokryje BWM (przykladowo: koszty wyzywienia, zakwaterowania, transportu itp.) Uwaga: przy wyjazdach poza Warszawe, moze zaistnie¢ konieczno$¢ dodatkowego zakwaterowania uczestnikdw polskich, zajmujacych sie sprawami

organizacyjnymi lub towarzyszacych delegaciji

Uwaga: PROSIMY O NIEDOKONYWANIE ZMIAN W TABELACH (np. rodzaju i wielkosci czcionki, kolejnosci kolumn w tabeli itp.)

Uwaga: Prosimy o nie podawanie do planu obcojezycznych nazw przedsigwzie¢ oraz o rozszerzenie skrotéw, ktore ewentualnie moga sie pojawi¢ w zgtoszeniach.

Prosze o podanie nazwiska osoby wprowadzajacej dane oraz numery kontaktowe

Strona 1z 1
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Zatacznik nr 2
Propozycje do planu stuzbowych wyjazdéw zagranicznych na rok ........ utozonych malejaco wg hierarchii waznosci
Nazwa Komorki organizacyjnej:
PLAN

Lp.

Temat

Kraj

Miejscowos¢

Termin
wyjazdu

Liczba dni

ar

Liczba
osob (1)*

Rodzaj transportu

ay

Planowane koszty
pokrywane spoza
budzetu BWM(2)*

Planowane koszty
pokrywane z
budzetu BWM (3)*

Inne koszty (4)*

Jaki jest
przewidywany efekt
wyjazdu?

Uwagi/ Komentarze

(1)* - w przypadku braku mozliwosci podania danych, nalezy dokona¢ zatozenia

(2)* - nalezy wpisac¢ koszty pokrywane przez organizatoréw, np.: koszty zakwaterowania, wyzywienia, transport z/ na lotnisko/ dworzec, transport pomiedzy miejscem zakwaterowania a miejscem spotkania itp.

(3)* - w przypadku posiadania informacji nalezy wpisac¢ jakie sg przewidywane/ planowane koszty, ktére bedg poniesione z budzetu BWM, przyktadowo: czy oczekiwane jest otrzymanie petnych diet, czy tez tylko tzw. kieszonkowego (25% diety), w niektérych wypadkach
moze okazac sie koniecznym otrzymanie $rodkéw rezerwowych (rozliczanych wg. przedstawionych rachunkéw) przyktadowo: za parkingi, paliwo, itp.

(4)* - nalezy poda¢ inne niestandardowe optaty, np.: optaty konferencyjne, za uczestnictwo, startowe (w przypadku sportowcow), itp.
Uwaga: PROSIMY O NIEDOKONYWANIE ZMIAN W TABELACH (np. rodzaju i wielkosci czcionki, kolejnosci kolumn w tabeli, itp.)

Uwaga: Prosimy o nie podawanie obcojezycznych nazw przedsiewzig¢ oraz rozszyfrowanie skrétow, ktére ewentualnie moga sie pojawi¢ w zgtoszeniach.

Strona 1z 1
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Zatgcznik nr 3
Zalacznik do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny
nr wniosku: BWM-III- ......... [ooiin.. [oviiiiiini. (uzupetnia BWM)
funkcjonariusz pracownik cywilny 1

1. Stopien, imie i nazwisko osoby delegowane;j:

2. Jednostka organizacyjna:

3. Miejsce (panstwo, miasto):

4., Termin?

S.Celspotkania:
6. Planowany efekt WyJazdu: e

7. Wyjazd planowany/nieplanowany? - numer z
Planu stuzbowych wyjazdoéw zagranicznych:

8. Planowane koszty:

- Nocleg optacony przez organizatora TAK NIE

- Wyzywienie zapewnione przez organizatora

(w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK — poda¢ TAK NIE

liczbe positkow) .

- Wyzywienie zapewnione przez organizatora SNIADANIE X tiininnn liczba

(w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK — poda¢ OBIAD ) QT liczba

liczbe positkow) KOLACJA ) QT liczba

- Bilet zapewniony przez organizatora TAK NIE

- Rodzaj transportu Samolot Pociag Samochéd stuzbowy Inne
- Tran.sport (z/na lotnisko) zapewniony przez TAK NIE

organizatora

- Tran'sport na miejscu zapewniony przez TAK NIE

organizatora

9. Odbidr dewiz po powrocie TAK NIE

10. Inne (W tym KOSzZty KraJOoWE)S e e (kwota i waluta)
11. Dodatkowe ubezpieczenie: TAK NIE 6

12. Uwagi:

13. Osoba do kontaktow?” (nr tel., faksu, e-mail):

podpis kierownika komorki organizacyjnej KG PSP /

miejscowosc i data jednostki organizacyjnej PSP

Dyrektor BWM lub Zastepca

1 Zaznaczy¢ odpowiednie pole.

2 Poda¢ godziny rozpoczecia i zakonczenia spotkania (dane potrzebne np. do wykupienia biletu lotniczego o odpowiedniej porze, w przypadku
wyjazdu samochodem planowane godziny przekraczania granicy).

3 Niepotrzebne skreslic.

4 Poda¢ numer pozycji z Planu stuzbowych wyjazdéw zagranicznych na dany rok.

5 Optaty konferencyjne, wizy, paliwo, optaty drogowe, optaty za autostrady, ewentualne koszty zakupu biletéw kolejowych, autokarowych,
promowych, ewentualne przekroczenie limitu hotelowego itp.

6 Dodatkowe ubezpieczenie — ubezpieczenie grupowe, praca objeta ochrona: fizyczna, wysokiego ryzyka (np. wyjazdy sportowe, szkolenia z

elementami ¢wiczen w terenie, ¢wiczenia ratownicze, akcje ratownicze/humanitarne oraz kraje nieobjete ubezpieczeniem EKUZ).

7 Osoba, z ktérg pracownicy BWM moga omoéwi¢ szczegdly organizacyjne dotyczace wyjazdu (w przypadku wyjazdéw grupowych — kierownik
delegacji).
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Zgoda Komendanta
Gtownego PSP/ Zastepcy
Komendanta Gtéwnego
PSP dotyczgca realizacji
nieplanowanego
stuzbowego wyjazdu
zagranicznego

po?pis
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(miejscowosc i data)

Zgoda na udzial w stuzbowym wyjezdzie zagranicznyms?

Ja, nizej POAPISANY/A oot petnigcy
SHUZDE PraCU ACY oot na  stanowisku

............................................................................................... wyrazam zgode na udziat

w stuzbowym wyjezdzie zagranicznym doO ........cociiiiiiii e (miasto, panstwo)

(wlasnoreczny podpis)

8 Zgodnie z art. 49b ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2025 poz. 1312 i 1366 oraz z 2026 r. poz. 252)
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Zatgcznik nr 4
AKCEPTUJE Warszawa, r.
BWM-III - ........ | /20......
WNIOSEK

o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny

Whioskuje o akceptacje wyjazdu zagranicznego w terminie:
Wyjazd: godz. 0:00
Przyjazd: godz. 0:00

(planowana data i godzina wyjazdu i powrotu)

Do:

Cel:
(panstwo i cel wyjazdu)

Na wyjazd proponuje sie delegowanie (wykaz oséb):
Srodek lokomogii: wylot/wyjazd z
Wyjazd bedzie finansowany (*):

1. Ze $rodkéw Komendy Gitéwnej PSP na wyjazdy zagraniczne:
(planowane wydatki na wyjazd - poz.

diety
do petnej
od 0-01 od godz. 0:00 do 1-01 godz. 0:00 - X % diety
do petnej
od 1-01 od godz. 0:00 do 0-01 godz. 0:00 - X % diety
do petnej
od 0-01 od godz. 0:00 do 0-01 godz. 0:00 - X % diety
Limit hotelowy:
Ubezpieczenie:
Koszty podrozy: Koszty podrézy pokryte ze srodkéw KG PSP
dieta
dojazdowa
przejazdy komunikacjg
10% x miejska

Inne (w tym koszty
krajowe):

Przez strone zapraszajaca:
Z innych zrédet:
UWAGA:

Numer kontaktowy:
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zastepca
Sporzadzit(a):
Delegowanym przyznano do rozliczenia:
Lp. Swiadczenia Wysokos¢ w walucie obcej
1. Diety / kieszonkowe
2. Limit na hotel
3. Dojazdy i ustugi tragarzy
4, Przejazdy
5. Dodatek na nieprzewidziane wydatki
6. Dodatek na reprezentacije
7. Inne Swiadczenia
RAZEM
Kwituje niniejszym odbiér dewiz ..................... tj. rownowarto$¢ ztotych ....................

Stownie ZIOtYCh ...
Jednoczesnie zobowigzuje sie do rozliczenia zaliczki w terminie 14 dni od daty powrotu.

Oswiadczam, ze znane mi sg przepisy rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Warszawa, dni@.......cccovveiiiiiaaes
podpis osoby
delegowanej

Gltowny Ksiegowy Kierownik Jednostki
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Zatgcznik nr 5

(miejscowosc i data)

(funkcja, miejsce zatrudnienia)

Upowaznienie
Upowazniam Pana/ Panig .......ccccceevivievieninnnn. do odbioru diet i rozliczenia
w moim imieniu stuzbowego wyjazdu zagranicznego dO ....ccvevieerieriarrineanens
(miasto, panstwo) w dniach ........c.coeviiiiiiiiiiiiiiinnnne (nr wniosku: BWM-III-
0840/...... 1202..
zdnia ... ).

Ponizej przedstawiam numer konta bankowego, na ktére prosze przelac¢ rozliczenie

diety:

(wtasnoreczny podpis)

(pieczatka i podpis pracownika ds. kadrowych)



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -15- Poz. 24

Zatgcznik nr 6

Zatacznik do wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej
nr wniosku: BWM-llI-......./ .......[........ (uzupetnia BWM)

1. Przyjecie delegacji zagranicznej z:

2. Skfad osobowy delegacji:

3. Termin spotkania:

4. Temat spotkania/ spotkan:

5. Przyjecie delegaciji: planowane
(pozycja z Planu przyje¢ delegacji

zagranicznych ) / nieplanowane' ...l

6. Planowane koszty (pochodzgce WYZYWIENIE

z budzetu KG PSP): Obiad w dniu/dniach ........ / Kolacja w dniu/dniach ........
ZAKWATEROWANIE .l PLN
ATRAKCJE KULTURALNE ... PLN
INNE 2 e e PLN

7. Planowany efekt przyjecia delegacii: ... ...coiiiiiii

8. Opiekun delegacji zagranicznej -

osoba do kontaktéw (nr telefonu, faksu,

B-MaAIl ).

miejscowosc i data podpis kierownika komérki organizacyjnej KG PSP /

jednostki organizacyjnej PSP

podpis Dyrektora BWM lub zastepcy

' Nieodpowiednie skresli¢.

2 Np. thumaczenie, wynajem sali itp.

3 Osoba do kontaktu z BWM, odpowiedzialna miedzy innymi za sprawy organizacyjne w czasie przebywania delegacji, dopilnowanie prawidtowego
opisu faktur i rozliczenia srodkéw finansowych pobranych z kasy KG PSP, sporzgdzenie sprawozdania z przyjecia delegacji zagranicznej.
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Zgoda Komendanta Gtéwnego PSP/ Zastepcy Komendanta Gtéwnego PSP dotyczgca realizaciji
nieplanowanego przyjecia delegacji zagranicznej

podpis
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Zatgcznik nr 7
AKCEPTUJE Warszawa, ......... ........... r.
BWM-IlI-......... [....... 120.........
WNIOSEK

o przyznanie srodkéw finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej

Whnioskuje o przyznanie srodkéw finansowych na organizacje przyjecia delegacji zagraniczne;j

Ze e

(liczba
Sktad delegacji zagranicznej - 0sbb)
Liczba os6b towarzyszgcych - 2

Pozycja z Planu przyje¢ delegacji zagranicznych .............

PRELIMINARZ WYDATKOW /zt/

Spotkanie powitalne/

1. pozegnalne 0,00

2. Wyzywienie 0,00

3. Zakwaterowanie 0,00

4. Upominki 0,00

5.  Atrakcje kulturalne 0,00

6. Inne 0,00
RAZEM zi

Uwagi:
Opiekun delegacii:

podpis Dyrektora BWM lub zastepcy

Sporzadzit/a .............
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Zatgcznik nr 8
ZATWIERDZAM Warszawa, ......c. oo e, r.
ROZLICZENIE
kosztow przyjecia delegacji zagranicznej z .................... (instytucja, kraj)
wdniach ... r.
Numer wniosku: BWM-IlI-........... [ociiiiit. 120..........
Sktad delegacji zagraniczne;j - (liczba osob)
Liczba oso6b towarzyszgcych - 2
Lp. Tresé Wydatki /zt/
lan konanie oszczednosé/
P wy przekroczenie

1. |Przyjecie powitalne/ pozegnalne

. |Wyzywienie

. |Zakwaterowanie

. |Atrakcje kulturalne

Inne

2
3
4. |Upominki
5
6
7

. |RAZEM

OSZCZEDNOSC/ PRZEKROCZENIE +/-

Sporzadzit: Sprawdzit:

Dyrektor BWM lub zastepca

Uzasadnienie przekroczenia wydatkow:
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ZESTAWIENIE
poszczegodlnych dowoddéw z wykonania wydatkéw wedtug rodzajéw:
Numer wniosku: BWM-III-....... l...... 120......
KWOTA /zt/
|. |IPRZYJECIE Faktura VAT nr
POWITALNE/ POZEGNALNE
Faktura VAT nr
Il. |WYZYWIENIE Faktura VAT nr

Faktura VAT nr

Faktura VAT nr

ZAKWATEROWANIE

Faktura VAT nr

IV. [UPOMINKI Faktura VAT nr
V. |ATRAKCJE KULTURALNE Faktura VAT nr
VI. [INNE Faktura VAT nr

OGOLEM: zt

Sporzadzit:
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Zatgcznik nr 9

AKCEPTUJE

SPRAWOZDANIE
ZE SLUZBOWEGO WYJAZDU ZAGRANICZNEGO/
PRZYJECIA DELEGACJI ZAGRANICZNEJ/
WIZYTY ZAGRANICZNEJ W KG PSP

(nazwa oryginalna, w nawiasie ewentualne ttumaczenie)

Miejsce: [miejscowosé, panstwo]
Termin: [data: od — do]
Podstawa: (nr wniosku?) BWM-111-0840/...... /120..... z dn.... - dot. wyjazdéw zagranicznych

BWM.I11-08501/...... /20..... z dn. ... - dot. przyje¢ delegaciji
zagranicznych

0

Informacje na temat przedstawicieli KG PSP/ jednostek organizacyjnych PSP/ skiad
delegacji zagranicznej?

stopien stuzbowy, imie i nazwisko,
stanowisko:

komoérka organizacyjna:

numer telefonu:

adres poczty elektronicznej (e-mail):

[w przypadku wiekszej liczby uczestnikdw nalezy rozbudowac tabele]

1. Cele spotkania

[mozna wymieni¢ w punktach]

2. Informacja o uczestnikach

[ogolna charakterystyka uczestnikow spotkania wraz z informacjg na temat organizacji, ktore
reprezentowali]

3. Kluczowe punkty spotkania

[najwazniejsze informacje ze spotkania lub omoéwienie merytorycznych elementéow programu
z uwzglednieniem prezentowanych opinii, gtosow w dyskusji, itp., z potozeniem nacisku na
aktywno$c¢ przedstawicieli PSP | stosunku zebranych do prezentowanych przez strone polskg
opinii]

" Nalezy wykresli¢ przypadki, ktorych sprawozdanie nie dotyczy. Ta sama zasada dotyczy punktéw 4-8 sprawozdania.

2 Nr wniosku do ustalenia w BWM KG PSP.

3 W przypadku wyjazdu grupowego nalezy wpisa¢ dane kierownika grupy (druzyna sportowa, grupa ratownicza oraz kazda inna grupa powyzej
5 osob), lista pozostatych uczestnikéw stuzbowego wyjazdu zagranicznego powinna stanowi¢ zatagcznik do sprawozdania lub w przypadku przyjecia
delegacji zagranicznej wymieni¢ gosci zagranicznych.
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4. Podjete zobowigzania

[wymieni¢ w punktach]

5. Whnioski (opcjonalnie), spostrzezenia, komentarze

[istotne wnioski z podkreSleniem tych, ktérych wspdtautorami sg przedstawiciele KG
PSP/jednostki organizacyjnej PSP, z ktorej byli delegowani, jak tez wnioski wymagajgce szybkiej
realizacji,

Z podaniem propozycji rozwigzan, opis zobowigzan wynikajgcych z uczestnictwa w danym
gremium, podanie kalendarza spotkan i ewentualnych spotkan gremiow powigzanych pod
wzgledem merytorycznym]

6. Sugerowani adresaci informacji i wnioskéw z wyjazdu zagranicznego

[wskazanie konkretnych o0sob lub jednostek organizacyjnych PSP i innych, ktérzy powinni
zapoznac¢ sie ze sprawozdaniem, punkt wypetniany przez autora sprawozdania/komorke

delegujgcg]
7. Otrzymane materiaty
[nazwa materiatu, wersja papierowa lub elektroniczna, miejsce przechowywania — nazwa komorki
w jednostce organizacyjnej PSP]
8. Zalaczniki
a) Program, lista uczestnikow

b) Inne

Sporzadazit: (stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komérka organizacyjna, telefon, e-mail)

data i podpis

Zatwierdzit: (kierownik wtasciwej komérki organizacyjnej KG PSP/ kierownik jednostki organizacyjnej PSP)

data, podpis i pieczgtka

Przedstawit do akceptacji: (dyrektor BWM KG PSP lub jego zastepca)

data, podpis i pieczgtka




Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej —-22- Poz. 24

Zatgcznik nr 10

Wz6r sprawozdania z dziatan

POLAND

Modut do gaszenia pozarow lasow z ziemi (GFFF)

SPRAWOZDANIE Z AKCJI RATOWNICZEJ .........ccceeevnvnennn
(nazwa oryginalna, w nawiasie ewentualne ttumaczenie)
M SCe: ... . e
(miejscowosc, panstwo)
TOrmin: ...

(doktadna data: od — do)

Przebieq akcji ratowniczej:

Wskazac kluczowe z punktu widzenia operacyjnego dziatania w poszczegdlnych dniach trwania akcji

ratowniczej.
Whioski z dziatan:

Przedstawic¢ kluczowe wnioski z podziatem na aspekty operacyjne, logistyczne, finansowe i
organizacyjne.

Propozycje dziatah naprawcCzyCh ............ ... ... i

Zatfaczniki:

Zatgcznikami do sprawozdania sg: karta manipulacyjna, dokumentacja zdjeciowa w postaci
prezentacji PPT i lista cztonkow Grupy.

SPONZAdzZiL: ...
(stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komdrka organizacyjna, telefon, e-mail)

data i podpis

ZatWierdzil: ...
(kierownik wiasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/ kierownik jednostki organizacyjnej PSP)

data i podpis

Przedstawit do akceptacjiz ........ ...
(dyrektor BWM KG PSP)

data i podpis




