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ZARZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI

z dnia 29 wrzesnia 2011 r.

w sprawie sprawozdawczosci tgcznej wydziatéw promocji handlu i inwestycji ambasad i konsulatow
Rzeczypospolitej Polskiej oraz wydziatlow/zespotéw w statych przedstawicielstwach Rzeczypospolitej
Polskiej przy organizacjach miedzynarodowych za granica

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pézn. zm."), w zwiazku z art. 41 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.?)), zarzadza sie,
co nastepuje:

§1

Ustala sie Procedure sprawozdawczosci tgcznej wy-
dziatow promocji handlu i inwestycji ambasad i kon-

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, 22009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277,z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz
22011 r. Nr 117, poz. 676 i Nr 185, poz. 1092.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
22010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835,
Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726
orazz 2011 r. Nr 185, poz. 1092.

sulatow Rzeczypospolitej Polskiej oraz wydziatow/ze-
spotéw w statych przedstawicielstwach Rzeczypospo-
litej Polskiej przy organizacjach miedzynarodowych za
granicg, stanowiaca zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzgdzenie Nr 166 Ministra Gospodarki
z dnia 14 grudnia 2007 r. w sprawie procedury sporza-
dzania sprawozdan z wykonania planu finansowego
wydzialdow promocji handlu i inwestycji ambasad
i konsulatow Rzeczypospolitej Polskiej oraz wydzia-
tow/zespotow w statych przedstawicielstwach Rzeczy-
pospolitej Polskiej przy organizacjach miedzynarodo-
wych za granicg.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Gospodarki

z up. Dariusz Bogdan
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Zatacznik do zarzadzenia Ministra Gospodarki
z dnia 29 wrzesnia 2011 r. (poz. 30)

PROCEDURA SPRAV\[OZDAWCZOSCI tACZNEJ WYDZIALOW PROMOCJI HANDLU I INWESTYCJI AMBASAD
| KONSULATOW RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ ORAZ WYDZIALOW/ZESPOLOW W STALYCH
PRZEDSTAWICIELSTWACH RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ PRZY ORGANIZACJACH MIEDZYNARODOWYCH
ZA GRANICA

§1

Procedura okres$la sposéb sporzadzania tacznych
sprawozdan budzetowych i tagcznego sprawozdania fi-
nansowego z dziatalnosci wydziatéw promocji handlu
i inwestycji ambasad i konsulatow Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wydziatéw/zespotéw w statych przedsta-
wicielstwach Rzeczypospolitej Polskiej przy organiza-
cjach miedzynarodowych za granicg, podlegtych
Ministrowi Gospodarki.

§2
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o :

1) DNP — nalezy przez to rozumieé Departament Jed-
nostek Nadzorowanych i Podlegtych Ministerstwa
Gospodarki;

2) placéwkach zagranicznych — nalezy przez to rozu-
mie¢ wydziaty promocji handlu i inwestycji amba-
sad i konsulatéw Rzeczypospolitej Polskiej oraz wy-
dziaty/zespoty w statych przedstawicielstwach Rze-
czypospolitej Polskiej przy organizacjach miedzyna-
rodowych za granica, podlegte Ministrowi Gospo-
darki;

3) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci bu-
dzetowe] — nalezy przez to rozumie¢ rozporzagdze-
nie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103);

4) rozporzadzeniu w sprawie szczegolnych zasad ra-
chunkowosci oraz planéw kont — nalezy przez to
rozumiec¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pan-
stwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialne-
go, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakta-
déw budzetowych, panstwowych funduszy celo-
wych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

§3

1. Wydziat Placowek Zagranicznych DNP sporzadza
nastepujgce rodzaje sprawozdan:

1) Rb-70 — kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach;

2) tagczne sprawozdania budzetowe;
3) roczne sprawozdanie finansowe (bilans).
2. Wzér sprawozdania Rb-70 okresla zatacznik do roz-

porzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzeto-
wej.

3.taczne sprawozdania budzetowe sporzgdzane
sg w szczegbtowosci sprawozdan jednostkowych
Rb-23PL, Rb-27PL, Rb-28PL.

4. Wzory sprawozdan Rb-23PL, Rb-27PL, Rb-28PL
okresla zatgcznik do rozporzgdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;j.

5. Wzér rocznego sprawozdania finansowego (bilan-
su) okresla zatgcznik do rozporzadzenia w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont.

6. Do sporzadzenia sprawozdan tagcznych wymagane
jest przekazanie sprawozdan jednostkowych przez
placowki zagraniczne.

7. Kwoty w walutach ze sprawozdan jednostkowych
sg przeliczane na ziote przy zastosowaniu kursow
$rednich i sredniowazonych, publikowanych przez
Narodowy Bank Polski, okreslonych dla sprawo-
zdawczosci.

8. taczne sprawozdania budzetowe za IV kwartat mo-
gg by¢ korygowane w szczegdlnych, uzasadnionych
przypadkach, w terminie do dnia 25 kwietnia roku
nastepujgcego po roku budzetowym.
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Dane w sprawozdaniach budzetowych w zakresie wy-
konania wykazuje sie narastajgco, od poczatku roku
do konhca okresu sprawozdawczego, a w przypadku
rocznego sprawozdania finansowego (bilansu)
wg stanu na okreslony dzien.

§5

1. taczne sprawozdania budzetowe i tgczne sprawo-
zdanie finansowe (bilans) przedstawiane sg do ak-
ceptacji naczelnikowi Wydziatu Placowek Zagra-
nicznych DNP, a nastepnie podpisywane przez Dy-
rektora lub Zastepce Dyrektora DNP.

2. Podpisane sprawozdania tgczne sg przekazywane
do Departamentu Budzetu i Finansow:

1) za |, Il'i lll kwartat — nie pozniej niz 17 dni po upty-
wie okresu sprawozdawczego;

2) za IV kwartat — nie pdzniej niz 45 dni po uptywie
okresu sprawozdawczego;

3) bilans — w terminie do 15 kwietnia roku nastep-
nego.

W przypadku, gdy dzien ztozenia sprawozdania jest
dniem wolnym od pracy, sprawozdanie nalezy ztozy¢
w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po tym
dniu.



