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ZARZADZENIE Nr 15 DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ
z dnia 10 czerwca 2011 r.
w sprawie przeprowadzenia w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych kontroli

zgodnosci stanu faktycznego dokumentéw niejawnych z ich stanem ewidencyjnym za okres od dnia
1.01.2010 r. do dnia 31.12.2010 r.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. j w zwigzku z ust. 10 1) powotajg przynajmniej trzyosobowe komisje kontrol-

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej ne, ktérych zadaniem bedzie sprawdzenie zgodnosci
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co stanu faktycznego dokumentéw niejawnych z zapi-
nastepuje: sami w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych
przez sekretariaty i kancelarie jawne odpowiednich

§1 komorek organizacyjnych oraz wtasciwe oddziaty

Gtownej Kancelarii Tajnej MSZ;

Kierownicy poszczegolnych komodrek organizacyjnych  2) zapewnig nadzér nad prawidtowym przebiegiem prac
MSZ: powotanych przez siebie komisji kontrolnych.



§2

Komisje kontrolne:

1) dokonajg sprawdzenia, czy wszystkie dokumenty
niejawne zaewidencjonowane w 2010 roku zostaty
rozliczone poprzez umieszczenie odpowiednich ad-
notacji w urzagdzeniach ewidencyjnych. W odniesie-
niu do dokumentow niejawnych dotychczas nieroz-
liczonych sprawdza, czy dokumenty te faktycznie
znajdujg sie w miejscach ich przechowywania;

2) w przypadku stwierdzenia niezgodnosci stanu fak-
tycznego dokumentéw niejawnych z ich stanem ewi-
dencyjnym, podejmg czynnosci zmierzajgce do usta-
lenia istoty i przyczyn nieprawidtowosci oraz przed-
stawig opis tych dziatan w protokole kontroli;

3) opracujg i przekazg petnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15.07.2011 r. protokoty z przeprowadzonych kontro-
li, zatwierdzone przez odpowiednich kierownikéw
komorek organizacyjnych.

§3

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych:

1) opracuje i przekaze komisjom, o ktérych mowa w § 1
pkt 1, w terminie trzech dni od dnia powiadomienia

o sktadzie komisji — wytyczne w sprawie sposobu
przeprowadzenia kontroli oraz wzor protokotu kon-
troli;

2) powota komisje kontrolng ktérej dodatkowym zada-
niem bedzie sprawdzenie zgodnosci stanu faktycz-
nego dokumentéw niejawnych z zapisami w urza-
dzeniach ewidencyjnych prowadzonych przez Pod-
kancelarie Tajng NATO, UZE, UE w MSZ, a ponadto
analiza danych zawartych w przekazanych do BPOIN
protokotach oraz przeprowadzenie w wybranych ko-
morkach organizacyjnych rekontroli;

3) w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow
dotyczgcych ewidencji i obiegu dokumentéw niejaw-
nych, podejmie dziatania okreslone w art. 17 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228);

4) w terminie do dnia 15.09.2011 r. opracuje zbiorcze
sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wraz
z wnioskami i propozycjami.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej

Jarostaw Czubinski



