Warszawa, dnia 2 kwietnia 2026 r.

Poz. 14

ZARZADZENIE NR 10
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
z dnia 1 kwietnia 2026 r.

w sprawie Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 12 ust. 2b i ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym

(Dz. U. 22023 r. poz. 122, z p6zn. zm.?), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ Zespot Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, zwany

dalej ,,Zespotem”.

§ 2. Zespot realizuje zadania okres$lone w art. 12 ust. 2¢ ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.

o zarzadzaniu kryzysowym, zwanej dalej ,,ustawa”.

1))

2)
3)

§ 3. 1. W sktad Zespotu wchodza:

przewodniczacy Zespotu — sekretarz albo podsekretarz stanu w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, reprezentujacy Ministra Spraw Zagranicznych w
pracach Rzadowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

zastepca przewodniczacego Zespotu — dyrektor generalny stuzby zagraniczne;;

cztonkowie Zespotu:

a) dyrektor Centrum Zarzadzenia Kryzysowego,

b) dyrektor Biura Bezpieczenstwa Dyplomatycznego,

c) dyrektor Departamentu Konsularnego,

2)

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialami administracji rzadowej — cztonkostwo Rzeczpospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej oraz sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca
2025 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 993).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 1572, 1907
oraz z 2025 r. poz. 1795.



d) dyrektor Biura Mediow i Komunikacji Spolecznej,

e) Rzecznik Prasowy Ministerstwa;

4) sekretarz Zespotu — zastgpca dyrektora Centrum Zarzadzania Kryzysowego do spraw obiegu
informacji krytyczne;.

2. Zespo6t obraduje na posiedzeniach zwoltywanych przez przewodniczacego Zespotu.

3. Przewodniczacy Zespotu, w porozumieniu z dyrektorem Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
bioragc pod uwage rodzaj sytuacji kryzysowej lub zagadnienia wymagajacego omowienia na
posiedzeniu Zespotu, kazdorazowo wskazuje cztonkow Zespotu, ktérych udziat w posiedzeniu Zespotu
jest obligatoryjny.

4. Przewodniczacy Zespotu moze zaprasza¢ do udzialu w pracach Zespotu dyrektoréw komorek
organizacyjnych Ministerstwa innych niz wymienieni w ust. 1 pkt 3 lit a-d bez powotywania ich w sktad
Zespotu, jezeli jest to uzasadnione tematyka posiedzenia.

5. Osoby wchodzace w sktad Zespotu uczestnicza w jego pracach osobiscie.

6. W uzasadnionych przypadkach Czlonkowie Zespotu, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢
zastepowani w pracach Zespotu przez upowaznionych przedstawicieli, z zastrzezeniem § 6 ust. 6.

7. Przewodniczacy Zespolu moze zaprasza¢ na posiedzenia Zespolu pracownikdéw Ministerstwa

oraz ekspertow zewngtrznych bez powolywania ich w sktad Zespotu, z zastrzezeniem § 6 ust. 6.

§ 4. 1. Do zadan przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) reprezentowanie Ministra Spraw Zagranicznych w pracach Rzadowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego;

2) zwotywanie posiedzen Zespolu w uzgodnieniu z dyrektorem Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w sktadzie wlasciwym do zakresu spraw bedacych przedmiotem posiedzenia, z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek zastepcy Zespolu lub cztonka Zespolu lub na wniosek dyrektora innej komorki
organizacyjnej Ministerstwa nie wchodzacej w sktad Zespotu;

3) kierowanie pracami Zespotu;

4) akceptowanie sprawozdan z posiedzen Zespotu oraz sprawozdania rocznego, o ktérym mowa
w ust. 3;

5) przedstawianie Ministrowi Spraw Zagranicznych, niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia
Zespotu, stanowiska wypracowanego przez Zespot.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego Zespotu zadania, o ktérych mowa w ust. 1,
wykonuje czlonek Kierownictwa Ministerstwa pelnigcy za niego zastepstwo w Ministerstwie lub
zastepca przewodniczacego Zespotu, albo inny cztonek Zespotu wyznaczony przez przewodniczacego

Zespotu.



3. Przewodniczacy Zespotu sktada Ministrowi Spraw Zagranicznych roczne sprawozdanie za
kazdy rok kalendarzowy dziatalnosci Zespotu do konca lutego roku nastgpujacego po roku, ktérego

dotyczy sprawozdanie.

§ 5. Do zadan sekretarza Zespotu nalezy:

1) koordynowanie przygotowania informacji i dokumentéw niezbednych na potrzeby posiedzen
Zespotu;

2) organizacja posiedzen Zespotu, w tym informowanie cztonkoéw Zespotu oraz oséb zaproszonych o
zwolaniu posiedzenia i jego przedmiocie;

3) sporzadzanie i rozsylanie sprawozdan z posiedzen Zespotu oraz sprawozdania rocznego, o ktorym

mowa w ust. 3.

§ 6. 1. Posiedzenia Zespotlu odbywaja si¢ w terminie 1 miejscu wskazanym przez
przewodniczacego Zespotu. Posiedzenia Zespolu moga odbywac si¢ w ograniczonym sktadzie,
wyznaczonym przez przewodniczacego Zespotu, uzasadnionym tematyka posiedzenia.

2. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na p6ét roku, a w sytuacjach kryzysowych
przewodniczacy Zespotu moze zarzadzi¢ natychmiastowe stawiennictwo Zespotu albo poszczegdlnych
0s6b wchodzacych w jego sktad.

3. Miejscem pracy Zespolu jest siedziba Ministerstwa. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy Zespolu moze wyznaczy¢ inne miejsce posiedzenia Zespotu.

4. Zespot wypracowuje stanowisko w drodze konsensusu. W sytuacjach spornych rozstrzyga
przewodniczacy Zespotu.

5. Z posiedzen Zespotu sporzadza si¢ sprawozdanie. Zalacznikiem do sprawozdania jest lista
obecnosci.

6. Posiedzenia moga mie¢ charakter niejawny. Sprawozdanie z ich przebiegu sporzadza si¢ i
rozsyta za posrednictwem odpowiednich kanalow komunikacji niejawne;j.

7. Przewodniczacy Zespotu wyznacza:

1) komorke wiodacg w danej sytuacji kryzysowej zgodnie z kompetencjami regulaminowymi, ktora
przejmuje koordynacj¢ zadan merytorycznych podejmowanych przez komorki organizacyjne
Ministerstwa i placowki zagraniczne;

2) komorki wspierajace, ktore pozostaja zaangazowane w dziatania kryzysowe przez caty okres ich

prowadzenia.

§ 7. Na potrzeby prac Zespotu, Centrum Zarzadzania Kryzysowego zapewnia:
1) miejsce i pomieszczenia na czas posiedzenia Zespotu;
2) obieg informacji krytycznej;
3) taczno$¢ z placowkami zagranicznymi oraz innymi instytucjami krajowymi i zagranicznymi

podczas prac Zespolu oraz poza godzinami pracy Ministerstwa;



4) pozyskiwanie informacji (we wspotpracy z komorka wiodaca 1 podlegla jej placowka zagraniczng
w zakresie sytuacji kryzysowej) oraz ich dystrybucj¢ dla cztonkéw Zespotu;

5) wymiang informacji pomi¢dzy odpowiednimi organami administracji krajowe;.

§ 8. Na czas wuczestnictwa w pracach Zespolu pracownicy Ministerstwa s3 zwolnieni

z wykonywania obowigzkow stuzbowych realizowanych w komadrkach organizacyjnych Ministerstwa.

§ 9. Znosi si¢ Zespot Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie powotany zarzadzeniem nr 41
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2017 r. poz. 71 oraz
72024 r. poz. 7).

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 41 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 listopada 2017 r. w

sprawie Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski



