Katowice, dnia 23 lutego 2026 r.

Poz. 9

ZARZADZENIE Nr 5
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 23 lutego 2026 .

w sprawie ,,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony
w urzedach gérniczych materialéw zawierajacych informacje niejawne”

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1209), a takze art. 165 ust. 1, art. 166 ust. 2 oraz art. 167 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne
i gornicze (Dz. U. z 2026 r. poz. 69), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ oraz wprowadza si¢ w urzedach gorniczych ,,Instrukcje dotyczaca sposobu i trybu nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony w urzedach gorniczych materiatdéw zawierajacych informacje niejawne”,
stanowigca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 32 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 6 wrzesnia 2012 r. w sprawie ,,Instrukcji
dotyczacej sposobu i trybu nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony w urzedach goérniczych materia-

tow zawierajacych informacje niejawne” (Dz. Urz. WUG poz. 84).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Prezes Wyzszego Urzgdu Gorniczego:
Piotr Litwa
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Zatacznik do zarzadzenia nr 5 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego
z dnia 23 lutego 2026 r. (poz. 9)

INSTRUKCJA
DOTYCZACA SPOSOBU I TRYBU NADAWANIA, PRZYJMOWANIA, PRZEWOZENIA,
WYDAWANIA I OCHRONY W URZEDACH GORNICZYCH MATERIALOW ZAWIERAJACYCH
INFORMACJE NIEJAWNE

§ 1. Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony w urzedach
gorniczych materialow zawierajacych informacje niejawne, zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla sposéb i tryb nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania oraz zakres i warunki stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich
ochrony przez komorki Wyzszego Urzgdu Gorniczego, zwanego dalej ,,WUG” oraz okregowe urzedy goérnicze, zwane dalej
,»OUG”.

§ 2. 1. Przesylki z materiatami zawierajacymi informacje niejawne o klauzuli ,,tajne” s nadawane, przyjmowane, prze-
wozone lub wydawane przez poczte specjalng przy Komendzie Wojewodzkiej Policji w Katowicach.

2. Przesylki z materiatami zawierajacymi informacje niejawne o klauzuli ,,poufne” albo ,,zastrzezone” sa nadawane
lub przyjmowane przez przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, zwanego dalej ,,operatorem
pocztowym” lub pocztg specjalng dziatajaca w jednostkach organizacyjnych Policji (o ile jest taka potrzeba).

3. Przesytki z materialami zawierajacymi informacje niejawne:

1) podlegaja:
a) stalemu nadzorowi,
b) ochronie przed utrata, zniszczeniem i dostgpem o0sob nieuprawnionych;

2) sa przewozone w mozliwie najkrétszym czasie i bezposrednio do lub z placowki operatora pocztowego, poczty specjal-
nej albo adresata.

4. Dopuszcza si¢ przewoz przesytki z materiatami zawierajacymi informacje niejawne bez posrednictwa przewoznikow,
o ktérych mowa w ust. 11 2, jezeli jednoczesnie sg spelnione nastepujace wymagania:

1) przesyltka jest zabezpieczona przed utrata, zniszczeniem i dostgpem 0sdb nieuprawnionych;
2) przesylka jest przekazywana bezposrednio od nadawcy do adresata;

3) przesyltka jest przewozona i ochraniana przez konwojenta bedacego pracownikiem wykonujacym obowiazki stuzbowe
odpowiednio w: WUG albo OUG, posiadajacego odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie, poru-
szajacego si¢ samochodem w obecnosci co najmniej jednego pracownika tego samego urzedu gorniczego;

4) konwojent jest wyposazony w §rodki tacznosci umozliwiajace kontakt z nim podczas przewozu oraz zapoznany z zasa-
dami postepowania z ochranianymi i przewozonymi przesytkami;

5) jest zapewniony ciaglego nadzoru nad przesyltka.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, jezeli nastgpuje przekazywanie przesytki z materiatami zawierajacymi infor-
macje niejawne o klauzuli ,,poufne” i ,,zastrzezone” na terenie tej samej miejscowosci, dopuszcza si¢ przewozenie 1 ochra-
nianie tej przesylki jedynie przez konwojenta bedacego pracownikiem wykonujacym obowigzki stuzbowe odpowiednio
w: WUG albo OUG posiadajacego odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie, bez udziatu drugiego
pracownika.

6. W WUG za prawidlowe przygotowanie materialow niejawnych dla przewoznika lub konwoju odpowiedzialny jest
Kierownik Kancelarii Tajnej WUG.

7. W OUG za prawidlowe przygotowanie materiatow niejawnych dla przewoznika lub konwoju odpowiedzialny jest
wyznaczony pracownik realizujacy zadania do spraw obronnych w OUG.

8. Do przesytek zawierajacych informacje niejawne stosuje si¢ zasady postepowania opisane w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materia-
low zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. z 2011 r. poz. 1603).
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§ 3. 1. Do nadawania lub przyjmowania przesytek z materiatami zawierajacymi informacje niejawne o klauzuli ,,tajne”
za posrednictwem poczty specjalnej jest uprawniony:
1) kierownik kancelarii tajnej WUG;
2) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
3) Zastepca Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

4) pracownik upowazniony przez Prezesa WUG, w przypadku nieobecnosci osob, o ktorych mowa w pkt 1-3.

2. Do nadawania lub przyjmowania przesytek z materialami zawierajacymi informacje niejawne o klauzuli ,,poufne”
albo ,,zastrzezone” za posrednictwem operatora pocztowego w WUG jest uprawniony:

1) kierownik kancelarii tajnej WUG;
2) pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych w WUG;
3) zastgpca pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w WUG;

4) pracownik upowazniony przez dyrektora Biura Dyrektora Generalnego w WUG.

3. Do nadawania lub przyjmowania przesytek z materiatami zawierajacymi informacje niejawne o klauzuli ,,poufne”
albo ,,zastrzezone” za posrednictwem operatora pocztowego w OUG jest uprawniony:

1) dyrektor OUG lub zastepca dyrektora OUG;

2) pracownik upowazniony przez wlasciwego dyrektora OUG.

§ 4. 1. Osobeg uprawniong do nadawania lub przyjmowania przesylek z materiatami zawierajacymi informacje niejawne
zapoznaje si¢ z przepisami regulujacymi te czynnosci.

2. Osoba uprawniona do nadawania lub przyjmowania przesytek z materiatami zawierajacymi informacje niejawne
potwierdza na piSmie fakt zapoznania si¢ z przepisami regulujacymi te czynnosci.

3. Do nadawania lub przyjmowania przesytek z materiatami zawierajacymi informacje niejawne w miar¢ mozliwosci
upowaznia si¢ pracownika majacego odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa.

§ 5. 1. Do kazdej nadawanej przesytki z materialami zawierajacymi informacje niejawne sporzadza si¢ w 2 egzempla-
rzach wykaz przesytek nadanych, ktorego wzor zostat okreslony w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych (Dz. U. z 2017 1. poz. 1558), po jednym egzemplarzu dla nadawcy przesyiki oraz przewoznika, o ktéorym mowa
w § 2 ust. 112, albo adresata.

2. Przyjecie przesytek od nadawcy za posrednictwem przewoznika albo bezposrednio od nadawcy potwierdza si¢ pod-
pisem, zapisem liczbowym i stownym liczby przyjetych przesytek oraz odciskiem pieczgci na obu egzemplarzach wykazu
przesytek nadanych.

3. Przesytki nadawane za posrednictwem operatora pocztowego przekazuje si¢ jako przesytki polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

§ 6. Wykazy przesyltek nadanych oraz wykazy przesytek wydanych sa przechowywane do czasu przekazania dokumentu
do archiwum lub jego brakowania.

§ 7. 1. Pracownik WUG uprawniony do przyjmowania przesytki z materialami zawierajacymi informacje niejawne
niezwlocznie przekazuje ja do kancelarii tajnej WUG, w celu jej rejestracji w dzienniku ewidencji.

2. W przypadku nieobecnos$ci kierownika kancelarii tajnej WUG, Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejaw-
nych i Zastgpcy Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, pracownik WUG upowazniony do przyjmowania
przesytki z materialami zawierajacymi informacje niejawne przekazuje t¢ przesytke sekretarzowi Prezesa WUG.

§ 8. Pracownik OUG upowazniony do przyjmowania przesytki z materiatami zawierajacymi informacje niejawne nie-
zwlocznie przekazuje t¢ przesytke wiasciwemu dyrektorowi OUG, ktéry odpowiada za zarejestrowanie przyjetego materiatu
w dzienniku ewidencji.



