Katowice, dnia 2 kwietnia 2026 r.

Poz. 13

ZARZADZENIE Nr 8
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 1 kwietnia 2026 1.

w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowos$ci w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 1. poz. 120, z pdzn. zm.")
oraz art. 53 ust. 1 iart. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844
i 1846 oraz z 2026 r. poz. 426) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢, w zalaczniku do zarzadzenia, szczegétowe wymagania dotyczace prowadzenia gospodarki finansowej
oraz rachunkowos$ci w Wyzszym Urzedzie Gorniczym — jednostce organizacyjnej, o ktorej mowa w art. 167 ust. 5a ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2026 r. poz. 69), zwanej dalej ,,jednostka”, okreslajace:

1) rok obrotowy oraz wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze w jednostce;

2) metody wyceny aktywow i pasywow w jednostce;

3) sposob ustalania wyniku finansowego w jednostce;

4) sposob prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki;

5) sposob zarzadzania dowodami ksiggowymi w jednostce;

6) zaktadowy plan kont dla jednostki;

7) system stuzacy ochronie danych oraz ich zbiorow w jednostce;

8) sposob weryfikacji operacji finansowych 1 gospodarczych w jednostce;

9) zasady korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przez pracownikéw wykonujacych obowiazki stuzbowe w urzgdach
gorniczych;

10) zasady podziatu kosztow dziatalno$ci jednostki w uktadzie zadaniowym;

11) zasady rachunkowosci dotyczace rozliczania $rodkéw finansowych w ramach programow realizowanych z udziatem

srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi;

12) monitoring ryzyk dotyczacych gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w jednostce.

§ 2. W przypadku nieobecnosci Gtownego Ksiegowego Wyzszego Urzedu Gorniczego, jego czynnosci, okreslone
w zataczniku do zarzadzenia, wykonuje osoba go zastepujaca.

§ 3. Wykazy os6b upowaznionych do dokonywania okreslonych czynnosci, prowadzone na podstawie przepiséw do-
tychczasowych, staja si¢ wykazami osob wyznaczonych do dokonywania tych samych czynno$ci w rozumieniu niniejszego
zarzadzenia.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22023 r. poz. 295 i 1598, 2 2024 r. poz. 619, 16851 1863, 22025 r. poz. 1218
oraz z 2026 r. poz. 333.
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§ 4. Pozostaja w mocy umowy o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej, zawarte na podstawie przepisow dotychczasowych.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 5 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 17 stycznia 2023 r. w sprawie prowadzenia
gospodarki finansowej oraz rachunkowo$ci w Wyzszym Urzedzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG poz. 5, z p6zn. zm.?).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 1 stycznia 2026 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Piotr Litwa

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. WUG z 2023 r. poz. 15, z 2024 1. poz. 3, 46 i 88 oraz z 2025 r. poz. 11, 22 i 46.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 8 Prezesa Wyzszego Urzgdu Gorniczego
z dnia 1 kwietnia 2026 r. (Dz. Urz. WUG poz. 13)

SZCZEGOLOWE WYMAGANIA DOTYCZACE PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWEJ ORAZ
RACHUNKOWOSCI W WYZSZYM URZEDZIE GORNICZYM

Dziat I
Rok obrotowy oraz wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze

§ 1. Rokiem obrotowym w Wyzszym Urzedzie Gérniczym — jednostce organizacyjnej, o ktoérej mowa w art. 167 ust. 5a
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. z 2026 r. poz. 69), zwanej dalej ,,jednostka”, jest
rok kalendarzowy.

§ 2. Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie:

1) art. 41 ust. 2,

2) art. 41 ust. 4,

3) art. 41 ust. 5

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 1 1846 oraz z 2026 . poz. 426).

§ 3. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.
Dziat 11
Metody wyceny aktywow i pasywow
Rozdziat 1

Podstawy prawne

§ 4. Stosowane w jednostce metody wyceny aktywdw i pasywow sg okre§lone w:
1) ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278, z p6zn. zm.");
2) ustawie z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.?);
3) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) przepisach dotyczacych Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST), wydanych na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1799);

5) przepisach wydanych na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

6) przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym (Dz. U. z 2026 r. poz. 373).

Rozdziat 2
Metody wyceny poszczegolnych rodzajéow aktywow i pasywow
Oddziat 1
Srodki trwale

§ 5. Srodki trwale sa to rzeczowe aktywa trwate i zrcéwnane z nimi aktywa:

1) o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 340, 620, 680, 1022, 1074, 1218, 1301, 1426, 1657, 1658,
1804, 1817 i 1846 oraz z 2026 poz. 331.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 2951 1598, 22024 . poz. 619, 16851 1863, 22025 r. poz. 1218
oraz z 2026 r. poz. 333.
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kompletne;
zdatne do uzytku;

przeznaczone na potrzeby urzedu, o ktérym mowa w art. 166 ust. 2-4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne
i gornicze, zwanego dalej ,,WUG”, lub okrggowego urzedu gorniczego, zwanego dalej ,,OUG”.

§ 6. Do srodkow trwatych zalicza si¢ w szczego6lnosci:

nieruchomosci, w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle, budynki i lokale stanowigce odrgbny
od gruntu przedmiot wlasnosci;

maszyny 1 urzadzenia;

srodki transportu;

narze¢dzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie;

niewymienione w pkt 1-4 rzeczy spetniajace wszystkie kryteria okreslone w § 5;

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, w szczegoélnosci bedace wynikiem ich przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
lub modernizacji.

§ 7. Datg zmiany dotyczacej $rodka trwatego sa, w przypadku:

przyjecia $rodka trwatego w budowie — data oddania do uzytkowania srodka trwatego w budowie, bedaca data protoko-
larnego przyjecia tego $rodka do uzytkowania;

przyjecia $rodka z bezposredniego zakupu — data przyjecia do eksploatacji, bedaca:
a) data z protokotu zdawczo-odbiorczego lub

b) data sprzedazy, jezeli nie sporzadzono protokotu zdawczo-odbiorczego lub datg okreslong na dokumencie sprzedazy
przez osobe dokonujaca opisu pod wzglgdem merytorycznym;

likwidacji — data likwidacji lub data przekazania do Biura Budzetowo-Finansowego, Kadr i Szkolenia w WUG, zwane-
go dalej ,,BBF”, dokumentow potwierdzajacych likwidacje;

nieodplatnego przyjecia lub przekazania — data sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego;
przeszacowania — data urzgdowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych, okreslona w przepisach prawa;

ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — data ujawnienia ro6znicy inwentaryzacyjnej, okreslona w protokole komisji
inwentaryzacyjnej;

sprzedazy — data dokonania sprzedazy;

zmiany miejsca uzytkowania — data okreslona w protokole przekazania do nowego uzytkownika.
§ 8. W dniu przyjecia do uzytkowania srodki trwale wycenia si¢, w przypadku:

zakupu — wedlug ceny nabycia;

wytworzenia — wedtug kosztu wytworzenia, a w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyce-
ny dokonanej przez rzeczoznawce;

ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéow z uwzglednieniem stopnia zuzycia, a w przy-
padku ich braku — wedlug wartosci godziwej;

darowizny:
a) wedlug wartosci godziwej w dniu otrzymania lub
b) w nizszej, niz wynikajaca z zasady okreslonej w lit. a, warto$ci okreslonej w umowie lub decyzji o przekazaniu;

nicodptatnego otrzymania od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — wedtug ceny okreslonej w do-
kumencie rozstrzygajacym o nieodptatnym przekazaniu;

otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — wedlug ceny okreslonej w dowodzie sporzadzonym przez
dostawce, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.
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§ 9. 1. W przypadku zakupu lub likwidacji zestawoéw komputerowych, ktérych wycena nie okresla kwot czastkowych
poszczegolnych elementow zestawu, dokonuje si¢ indywidualnej wyceny poszczegdlnych elementow.

2. Jezeli indywidualna wycena, o ktorej mowa w ust. 1, nie jest mozliwa:

1) dla zestawu obejmujacego komputer stacjonarny, monitor oraz drukarke przyjmuje sig:
a) 50% ceny nabycia dla komputera stacjonarnego,
b) 40% ceny nabycia dla drukarki,
c) 10% ceny nabycia dla monitora;
2) dla zestawu obejmujacego komputer stacjonarny oraz monitor przyjmuje si¢:
a) 80% ceny nabycia dla komputera stacjonarnego,
b) 20% ceny nabycia dla monitora;
3) dla zestawu obejmujacego laptop oraz drukarke przyjmuje sie:
a) 70% ceny nabycia dla laptopa,
b) 30% ceny nabycia dla drukarki.

§ 10. 1. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedhug:

1) ceny nabycia lub
2) kosztu wytworzenia, lub

3) wartosci przeszacowanej, po aktualizacji wyceny srodkow trwatych, pomniejszonej o odpisy umorzeniowe.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do gruntéw.

§ 11. Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 —,,Srodki trwate”;

2) pozostate Srodki trwale na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”.

§ 12. 1. Podstawowe Srodki trwale sg to srodki o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.

2. Mebli i dywanow, bez wzgledu na ich warto$¢, nie zalicza si¢ do podstawowych srodkow trwatych.

3. Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu przepisow:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
2) wydanych na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) wydanych na podstawie art. 134 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

— z uwzglednieniem przepisow wydanych na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych.

4. Podstawowe $rodki trwate, ktorych okres uzywania jest dtuzszy niz rok, umarza si¢ wedlug stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

5. Ustala si¢ podstawowe wysokosci stawek amortyzacyjnych dla wszystkich grup podstawowych srodkow trwatych,
z wyjatkiem gruntoéw, na poziomie stawek ustalonych w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku do-
chodowym od 0séb prawnych.

6. Stawki, okres 1 metody amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych ustala si¢ na dzien przyjecia tego srodka do
ewidencji.
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7. Ustalajac stawki amortyzacyjne podstawowych srodkow trwatych, bierze si¢ pod uwage:

1) liczbe zmian, na ktérych pracuje dany podstawowy $rodek trwaty;
2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego;
3) wydajnos¢ podstawowego $rodka trwalego, mierzona:

a) liczba godzin jego pracy lub

b) liczba wytworzonych produktow albo

¢) innym miernikiem, niz okreslone w lit. a i b;

4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania.

8. Odpiséw amortyzacyjnych podstawowych srodkow trwatych dokonuje si¢ za okresy miesi¢czne.

9. Odpiséw amortyzacyjnych podstawowych srodkéw trwatych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po
miesigcu przyjecia podstawowego $rodka trwatego do uzywania.

10. Odpisy amortyzacyjne podstawowych $rodkéw trwatych ujmuje si¢ na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

11. Amortyzacja podstawowych $rodkow trwatych obciaza konto 400 — ,,Amortyzacja”.
12. Do wszystkich podstawowych $rodkéw trwalych stosuje si¢ liniowa metod¢ amortyzacji.

§ 13. 1. Pozostale $rodki trwale sa to srodki, ktorych warto§¢ poczatkowa przekracza kwotg 1000 zt brutto, a nie prze-
kracza kwot ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2. Meble i dywany zalicza si¢ do pozostatych srodkéw trwatych bez wzgledu na ich wartosé.

3. Pozostate $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki, z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansuje si¢ ze srodkoéw na inwestycje.

4. Pozostate srodki trwale umarza si¢ jednorazowo, przez spisanie w koszty w momencie oddania do uzytkowania.

5. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ujmuje si¢ na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 401 —,,Zuzycie materiatow
i energii”.

6. Wyposazenie, ktorego warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 1000 zt brutto, z wyjatkiem pozostatych srodkow
trwatych, o ktorych mowa w ust. 2, ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowe;.

Oddziat 2
Wartos$ci niematerialne i prawne

§ 14. Wartosci niematerialne i prawne sa to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby WUG lub OUG, w szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje oraz koncesje;

2) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz wzoréw zdobniczych.
§ 15. W trakcie roku obrotowego wartosci niematerialne i prawne:

1) nabyte — przyjmuje si¢ na stan wedtug ceny nabycia;

2) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — przyjmuje si¢ na stan w wartosci okreslonej w tej
decyzji;
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3) otrzymane na podstawie darowizny — przyjmuje si¢ na stan w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
§ 16. Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedhug:

1) ceny nabycia lub

2) kosztu wytworzenia

—z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych.

§ 17. Stawki, okres i metody amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych ustala si¢ na dzien przyje¢cia tej wartosci
do ewidencji.

§ 18. Odpiséw amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ za okresy miesigczne.

§ 19. 1. Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych umarza si¢ na podstawie aktualnych stawek amortyzacyjnych.

2. Umorzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ujmuje si¢ na koncie 071 — ,,Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych”.

3. Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych, o ktorych mowa w ust. 1, obcigza konto 400 — ,,Amortyzacja”.

§ 20. 1. Wartos$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej warto$ci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych traktuje si¢ jako pozostate warto§ci niematerialne i prawne, ktére umarza si¢
w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.

2. Umorzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ujmuje sig:

1) nakoncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblio-
tecznych”, w korespondencji z kontem 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”, oraz

2) w pozaksiggowej ewidencji ilosciowe;.
§ 21. Ustalona metoda amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych pozostaje niezmienna przez caty okres uzytko-
wania warto$ci niematerialnej i prawnej.
Oddziat 3

Inwestycje oraz Srodki trwale w budowie

§ 22. Inwestycje sa to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawo-
wych §rodkéw trwalych oraz koszty nabycia pozostatych $rodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) optaty notarialne, sadowe oraz inne podobne optaty;
2) koszty obshugi zobowiazan zaciagnigetych w celu ich sfinansowania oraz zwigzane z nimi réznice kursowe;

3) odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wyptacone do zakonczenia budowy.

§ 23. Do kosztéow wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza si¢ kosztow poniesionych przed
udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, w tym kosztow przetargu, kosztow ogloszen oraz innych
podobnych kosztow.

§ 24. Do kosztow zwigzanych z ewidencja sSrodkow trwalych w budowie zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:
1) nabycia gruntow;
2) nabycia innych niz grunty sktadnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu;
3) optlat z tytutu:

a) uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy srodkéw trwatych,
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b) uzyskania lokalizacji pod budowg;

4) zatozenia stref ochronnych;

5) zalozenia zieleni;

6) napraw i remontow wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania;

7) dokumentacji projektowej;

8) badan geologicznych, badan geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych;

9) przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji, pomniejszone o koszty:
a) likwidacji budynkow i budowli zlikwidowanych w zwiagzku z wykonywaniem nowych inwestycji,
b) nieumorzonej wartosci poczatkowej budynkow i budowli, o ktéorych mowa w lit. a;

10) robot niezbgdnych do realizacji wlasnych naktadow wykonywanych w §rodkach trwatych nalezacych do osob prawnych
lub fizycznych;

11) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy;
12) prob montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie robot;
13) ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkéw trwatych;

14) niewymienione w pkt 1-13, bezposrednio zwigzane z budowa $rodkéw trwatych.

§ 25. Na dzien bilansowy $rodki trwale w budowie wycenia si¢ wedtug rzeczywiscie poniesionych naktadow.
Oddziat 4
Naleznosci

§ 26. 1. Naleznosci krotkoterminowe sg to:

1) nalezno$ci z tytulu dostaw i ushug,
2) catos¢ lub czgs¢ naleznoscei z innych tytulow niezaliczonych do aktywow finansowych

— ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego.

2. Nalezno$ci niewymienione w ust. 1 zalicza si¢ do naleznosci dtugoterminowych.

§ 27. 1. Na dzien bilansowy operacje gospodarcze rozrachunkowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty, z uwzgled-
nieniem zasady ostroznosci.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ do wyceny rozrachunkoéw, takze dokonywanej w trakcie roku obrotowego, w wyniku syste-
matycznej analizy sald, uwzgledniajac wlasciwe odsetki.

§ 28. 1. W przypadku naleznos$ci watpliwych dokonuje si¢, nie pdzniej niz na dzien bilansowy, odpisow aktualizujacych
ich wartos¢.

2. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci watpliwych zalicza si¢ do wynikow na pozostatych operacjach, z wyjatkiem
naliczonych odsetek, ktore zalicza si¢ do wyniku na operacjach finansowych.

§ 29. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujagcego warto$¢ naleznosci watpliwych,
dokonuje si¢ odpisu odwrotnego, przywracajac tym samym ich pierwotng wartosc.

Oddziat 5
Zobowiazania

§ 30. Zobowiazanie jest to wynikajacy z przesztych zdarzen obowiazek spelnienia swiadczen o wiarygodnie okreslone;j
wartosci, ktore spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki.



Dziennik Urzgdowy Wyzszego Urzgdu Gorniczego -9- Poz. 13

§ 31. Obowiazek, o ktorym mowa w § 30, wynika z:

1) dokonania zakupéw materiatow, towaréw i ushug;
2) zatrudnienia;

3) innych zdarzen, niz wymienione w pkt 11 2.
§ 32. 1. Zobowiazania krotkoterminowe sg to:

1) zobowigzania z tytulu dostaw i ustug,
2) catosc¢ lub ta cze$¢ zobowigzan z innych tytutow niz okreslone w pkt 1

— ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego.

2. Zobowiazania niewymienione w ust. 1 zalicza si¢ do zobowigzan dtugoterminowych.

§ 33. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli facznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not
odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Oddziat 6
Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych
§ 34. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;j.

§ 35. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego, zwanego
dalej ,,NBP”, danej waluty na ten dzien.

§ 36. 1. W trakcie roku operacje kupna i sprzedazy walut oraz operacje wptat naleznosci i zaptaty zobowigzan wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

2. W przypadku wyptaty zaliczki w walucie polskiej, do przeliczenia stosuje si¢ $redni kurs NBP z dnia wyptaty zaliczki.
3. Do rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej zagranicznej w walucie polskiej stosuje si¢ sredni kurs NBP z dnia przed-
lozenia rozliczenia tych kosztow przez pracownika wykonujacego obowiazki stuzbowe w urzedzie gorniczym, zwanego

dalej ,,pracownikiem”.

4. W przypadku pobrania przez pracownika zaliczki w walucie obcej, do rozliczenia kosztow podrozy zagranicznej
przyjmuje si¢ kurs waluty obcej, po ktorym wyceniono zaliczke.

Oddziat 7
Zapasy
§ 37. 1. W jednostce nie prowadzi si¢ ewidencji obrotu materialowego.
2. Zakupione materiaty przekazuje si¢ bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

§ 38. Zapasy materiatow, ktorych wartos¢ jest odpisywana w koszty na dzien ich zakupu, na dzien bilansowy wycenia
si¢ wedtug ceny zakupu.

Dziat 111
Sposob ustalania wyniku finansowego
§ 39. W jednostce wynik finansowy jest réznica pomig¢dzy przychodami a kosztami za rok obrotowy.

§ 40. Do ewidencji wyniku finansowego stuzy konto 860 — ,,Wynik finansowy”.



Dziennik Urzgdowy Wyzszego Urzgdu Gorniczego -10- Poz. 13

§ 41. Na koncie 860 — ,,Wynik finansowy” prowadzi si¢ ewidencj¢:

1) na koniec roku obrotowego — dla przeksiggowania przychodéw i kosztow;

2) w roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego — dla przeniesienia na fundusz jednostki straty lub zy-
sku bilansowego.

§ 42. W jednostce sporzadza si¢ rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.
Dziat IV
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
Rozdziat 1
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
§ 43. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi si¢ w siedzibie WUG przy ul. Poniatowskiego 31 w Katowicach.
Rozdziat 2
Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
§ 44. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi si¢ za pomoca komputera.
§ 45. 1. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald.

2. Zbiorami, o ktérych mowa w ust. 1, s3:
1) dziennik;
2) ksigga gldwna;
3) ksiggi pomocnicze;
4) zestawienia:
a) obrotow i sald kont ksiegi gldwnej,
b) sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
§ 46. Dziennik prowadzi si¢ w nastgpujacy sposob:
1) zdarzenia, ktore nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmuje si¢ w nim chronologicznie;

2) zapisy kolejno numeruje si¢ w okresie rocznym, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i za-
twierdzonymi dowodami ksiggowymi;

3) sumy zapisow (obroty) liczy si¢ w sposob ciagly;

4) sumy obrotow dziennikow czegsciowych zgadzaja z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej dla danego
dziennika.

§ 47. 1. W jednostce prowadzi si¢ nastgpujace dzienniki czgsciowe:

1) D-BK — w ktorym ujmuje si¢ bankowe oraz kasowe dowody ksiegowe dotyczace dochodow budzetowych;

2) Dochody — w ktorym ujmuje si¢ dowody ksiegowe dotyczace dochodow budzetowych przypisanych przed ich zaptata;
3) Koszty — w ktorym ujmuje si¢ dowody ksiegowe dotyczace wydatkow budzetowych (kosztow przed ich zaptatg);

4) W-BK — w ktorym ujmuje si¢ bankowe oraz kasowe dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw budzetowych;

5) ST —w ktérym ujmuje si¢ operacje ksiegowe zwiazane z ewidencja $rodkow trwatych;

6) ZFSS — w ktorym ujmuje sie wszystkie dowody ksiegowe zwigzane z obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
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7) SD —w ktorym ujmuje si¢ operacje ksiegowe dotyczace sum depozytowych.
2. Zestawienia obrotéw dziennikow czesciowych sporzadza si¢ w okresach miesiecznych na podstawie zatwierdzonych

dowoddéw ksiegowych nie pdzniej niz w dniu, na ktéry przypada termin sporzadzenia sprawozdania finansowego.

§ 48. Ksiege gtdéwna (konta syntetyczne) prowadzi si¢ zgodnie z zasadami:
1) podwdjnego zapisu;
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa;

3) powiazania dokonanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

§ 49. 1. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotowiajace dla wybranych kont ksiegi glowne;.

2. Ksiegi, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzi si¢ w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system:
1) ksiag;
2) kartotek (zbiorow kont);

3) komputerowych zbioréw danych.

§ 50. 1. Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ w okresach miesi¢cznych na podstawie zatwier-
dzonych dowodow ksiggowych, nie p6ézniej niz w dniu, na ktéry przypada termin sporzadzenia sprawozdania finansowego.

2. Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 1, zawieraja:

1) symbole kont;
2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych;
3) obroty:
a) za okres sprawozdawczy,
b) narastajaco od poczatku roku;
4) salda na koniec okresu sprawozdawczego;
5) sume:
a) sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych,
b) obrotow:
— za okres sprawozdawczy,
— narastajaco od poczatku roku,

c¢) sald na koniec okresu sprawozdawczego.

3. Obroty kazdego z zestawien, o ktorych mowa w ust. 1, zgadzaja si¢ z obrotami dziennikow czgsciowych.
§ 51. Zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadza si¢ na dzien zamknigcia roku obrotowego.

§ 52. Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz) stanowi zestawienie:

1) obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz
2) sald kont ksigg pomocniczych

— potwierdzane coroczng inwentaryzacja.

2. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ na koniec roku obrotowego.
3. Sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢, stosujac metody okreslone w dziale II.

§ 53. 1. Kompletne ksig¢gi rachunkowe przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na komputerowy nos$nik danych, zapew-
niajacy trwato$¢ zapisu informacji.
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2. Nosnik, o ktorym mowa w ust. 1, przechowuje si¢ w siedzibie WUG.

§ 54. Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia:

1) trwale oznacza si¢ nazwa jednostki;
2) wyraznie oznacza si¢ co do:

a) roku obrotowego,

b) okresu sprawozdawczego,

c) daty sporzadzenia.

§ 55. Ksiegi rachunkowe przechowuje si¢ starannie wedtug kolejnosci chronologiczne;j.

§ 56. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig:

1) rzetelnie;
2) bezbtednie;
3) sprawdzalnie;
4) na biezaco.
2. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za:

1) rzetelne — jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty;
2) bezbtedne — jezeli:
a) wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania dowody oraz
b) zapewniono cigglo$¢ zapisow;
3) sprawdzalne — jezeli umozliwiaja:
a) stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapiséw oraz
b) sporzadzenie na ich podstawie:
— sprawozdan finansowych,
— deklaracji podatkowych obowigzujacych dla jednostki;
4) prowadzone na biezaco — jezeli pochodzace z nich informacje umozliwiajg terminowe:
a) przygotowanie sprawozdan oraz

b) dokonanie rozliczen finansowych.
§ 57. 1. Zapis ksiggowy zawiera co najmniej:

1) dla dokumentow:
a) zewnetrznych obeych,
b) wewngetrznych, z wyjatkiem dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2 1 3
— dat¢ dokumentu, ktora jest rOwnoznaczna z datag wptywu dokumentu do BBF;

2) dla dokumentow wewnetrznych, stanowiagcych podstawe wyplaty w kasie WUG, z ktorych nie wynikaja zobowiazania
na koniec okresu sprawozdawczego — dat¢ dokumentu, ktdra jest rtOwnoznaczna z data wyplaty;

3) dla polecen ksiggowania (PK) — dat¢ dokumentu, ktéra jest rownoznaczna z data wystawienia;

4) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu;
5) datg wystawienia;

6) date operacji gospodarczej;

7) zrozumiaty tekst opisu operacji gospodarczej;
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8) kwote;

9) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

2. Dla rejestrow oznaczonych symbolami D-BK, W-BK, SD data dokumentu, data wystawienia i data operacji gospo-
darczej sg takie same.

3. Zapis ksiggowy moze mie¢ forme¢ wydruku z systemu QNT.

§ 58. 1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 57 ust. 1 pkt 1 i 2, z okresu poprzedniego, ktore wptynety do BBF:

1) w terminie do ostatniego dnia roboczego miesigca kalendarzowego (okresu sprawozdawczego), przyjmuje si¢ do ewi-
dencji dotyczacej tego miesiaca;

2) po uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1, ewidencjonuje si¢ w nastgpnym miesigcu kalendarzowym (okresie spra-
wozdawczym), pod data:

a) wplywu — w przypadku dokumentéw, o ktoérych mowa w § 57 ust. 1 pkt 1,

b) wyplaty — w przypadku dokumentow, o ktérych mowa w § 57 ust. 1 pkt 2.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, zobowigzania wynikajace z dokumentow, o ktérych mowa w § 57 ust. 1
pkt 1, ktore wptynely do BBF po ostatnim dniu roboczym miesigca, wykazuje si¢ w sprawozdawczo$ci miesigca nastepnego.

3. W przypadku zamknigcia roku obrotowego, dowody ksiggowe zawierajace dat¢ operacji gospodarczej wskazujaca
rok poprzedni, ktore wptynety do BBF:

1) do dnia poprzedzajacego dzien sporzadzenia rocznego sprawozdania budzetowego — ujmuje si¢ w ksiggach rachunko-
wych pod datg 31 grudnia roku poprzedniego i uwzglednia si¢ w rocznych sprawozdaniach budzetowych;

2) po dniu, o ktorym mowa w pkt 1, jezeli warto$¢ tych zobowiazan nie przekracza 1% zobowigzan wykazanych w spra-
wozdaniu budzetowym za dany rok — ujmuje si¢ w ksi¢gach rachunkowych roku nastepnego.

§ 59. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w oparciu o:

1) zaktadowy plan kont, o ktorym mowa w dziale VI;

2) obowiazujacg klasyfikacje budzetowsq, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) obowiazujaca w WUG instrukcj¢ kasowa;

4) obowiazujaca w urzedach gorniczych instrukcje inwentaryzacyjna.

Rozdziat 3
Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych

§ 60. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ z wykorzystaniem programu komputerowego QUORUM, dostarczonego przez
ystemy Informatyczne w Zabrzu.
NT S y Infi Vi Zab

§ 61. Komputerowy system rachunkowos$ci obejmuje nastgpujace moduty:
1) finansowo-ksiggowy (F-K);
2) s$rodki trwate;
3) kasa zapomogowo-pozyczkowa;
4) kadry;
5) pftace;
6) asystent zarzadzania finansowaniem;
7) pracownicze plany kapitatlowe;

8) QDeklaracje;
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9) QSef.
§ 62. Dokumentacja opisujaca poszczegolne programy uzytkownika:

1) posiada klauzule, ze jest zgodna z wymaganiami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
2) zawiera:
a) oznaczenie wersji oprogramowania,
b) datg przyjgcia oprogramowania do eksploatacji,
c) wykaz programow wchodzacych w sktad oprogramowania,
d) opis algorytmoéw i parametrow,
e) opis programowych zasad ochrony danych,
f) opis metody zabezpieczenia dostepu do danych,
g) opis systemu przetwarzania danych,
h) wykaz zbiorow kont ksiag rachunkowych z okresleniem:
— ich struktury,
— wzajemnych powiazan mig¢dzy nimi,
— ich funkcji
w komputerowym systemie rachunkowosci.
§ 63. Opis systemu informatycznego, zawierajacy:
1) wykaz programow i procedur,
2) opis algorytmoéw i parametrow poszczegdlnych programow tacznie z zasadami ochrony danych

— jest zamieszczony w ,,Instrukeji uzytkownika” oraz informacji dodatkowej do ,,Instrukcji uzytkownika”.

Rozdziat 4
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

§ 64. 1. Zaangazowaniem jest wywotanie takiego stanu prawnego, ktory spowoduje w przysztosci dokonanie wydatku
budzetowego.

2. Stan prawny, ktéry obcigza plan finansowy jednostki, to w szczegdlnosci:
1) podpisane umowy o prace;
2) $wiadczenia spoteczne;
3) podpisane umowy zlecenia;
4) podpisane umowy o dzieto;
5) zamowione ustugi;
6) zakupy materiatow zabezpieczajace biezaca dziatalno$¢ urzedow gorniczych;

7) podatki.

§ 65. Warunkiem zaangazowania jest wymiar kwotowy umowy.

§ 66. 1. W przypadku:

1) umoéw bezterminowych o znanej stawce miesi¢cznej,
2) umdw najmu o znanej stawce miesigcznej

— wymiar kwotowy umowy ogranicza si¢ do planu roku biezacego, czyli 12 miesigcy.
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2. W przypadku:

1) umow bez okreslonej stawki miesigcznej, przewidujacych, ze oplata jest uzalezniona od obowiazujacej stawki i zuzycia,
2) braku umowy

— zaangazowanie przyjmuje si¢ na podstawie zaksiegowanych kosztow.

§ 67. W przypadku umoéw wieloletnich z oznaczonym terminem zakonczenia umowy wyroznia sig:
1) zaangazowanie obcigzajace rok biezacy;
2) zaangazowanie obcigzajace przyszie lata.

§ 68. 1. Zaangazowanie paragrafow wydatkow, dotyczace wynagrodzen pracownikow lacznie z narzutami, wykazuje si¢
w wysokosci planu wydatkéw na dany rok budzetowy.

2. Paragrafami, o ktorych mowa w ust. 1, sa w szczeg6lnosci paragrafy: 401, 402, 404, 411, 4121 471.

3. Zaangazowanie, o ktorym mowa w ust. 1, koryguje si¢ w ciggu roku budzetowego o:
1) niewykorzystane $rodki oraz
2) zmiany planu.
§ 69. Zaangazowanie wydatkow roku biezacego moze przekroczy¢ wysokos¢ planu finansowego, jezeli jednostka:

1) zawarla umowg¢ o dofinansowanie, ktdrej rozliczenie nastepuje po zakupie towardw i ustug objetych ta umowa, a zwigk-
szenie planu finansowego nastepuje po catkowitym rozliczeniu umowy, lub

2) realizuje wydatki ujete w rezerwach celowych, ktérych uruchomienie nastgpuje po dokonaniu wydatku.

})

§ 70. Ewidencje¢ ksiggowa zaangazowania na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego’
prowadzi si¢ w okresach miesigcznych.

§ 71. 1. Jezeli zaangazowanie w danym roku obrotowym jest wigksze niz wykonanie:

1) roznice przenosi si¢ jako zaangazowanie przechodzace na rok nastepny lub

2) dokonuje si¢ korekty niewykorzystanych srodkow.
2. Jezeli w trakcie roku budzetowego BBF otrzyma od, odpowiedzialnych za wykonanie umowy:

1) komorki organizacyjnej w WUG albo

2) Samodzielnego Wydziatu — Gabinetu Prezesa w WUG, zwanego dalej ,,GP”, albo
3) samodzielnego stanowiska w WUG, albo

4) OUG

— informacje o niewykorzystaniu do konca roku budzetowego calosci lub czesci zaangazowanych wezesniej srodkow,
dokonuje si¢ ujemnej korekty zaangazowania.

§ 72. Réznice, o ktorej mowa w § 71 ust. 1 pkt 1, na podstawie polecenia ksiggowania ujmuje sie:

1) na stronie Wn konta 998 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”;

2) na stronie Ma konta 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.

§ 73. Po ksiggowaniu, o ktorym mowa w § 72, konto 998 nie wykazuje salda, natomiast konto 999 wykazuje saldo Ma.
§ 74. Na koniec roku obrotowego konto 998 nie moze wykazywac salda.

§ 75. W roku nastepnym pod data 1 stycznia czgs¢ salda dotyczaca zaangazowania wydatkow budzetowych roku bieza-
cego przenosi si¢ na podstawie polecenia ksiggowania na strong Ma konta 998.
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§ 76. W sprawozdaniu Rb-28 o wydatkach budzetowych wykazuje si¢ w kwotach narastajacych od poczatku roku do

konca danego roku uwzgledniajac zmiany dokonane do konca okresu sprawozdawczego na stronie Ma konta 998.

Rozdziat 5
Uproszczenia

§ 77. Stosuje si¢ nastepujace uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedsta-

wienie sytuacji finansowej jednostki oraz jej wyniku finansowego:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

dopuszczalne jest, zgodnie z zasada wspotmierno$ci, ksiegowanie przychodéw i kosztoéw dotyczace przysztych okre-
sow, bezposrednio jako przychody i koszty dotyczace biezacego okresu, jezeli sg ponoszone w kazdym roku obrotowym
w porownywalnej wysoko$ci (w szczegolnosci oplacane z gory sktadki, optaty, prenumeraty, abonamenty, ubezpiecze-
nia majatkowe i inne podobne);

koszty wynikajace z faktur niezawierajacych daty operacji gospodarczej, w ktorych:

a) operacja ta obejmuje okres rozpoczynajacy si¢ w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim i konczacy si¢ w mie-
sigcu nastepnym lub roku nastepnym (w szczeg6lno$ci koszty wynikajace z faktur za dostawy medidw), lub

b) operacja ta sg tacznie ustugi wykonane w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim oraz abonament obejmujacy
miesigc nastgpny lub rok nastgpny

—ujmuje si¢ w kosztach dotyczacych miesigca, w ktorym faktura wptyneta do BBF;

w przypadku kosztow wynikajacych z faktury, w ktorej data operacji gospodarczej okreslonej jako sprzedaz jest pdzniej-
sza niz data jej wystawienia, jako dat¢ sprzedazy przyjmuje si¢ date wystawienia faktury;

oplaty i prowizje bankowe ksigguje si¢ jako wydatki stanowiace koszty w oparciu o dane z wyciagu bankowego;

ze wzgledu na zasadg istotno$ci nie inwentaryzuje si¢ i nie wycenia si¢ na dzien bilansowy zapasu materiatow pednych
znajdujacych si¢ w samochodach stuzbowych;

nie dochodzi si¢ odsetek za zwloke od nieterminowo uregulowanych nalezno$ci cywilnoprawnych, jezeli wysokos¢
odsetek od danej naleznosci nie przekracza trzykrotno$ci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820 1 1456) za traktowanie
przesyiki listowej jako przesytki poleconej; odsetki zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych na koniec kwartatu
podlegaja wyksiggowaniu w dniu uregulowania nalezno$ci gtownej z wykorzystaniem ujemnego zapisu ksiggowego,
natomiast odsetki dotychczas niezaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych nie podlegaja ksiegowaniu.

Dziat V
Sposob zarzadzania dowodami ksiegowymi
Rozdziat 1
Klasyfikacja dowodéw ksiegowych oraz ich cechy

§ 78. 1. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodar-

czej, zwane dalej ,,dowodami zrodtowymi”.

1)
2)
3)
1)

2)

2. Dowodami, o ktorych mowa w ust. 1, s3g dowody:

zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow;
zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

wewnetrzne — dotyczace operacji gospodarczych wewnatrz urzedow gorniczych.
§ 79. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych moga by¢ rowniez sporzadzone w jednostce dowody ksiegowe:

zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodow zrodtowych, ktore pojedynczo wymienia si¢
w dowodzie zbiorczym;

korygujace poprzednie zapisy;
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3) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obecego dowodu zrédlowego;

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

§ 80. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw zrodtowych mozna
udokumentowac¢ operacje gospodarcze za pomocg ksiggowych dowodow zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonu-
jace tych operacji.

§ 81. Dowdd ksiggowy zawiera co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny;

2) okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji gospodarczej oraz jej wartosc;

4) dat¢ operacji gospodarczej, a jezeli dowodd zostat sporzadzony pod inng datg — takze dat¢ sporzadzenia dowodu;

5) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za to stwierdzenie;

6) nastgpujace numery ewidencyjne:
a) numer nadany przez stosowany system (dla dowodow zakupu),
b) numer pozycji dziennika;
7) numer dzialania, w celu ujecia w ewidencji budzetu zadaniowego (dla dowodow dotyczacych wydatkéw budzetowych).

§ 82. Dowody ksiggowe prowadzi si¢ rzetelnie, to jest zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarcze;j.

§ 83. Niedozwolone jest dokonywanie wymazywania i przerobek w:

1) dowodach ksiegowych;

2) dokumentach stanowiacych podstawe wyptaty naleznosci.

§ 84. Btedy w dowodach zrodtowych zewnetrznych obeych i whasnych mozna korygowac jedynie przez wystanie kon-
trahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie ze stosownym uzasadnieniem, chyba Ze przepisy prawa
stanowig inaczej.

§ 85. 1. Bledy w dowodach zrodtowych wewnetrznych oraz dokumentach bgdacych podstawa do wyptaty naleznosci
mozna poprawiac przez:

1) skreslenie btedne;j tresci lub kwoty, z utrzymywaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb;
2) wpisanie:

a) poprawnej tresci,

b) daty poprawki;

3) ztozenie podpisu przez osobg dokonujaca poprawki.
2. Nie mozna poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr.

§ 86. W przypadku ujawnienia bledéw po zamknigciu miesigca mozna wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych dowody
zawierajace korekty blednych zapiséw, dokonane zapisami dodatnimi lub ujemnymi.

Rozdziat 2
Rodzaje dowodoéw ksiegowych

§ 87. Dowodami ksiggowymi sg w szczegdlnosci:

1) dowod zakupu, w tym:

a) faktura VAT,
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b) rachunek,
c) korekta faktury VAT;
2) lista ptac;
3) umowa zlecenia albo o dzieto;
4) rachunek za wykonang umowg zlecenia albo o dzieto;
5) lista wyplat z tytutu wykonanej umowy zlecenia albo o dzieto;
6) rachunek kosztow podrozy stluzbowej w delegacji stuzbowej krajowej lub zagranicznej;
7) polecenie ksiggowania (PK);
8) nota odsetkowa;
9) rachunek sprzedazy;
10) nota ksiggowa;
11) dokument LT (likwidacja $rodka trwatego);
12) dokument OT (przyjecie $rodka trwatego do uzytkowania);
13) dokument OTP/I (przyjecie na ewidencj¢ ilosciowa);
14) dokument OTP (przyjecie na stan pozostatych srodkéw trwatych);
15) dokument MT (zmiana miejsca uzytkowania);
16) polecenie przelewu;
17) polecenie wyptaty;
18) wyciag bankowy;
19) dowod wptaty KP (kasa przyjeta);
20) dowod wyplaty KW (kasa wyptaci);
21) wniosek o zaliczke;
22) rozliczenie zaliczki;
23) dowdd wptaty gotowki na rachunek bankowy;
24) przekaz za posrednictwem poczty;
25) raport kasowy RK;
26) zlecenie wyplaty srodkow pienigznych w walucie obcej;
27) lista wyptat za udzial w posiedzeniu komisji.

§ 88. Dowody zakupu sa sporzadzane przez dostawcoOw towardw lub ustug na podstawie:

1) protokotu zdawczo-odbiorczego;

2) zlecenia wykonania ustugi;

3) zamowienia;

4) umowy sprzedazy;

5) umowy najmu;

6) umowy dzierzawy;

7) protokotu sprzedazy-przekazania majatku trwalego.

§ 89. Listy ptac:

1) ujmuja faczne wynagrodzenia pracownikow za okres obrachunkowy — miesiac;
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2) sporzadza si¢ na podstawie:
a) angazy pracownikow,
b) dokumentacji pracowniczej, innej niz angaze pracownikow.

§ 90. Umowy zlecenia albo o dzieto sporzadza si¢ na podstawie zapotrzebowania na dang ushuge.

§ 91. 1. Liste wyptat z tytutu wykonanej umowy zlecenia albo o dzieto sporzadza si¢ na podstawie:
1) podpisanej umowy;
2) rachunku za wykonang umoweg;
3) stwierdzenia wykonania ustugi.
2. Lista wyptat z tytutu wykonanej umowy zlecenia albo o dzieto zawiera co najmnie;j:
1) imi¢ i nazwisko;
2) nazwe i numer dokumentu stanowigcego podstawe wyplaty;
3) kwote¢ wynagrodzenia brutto;
4) koszty uzyskania przychodu;
5) potracenia obowiazkowe, do ktorych zalicza sig:
a) podatek,
b) sktadki na ubezpieczenia spoleczne,
c) sktadke¢ na ubezpieczenie zdrowotne;
6) kwote¢ wynagrodzenia do wyptaty.
§ 92. 1. Rachunek kosztow podrozy stuzbowej w delegacji stuzbowej krajowej lub zagranicznej zawiera co najmniej:
1) kolejny numer;
2) imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe delegowanego;
3) okreslenie miejsca rozpoczgcia oraz miejsca zakonczenia podrozy stuzbowe;j;
4) podpis zlecajacego wyjazd;
5) wykaz, zwigzanych z podrdza stuzbowa, kosztow:
a) dojazdow,
b) diet,
¢) noclegow,
d) niewymienionych w lit. a-c;
6) zatwierdzenie do wyplaty;
7) podpisy delegowanego.
2. W przypadku pracownikow inspekcyjno-technicznych mozna stosowac zbiorcze rachunki kosztow podrozy stuzbowych.

§ 93. 1. Polecenie ksiggowania (PK) jest to dowdd ksiggowy wewngtrzny sporzadzany w ksiggach rachunkowych jed-
nostki w celu ujecia operacji gospodarczych.

2. Polecenie ksiggowania (PK) wystawia si¢ w szczegolnosci dla:

1) udokumentowania tych zapisow ksiggowych, ktore nie odzwierciedlaja operacji gospodarczych i z tego powodu nie
moga by¢ uzasadnione ani dokumentem zewngetrznym, ani dokumentem wewngtrznym, w szczegolnosci:

a) przeniesienia na ,,wynik finansowy”,

b) przeksiggowan pomigdzy paragrafami klasyfikacji budzetowej,
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c) zachowania czystosci zapisow,
d) poprawiania blgdow w ksiggowaniu,
e) korekt dotyczacych ksiggowania operacji finansowych;

2) udokumentowania ksiggowego uproszczenia lub zbiorczego ujmowania operacji gospodarczych stosowanego dla naste-
pujacych zdarzen:

a) ksiggowania listy ptac,

b) ksiggowania zaangazowania wydatkow budzetowych,

c) ksiggowania planu wydatkow,

d) zbiorczego wprowadzania rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych (w tym zobowigzan),
e) rozliczenia kosztow zagranicznych podrozy stuzbowych,

f) dokumentowania zdarzen zwigzanych z ewidencja majatku jednostki,

g) dokumentowania innych niewymienionych zdarzen.
3. Polecenie ksiggowania (PK) zawiera co najmniej:

1) okreslenie wystawcy;
2) kolejny numer;
3) okreslenie operacji ksiggowych, ktorych dotyczy;
4) okreslenie kont dla operacji, o ktorych mowa w pkt 3;
5) podpis:
a) wystawcy dokumentu,

b) zatwierdzajacego dokument.

3. Polecenie ksiggowania jest drukowane z systemu finansowo-ksiggowego.
§ 95. 1. Nota odsetkowa jest to dokument sporzgdzany w zwiazku z opdznieniem w zaplacie nalezno$ci.

2. Nie sporzadza si¢ not odsetkowych, jezeli koszt dostarczenia zawiadomienia o sporzadzeniu tych not przewyzsza
warto$¢ naliczonych odsetek.

§ 96. 1. Rachunek lub nota ksiggowa jest to dokument wystawiany na rzecz odbiorcow,:

1) potwierdzajacy wykonanie ustugi albo

2) dokumentujacy inne zdarzenie finansowe.

2. W jednostce rachunki sg wystawiane, zgodnie z art. 87 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22025 1. poz. 111, z pdzn. zm.”), na zgdanie odbiorcy.

3. Rachunek lub nota ksiggowa zawiera co najmniej:

1) okreslenie wystawcy oraz odbiorcy;

2) numer kolejny;

3) date oraz miejscowos¢ wystawienia;

4) oznaczenie rodzaju, liczby oraz wartos$ci transakcji;
5) kwote¢ wyrazong stownie;

6) pieczatke i podpis wystawcy.

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 497, 621, 622, 769, 820, 1235, 1414, 1417, 1669, 1804 i 1863
oraz 2026 r. poz. 252 1 347.
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§ 97. W przypadku rejestracji jednostki jako ptatnika podatku od towardéw i ustug wystawia si¢ faktury VAT na podsta-
wie przepisoOw o podatku od towarow i ustug.

§ 98. Nota ksiggowa jest to dokument wystawiany zamiast rachunkoéw sprzedazy na rzecz odbiorcoHw.

§ 99. 1. Polecenie przelewu oraz polecenie wyplaty sa to dokumenty zastgpcze, zobowigzujace do zaplaty za towary lub
ustugi w przypadku braku faktury VAT lub rachunku, a zwigzane z podpisanymi przez jednostk¢ umowami lub otrzymanymi
decyzjami.

2. Polecenie przelewu oraz polecenie wyplaty zawieraja co najmnie;j:

1) okreslenie wystawcy oraz odbiorcy;

2) numery kont bankowych wystawcy oraz odbiorcy — w przypadku polecenia przelewu;

3) okreslenie rodzaju transakcji, na podstawie ktorej maja by¢ dokonane przelew lub wyptata;
4) kwote przelewu lub wyptaty, wyrazong liczbowo oraz stownie;

5) zatwierdzenie dowodu ksiegowego.

§ 100. Wyciag bankowy jest to dokument stanowigcy zbiorcze zestawienia operacji, ktore zostaty dokonane na poszcze-
g6lnych kontach bankowych.

Rozdziat 3
Obieg dowodéw ksiegowych
Oddziat 1
Kolejno$¢ obiegu dowodéw ksiegowych

§ 101. 1. Dowody ksiggowe podlegaja obiegowi w nastgpujacej kolejnosci:
1) kontrola merytoryczna, dokonywana w przypadkach okreslonych w niniejszym rozdziale, z zastrzezeniem ust. 2;
2) kontrola formalno-rachunkowa, dokonywana w przypadkach okre§lonych w niniejszym rozdziale, z zastrzezeniem ust. 2;
3) sprawdzenie oraz zatwierdzenie dowodu ksiggowego;

4) dekretacja dowodu ksiegowego.

2. Dopuszcza si¢ dokonanie kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych przed wptywem
dokumentu do BBF.

Oddziat 2
Kontrola merytoryczna
§ 102. Celem kontroli merytorycznej dowodu ksiggowego jest ustalenie prawidtowosci jego wystawienia.

§ 103. Kontrola merytoryczna polega na zbadaniu, czy:

1) dane zawarte w dowodzie ksiegowym odpowiadaja rzeczywistosci;
2) wyrazona w dowodzie ksieggowym operacja gospodarcza byta:

a) celowa z punktu widzenia gospodarczego,

b) zgodna z obowiazujacymi przepisami.

§ 104. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy:

1) dowdd ksiggowy zostat wystawiony przez wlasciwy podmiot;

2) operacji gospodarczej dokonaly osoby do tego upowaznione;
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3) operacja gospodarcza byla celowa, to znaczy, czy:

a) byla zaplanowana na okres, w ktorym zostata dokonana, albo

b) jej wykonanie byto niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania WUG lub OUG;
4) dane zawarte w dowodzie ksiggowym sa zgodne z:

a) zawarta umowa lub

b) wnioskiem o wyrazenie zgody na dokonanie wydatku publicznego;
5) dane zawarte w dowodzie ksiggowym odpowiadaja rzeczywistosci;

6) zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie z obowigzujacym prawem.

§ 105. 1. Stwierdzone w dowodach ksiggowych nieprawidlowosci merytoryczne uwidacznia si¢ na zataczonym do do-
wodu ksiggowego szczegdlowym opisie nieprawidtowosci.

2. Opis nieprawidtowosci, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera datg oraz podpis sprawdzajacego.

3. Jezeli zachodzi taka koniecznosc¢, opis nieprawidtowosci, o ktorym mowa w ust. 1, potwierdza dodatkowo osoba,
o ktorej mowa w § 114 ust. 1.

4. Stwierdzenie nieprawidtowosci uwidocznione w formie okreslonej w ust. 1 stanowi podstawe do:

1) zazadania od kontrahenta wystawienia faktury korygujacej;

2) ewentualnego dochodzenia roszczen od osob odpowiedzialnych.

§ 106. 1. Celem kontroli merytorycznej jest rowniez zapewnienie szczegétowego opisu operacji gospodarczej, ze szcze-
golnym uwzglednieniem zwigzku dokonanego wydatku publicznego z dziatalno$cig podstawowa urzedow gorniczych.

2. Jezeli z dowodu ksiggowego nie wynika jasno charakter zdarzenia gospodarczego, jest niezbedne jego uzupehienie.

3. Opisu i uzupehienia dokonuje si¢ na odwrocie dokumentu i potwierdza si¢ pieczatka imienng, podpisem oraz pieczatka:

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

§ 107. Osoba dokonujaca kontroli merytorycznej dowodu ksiggowego jest odpowiedzialna za wpisanie numeru dziata-
nia w budzecie zadaniowym.

§ 108. 1. Kontroli merytorycznej dokonuja:

1) dyrektorzy komorek organizacyjnych w WUG oraz ich zastepcy;

2) naczelnik GP;

3) osoby wykonujace obowigzki stuzbowe na samodzielnych stanowiskach w WUG;
4) dyrektorzy OUG oraz ich zastgpcy.

5) osoby upowaznione do dokonywania kontroli merytorycznej w zastepstwie osob, o ktorych mowa w pkt 1-4.

2. Dokument sprawdzony pod wzgledem merytorycznym zawiera podpis oraz pieczatke imienng osoby sprawdzajace;.

§ 109. 1. Kontroli merytorycznej dokonuje si¢ w terminie dwoch dni roboczych, ale nie pozniej niz jeden dzien przed
terminem zaptaty wskazanym w dowodzie ksiggowym, po otrzymaniu dowodu ksiggowego do tej kontroli, z wylaczeniem
dowodow ksiegowych, ktorych kontrola merytoryczna nastapita przed przekazaniem dokumentow do BBF.

2. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci dowodu ksiegowego z podpisana umowa lub zrealizowanym przez kon-
trahenta $wiadczeniem, termin, o ktérym mowa w ust. 1, wydtuza si¢ do czasu wyjasnienia niezgodno$ci przez komorke
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organizacyjng w WUG, GP albo samodzielne stanowisko w WUG, albo OUG, odpowiedzialne za realizacj¢ wydatku pu-
blicznego, nie p6zniej jednak niz:

1)
2)

1)
2)

1)

2)
3)

1)
2)
3)

4)
5)
6)

na dwa dni robocze przed terminem ptatno$ci albo

w przypadku dowodow ksigegowych za poprzedni miesigc rozliczeniowy, ktore wptynety do BBF do ostatniego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc zaptaty — na pie¢ dni roboczych przed zatwierdzeniem sprawozdania budzetowego.

§ 110. Dowod sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przekazuje si¢ w dniu dokonania kontroli:

dla dowoddéw ksiegowych realizowanych przez WUG — do BBF;

dla dowoddéw ksiegowych wptywajacych do OUG — do osoby odpowiedzialnej za kontrole formalno-rachunkows.

Oddziat 3
Kontrola formalno-rachunkowa

§ 111. Kontrola formalno-rachunkowa dowodu ksiggowego polega na zbadaniu, czy:

dowdd ksiegowy zostat wystawiony w sposob:

a) prawidlowy,

b) zgodny z obowigzujacymi przepisami;

operacja gospodarcza zostata poddana kontroli merytorycznej;

dowad ksiggowy nie zawiera btedow rachunkowych.
§ 112. 1. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu, czy:

dokument posiada cechy dowodu ksiegowego;
dowad ksiggowy opatrzono klauzulg o dokonaniu kontroli merytorycznej;

wynik kontroli merytorycznej dowodu ksiggowego umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia w ksiegach rachunkowych,
w tym w ewidencji budzetu w uktadzie zadaniowym;

w dowodzie ksiggowym nie wystepuja btedy rachunkowe;
dowad ksiggowy zostat wystawiony przez wiasciwy podmiot;

dowad ksiggowy wyrazono w walucie polskie;j.

2. Jezeli dowodu ksiggowego nie wyrazono w walucie polskiej, kontrolujacy pod wzgledem formalno-rachunkowym

dokonuje przeliczenia oraz wpisuje na dowodzie ksiggowym podstawe tego przeliczenia.

§ 113. Celem kontroli formalno-rachunkowe;j jest niedopuszczenie do zaksiggowania dowodu ksiggowego posiadajace-

go wady formalne lub merytoryczne.

1)

§ 114. Kontrolujacy dowdd ksiggowy pod wzglgdem formalno-rachunkowym zamieszcza na odwrocie tego dowodu:

pieczatke lub nadruk zgodny z tres$cig pieczatki:

Rachunek sprawdzono i zatwierdzono

na sume zt

stownie: ........

Cz. ...... Dz. ......... rozdz. ......... §

Cz. ...... Dz. ......... rozdz. ......... §

dnia ...coooviien. 20....... L.
Sprawdzit: Glowny Ksiegowy: Zatwierdzit:
Podpis sprawdzajacego Podpis zatwierdzajacego rachunek |,

2) podpis w miejscu ,,Podpis sprawdzajacego”.
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§ 115. Kontrolujacy dowod ksiggowy pod wzgledem formalno-rachunkowym przygotowuje dowod ksiegowy do za-
twierdzenia, przez wpisanie do klauzuli zatwierdzajace;j:

1) kwoty, na ktérag opiewa dowod, liczbowo oraz stownie;

2) odpowiednio: cze¢sci, dziatu, rozdziatu oraz paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

§ 116. 1. Kontroli formalno-rachunkowej dokonujg osoby ujete w wykazie 0sob wyznaczonych do wykonywania tej czynnosci.
2. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, oraz wzory podpisow os6b wymienionych w tym wykazie przechowuje si¢ w BBF.

§ 117. Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje si¢ w terminie umozliwiajagcym:

1) dokonanie terminowej ptatnos$ci oraz

2) ujecie dowodu ksiegowego we wlasciwym okresie sprawozdawczym.

Oddziat 4
Sprawdzenie oraz zatwierdzenie dowodu ksiegowego

§ 118. 1. Po kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej nastgpuje sprawdzenie oraz zatwierdzenie dowodu
ksiggowego przez osoby ujete w wykazie os6b wyznaczonych do wykonywania tych czynnosci.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczacy WUG oraz wzory podpiséw 0sob wymienionych w tym wykazie prze-
chowuje si¢ w BBF.

3. Dyrektorzy OUG przekazuja do BBF wykazy osob wyznaczonych do sprawdzania dowodow ksiggowych w OUG
wraz ze wzorami podpisow.

§ 119. Sprawdzenie oraz zatwierdzenie dowodu ksiegowego nastepuje najpozniej w terminie jednego dnia roboczego po
dokonaniu kontroli formalno-rachunkowe;.

Oddziat 5
Dekretacja dowodu ksiegowego
§ 120. Zatwierdzony dowdd ksiggowy podlega dekretacji.

§ 121. Dekretacja polega na odpowiednim uje¢ciu zdarzenia gospodarczego, zgodnie z zaktadowym planem kont,
o ktorym mowa w dziale VI.

§ 122. Dekretacji dokonuja osoby odpowiedzialne, zgodnie z zakresem czynnosci, przez:

1) ustalenie oraz oznaczenie sposobu ewidencji zdarzenia gospodarczego;
2) podanie:
a) korespondencji konta,
b) daty, pod ktdrg nalezy uja¢ zdarzenie gospodarcze w ksiggach rachunkowych;

3) zaakceptowanie do ksiggowania przy pomocy nastepujacej pieczeci lub nadruku zgodnego z trescia tej pieczeci:

§ 123. Dekretacji dowodow ksiegowych dokonuje si¢ w terminie dwdch dni roboczych od daty otrzymania dowodu ksiggowego.



Dziennik Urzgdowy Wyzszego Urzgdu Gorniczego -25- Poz. 13

§ 124. Osoba odpowiedzialna, o ktorej mowa w § 122, przekazuje, w dniu dokonania dekretacji, zadekretowany dowod
ksiggowy do wiasciwego ujecia w ksiggach rachunkowych.

§ 125. 1. Dokumenty ujete w ksiggach rachunkowych w module finansowo-ksiggowym (F-K) podlegajg zatwierdzeniu
w okresach miesigcznych, nie pézniej niz w dniu stanowigcym termin sporzadzenia sprawozdan finansowych.

2. Zatwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje Gtowny Ksiggowy WUG.
Oddziat 6
Szczegétowe wymagania dotyczgce obiegu niektérych dowodow ksiegowych

§ 126. Dowdd zakupu:
1) jest sporzadzany:

a) przez dostawce,

b) w jednym egzemplarzu (oryginat);
2) podlega:

a) kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 108 ust. 1,

b) kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 116 ust. 1;
3) jest sprawdzany oraz zatwierdzany przez osoby, o ktéorych mowa w § 118 ust. 1;

4) jest przeznaczony dla BBF.
§ 127. Lista ptac:

1) jest sporzadzana:

a) przez BBF,

b) w jednym egzemplarzu,

c) z datg okreslona na przynajmniej jeden dzien przed planowanym terminem wyplaty;
2) podlega:

a) kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 108 ust. 1,

b) kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 116 ust. 1, w BBF;
3) jest sprawdzana oraz zatwierdzana przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;

4) jest przeznaczona dla BBF.
§ 128. Umowa zlecenia albo o dzieto:

1) jest sporzadzana:
a) przez komorki organizacyjne, GP albo samodzielne stanowiska w WUG, albo OUG,
b) w dwdch egzemplarzach (dwa oryginaly),
c) z datg okreslona najpdzniej na dzien rozpoczecia obowigzywania Umowys;
2) nie podlega kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-rachunkowej;
3) jest sprawdzana oraz zatwierdzana przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;
4) jest przeznaczona dla:
a) wykonawcy,
b) BBF.
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§ 129. Rachunek za wykonang umowe zlecenia albo o dzieto:
1) jest sporzadzany:

a) przez wykonawce,

b) w jednym egzemplarzu (oryginat),

¢) po wykonaniu umowy;
2) podlega:

a) kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 108 ust. 1,

b) kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktorych mowa w § 116 ust. 1, w BBF;
3) jest sprawdzany oraz zatwierdzany przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;

4) jest przeznaczony dla BBF.
§ 130. Lista wyptat z tytutu umowy zlecenia albo o dzieto:

1) jest sporzadzana:

a) przez BBF,

b) w jednym egzemplarzu (oryginat),

¢) po otrzymaniu rachunku;
2) podlega:

a) kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 108 ust. 1,

b) kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 116 ust. 1, w BBF;
3) jest sprawdzana oraz zatwierdzana przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;

4) jest przeznaczona dla BBF.

§ 131. Rachunek kosztow podrozy stuzbowej w delegacji stuzbowej krajowej lub zagraniczne;j:
1) jest sporzadzany:

a) przez komorki organizacyjne, GP albo samodzielne stanowiska w WUG, albo OUG,

b) w jednym egzemplarzu (oryginat);
2) podlega:

a) kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 108 ust. 1,

b) kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktérych mowa w § 116 ust. 1;
3) jest sprawdzany oraz zatwierdzany przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;

4) jest przeznaczony dla BBF.
§ 132. Polecenie ksiggowania (PK):

1) jest sporzadzane:
a) przez BBF i drukowane z systemu QNT,
b) w jednym egzemplarzu (oryginat),
¢) pod datg stwierdzenia koniecznosci dokonania ksiggowania;
2) nie podlega kontroli merytorycznej;
3) podlega kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktorych mowa w § 116 ust. 1;
4) jest sprawdzane oraz zatwierdzane przez Gtéwnego Ksiggowego WUG;

5) jest przeznaczone dla BBF.
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§ 133. Nota odsetkowa:

1) jest sporzadzana:

a) przez BBF,

b) w dwodch egzemplarzach (oryginat i kopia),

¢) w dniu stwierdzenia przekroczenia terminu zaptaty albo wykonania umowy;
2) nie podlega kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-rachunkowej;
3) jest sprawdzana oraz zatwierdzana przez Glownego Ksiggowego WUG;
4) jest przeznaczona dla:

a) odbiorcy noty (oryginat),

b) BBF (kopia).

§ 134. Rachunek:
1) jest sporzadzany:

a) przez BBF,

b) w dwodch egzemplarzach (oryginat oraz kopia),

c) nawezwanie nabywcy;

2) nie podlega kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-rachunkowej;

3) jest sprawdzany oraz zatwierdzany przez Gtoéwnego Ksiggowego WUG lub osobe upowazniong przez Prezesa WUG,;

4) jest przeznaczony dla:
a) odbiorcy rachunku (oryginat),
b) BBF (kopia).
§ 135. Nota ksiggowa:

1) jest sporzadzana:
a) przez:
— BBF albo
— wtasciwe komorki organizacyjne, GP albo samodzielne stanowiska w WUG,
b) w dwoch egzemplarzach (oryginal oraz kopia),
¢) najpozniej w dniu powstania obowiazku sporzadzenia;
2) nie podlega kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-rachunkowej;
3) jest sprawdzana oraz zatwierdzana przez Glownego Ksiggowego WUG Ilub dyrektora BBF;
4) jest przeznaczona dla:
a) odbiorcy noty (oryginat),
b) BBF (kopia).
§ 136. Dokument LT (likwidacja srodka trwatego):
1) jest sporzadzany:
a) przez BBF,
b) w dwodch egzemplarzach (oryginat oraz kopia),
¢) po przekazaniu protokotu likwidacji srodka trwatego;

2) podlega kontroli merytorycznej dyrektora BBF;
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3) nie podlega kontroli formalno-rachunkowe;j;
4) jest sprawdzany oraz zatwierdzany przez dyrektora BBF;
5) jest przeznaczony dla BBF.

§ 137. Dokument OT (przyje¢cie srodka trwatego do uzytkowania):
1) jest sporzadzany:

a) przez BBF,

b) w dwodch egzemplarzach (oryginat oraz kopia),

¢) po przekazaniu protokotu odbioru srodka trwatego do uzytkowania;
2) nie podlega kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz sprawdzeniu i zatwierdzeniu;
3) jest przeznaczony dla:

a) BBF (oryginat),

b) OUG albo wilasciwej osoby gospodarujacej mieniem w WUG, wyznaczonej na podstawie przepisOw w sprawie
gospodarowania mieniem jednostki (kopia).

§ 138. Dokument OTP/I (przyjecie na ewidencje iloSciowa):
1) jest sporzadzany:

a) przez BBF,

b) w dwoch egzemplarzach (oryginal oraz kopia),

¢) po przekazaniu do uzytkowania;
2) nie podlega kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz sprawdzeniu i zatwierdzeniu;
3) jest przeznaczony dla:

a) BBF (oryginat),

b) OUG albo wilasciwej osoby gospodarujacej mieniem w WUG, wyznaczonej na podstawie przepisow w sprawie
gospodarowania mieniem jednostki (kopia).

§ 139. Dokument OTP (przyjecie na stan pozostatych srodkéw trwatych):
1) jest sporzadzany:

a) przez BBF,

b) w dwodch egzemplarzach (oryginat oraz kopia),

¢) po przekazaniu $rodka trwalego do uzytkowania;
2) nie podlega kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz sprawdzeniu i zatwierdzeniu;
3) jest przeznaczony dla:

a) BBEF (oryginat),

b) OUG albo wlasciwej osoby gospodarujacej mieniem w WUG, wyznaczonej na podstawie przepisow w sprawie
gospodarowania mieniem jednostki (kopia).

§ 140. Dokument MT (zmiana miejsca uzytkowania):
1) jest sporzadzany:
a) przez BBF,
b) w dwodch egzemplarzach (oryginat oraz kopia),
¢) po przekazaniu protokotu zmiany miejsca uzytkowania;

2) nie podlega kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz sprawdzeniu i zatwierdzeniu;
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3) jest przeznaczony dla:
a) BBF (oryginat),

b) OUG albo wilasciwej osoby gospodarujacej mieniem w WUG, wyznaczonej na podstawie przepisOw w sprawie
gospodarowania mieniem jednostki (kopia).

§ 141. Polecenie przelewu:

1) jest sporzadzane:
a) przez wlasciwe komorki organizacyjne, GP albo samodzielne stanowiska w WUG,
b) w jednym egzemplarzu (oryginat),
¢) przed dokonaniem przelewu;
2) podlega kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktorych mowa w § 108 ust. 1;
3) podlega kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktéorych mowa w § 116 ust. 1;
4) jest sprawdzane oraz zatwierdzane przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;

5) jest przeznaczone dla BBF.
§ 142. Polecenie wyptaty:

1) jest sporzadzane:
a) przez wlasciwe komorki organizacyjne, GP albo samodzielne stanowiska w WUG,
b) w jednym egzemplarzu (oryginat),
c) przed dokonaniem wyplaty;
2) podlega kontroli merytorycznej, dokonywanej przez osoby, o ktorych mowa w § 108 ust. 1;
3) podlega kontroli formalno-rachunkowej, dokonywanej przez osoby, o ktorych mowa w § 116 ust. 1;
4) jest sprawdzane oraz zatwierdzane przez osoby, o ktorych mowa w § 118 ust. 1;

5) jest przeznaczone dla BBF.

Rozdziat 4
Dokumenty kasowe oraz dokumenty elektroniczne

§ 143. Szczegdlowe wymagania dotyczace opisu i obiegu dokumentow kasowych okreslono w obowigzujacej w WUG
instrukcji kasowe;.

§ 144. 1. Faktury oraz ich duplikaty i korekty moga by¢ dostarczane przez dostawcow towaréw lub ustug za posrednic-
twem poczty elektronicznej na adres budzet@wug.gov.pl.

2. Fakture dostarczong w trybie okreslonym w ust. 1:

1) drukuje si¢ w celu dokonania:
a) czynnosci wymaganych przez obowiazujaca w urzedach gorniczych instrukcj¢ kancelaryjna,
b) opisu i kontroli, o ktorych mowa w rozdziale 3;

2) archiwizuje si¢ w sposob okreslony w przepisach dzialu VII.
§ 145, Ustrukturyzowane faktury elektroniczne dostarczane przez dostawcow sa:

1) odbierane zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie, przez osoby wykonujace obowiazki stuzbowe w BBF,
zgodnie z ich zakresami czynnosci;

2) drukowane w celu dokonania:

a) czynnosci wymaganych przez obowiazujaca w urzedach gorniczych instrukcj¢ kancelaryjna,
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b) opisu i kontroli, o ktérych mowa w rozdziale 3.

DZIAL VI
Zakladowy plan kont
Rozdziat 1
Konta ksiegi gléwnej
Oddziat 1

Wykaz kont ksiegi gléwnej

§ 146. Ustala si¢ nastgpujacy wykaz kont ksiegi gldwnej dla jednostki:

1) konta bilansowe:

a) zespol 0 —,,Aktywa trwate”:

b)

konto 011 —,,Srodki trwate”,

konto 013 —, Pozostalte srodki trwate”,

konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

konto 021 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne — konto rozliczeniowe”,

konto 071 —,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”,

konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

zespot 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”:

konto 100 — ,, Kasa walutowa”,

konto 101 — ,Kasa”,

konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”,

konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,

konto 137 — ,,Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”,
konto 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich”,

konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”,

konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”,

zespot 2 —  Rozrachunki i rozliczenia™:

konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

konto 221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich”,
konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”,

konto 226 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich”,

konto 228 — ,,Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”,
konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $rodkdéw europejskich”,

konto 231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
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— konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
— konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”,
— konto 245 — ,,Wptywy do wyjasnienia”,
— konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,
d) zespét 3 —, Materiaty i towary”:
— konto 310 — ,,Materiaty”,
e) zespol 4 —, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie™:
— konto 400 — ,,Amortyzacja”,
— konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”,
— konto 402 — ,,Ustugi obce”,
— konto 403 — ,,Podatki i optaty”,
— konto 404 — ,,Wynagrodzenia”,
— konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”,
— konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”,
— konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,
— konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia”,
f) zespot 7 —,,Przychody, dochody i koszty™:
— konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
— konto 750 — ,,Przychody finansowe”,
— konto 751 —,,Koszty finansowe”,
— konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”,
— konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”,
g) zespot 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy””:
— konto 800 — ,,Fundusz jednostki”,

— konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”,

konto 851 — ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
— konto 860 — ,,Wynik finansowy”’;
2) konta pozabilansowe:
a) konto 970 — ,,Ptatnosci ze srodkoéw europejskich”,
b) konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,
c) konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”,
d) konto 982 — , Plan wydatkow srodkow europejskich”,
e) konto 983 — ,, Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego”,
f) konto 984 — , Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat”,
g) konto 990 — ,.Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym”,
h) konto 993 — , Korekty wydatkow kwalifikowanych dotyczace roku poprzedniego”,
i) konto 998 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”,
j)  konto 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”.

§ 147. 1. Struktura konta ksiegowego jest nastgpujaca: AAA-B-CCCCC-DDDD-EE, gdzie:

1) AAA - konto ksiggowe, skrot K, dlugos$é — 3 znaki, przyjmujacy wartosci okreslone w § 146;
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2) B —wyrdznik, skrot W, dtugos¢ — 1 znak, przyjmujacy nastgpujace wartosci:
a) 0—wydatki budzetowe,
b) 1 - dochody budzetowe,
¢) 3 —sumy depozytowe,
d) 4 —sérodki ZFSS,
e) 5 —srodki realizowane w ramach projektu Cyberbezpieczny Rzad C3.1.1.,
f) 6 — wydatki niewygasajace;

3) CCCCC — wyroznik, skrot R, dlugosé — 5 znakow;

4) DDDD — wyrdznik, skrot P, dlugos¢ — 4 znaki;

5) EE — analityka paragrafu, skrot A, dlugo$¢ — maksymalnie 2 znaki.

2. Dopuszcza si¢ niestosowanie rozszerzenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3-5.
Oddziat 2
Opis kont bilansowych ksiegi glownej: zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

§ 148. Konta zespotu 0 — ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) diugoterminowych aktywow finansowych;

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

§ 149. 1. Konto 011 — ,,Srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia, ktdre nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

2. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu oraz wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:
a) zakupu gotowych srodkow trwatych,
b) nabycia gruntu,
c) zakonczenia inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie,
d) otrzymania, w wyniku zamiany w okresie gwarancji, srodka niesprawnego na $rodek sprawny;
2) zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty ulepszenia;
3) ujawnienie nadwyzek, w warto$ci godziwej;
4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
5) pozyskanie $rodka trwalego na podstawie umowy leasingu finansowego;
6) nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntow;

7) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

4. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu oraz wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem
umorzenia Srodkow trwatych, ktoére ujmuje si¢ na koncie 071.
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5. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania z powodu ich:
a) likwidacji,
b) zniszczenia,
c) zuzycia,
d) sprzedazy,
e) nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
6. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie os6b lub elementow struktury organizacyjnej WUG, lub OUG, ktorym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

7. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

§ 150. 1. Konto 013 — ,,Pozostate $rodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczat-
kowej pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatal-
no$ci podstawowej urzedow gorniczych, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

2. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu oraz wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu.

3. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu;
2) nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu,

3) nicodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.

4. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu oraz warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia pozostatych srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.
jdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatki ia p tych $rodké tych, ktore ujmuje si¢ na koncie 072

5. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania z powodu ich:
a) likwidacji,
b) zniszczenia,
c) zuzycia,
d) sprzedazy,
e) nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.
6. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie:

1) warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania;

2) 0s06b lub elementdéw struktury organizacyjnej WUG, lub OUG, u ktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwate.

7. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostalych srodkow trwatych znajdujacych sig¢
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.
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§ 151. 1. Konto 020 —,,Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia:

1) nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych;
2) podzial wedhug:
a) tytuldow umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,

b) miejsca uzytkowania.

5. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

§ 152. 1. Konto 021 — ,,Wartosci niematerialne i prawne — konto rozliczeniowe” stuzy do ewidencji kosztow wartosci
niematerialnych i prawnych finansowanych ze srodkow inwestycyjnych oraz rozliczenia kosztow wartosci niematerialnych
i prawnych.

2. Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych w ramach inwestycji prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty ulepszenia warto$ci niematerialnych i prawnych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub moder-
nizacja), ktére powoduja zwickszenie warto$ci uzytkowej wartosci niematerialnych i prawnych;

3) zakupione sktadniki majatkowe zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektoéw wartosci niematerialnych i prawnych, sfinansowa-
nych ze srodkow na inwestycje, rozliczanie naktadow bez efektow.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 021 zapewnia co najmniej wyodrgbnienie kosztow wartosci niemate-
rialnych i prawnych poszczeg6lnych rodzajow efektow inwestycyjnych.

5. Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc:

1) zakupu wartos$ci niematerialnych i prawnych;

2) ulepszen warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 153. 1. Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” shuzy do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych w jednostce.

2. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 400.

3. Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

4. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

5. Ewidencje¢ szczegdtows do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad okreslonych w § 1491 § 151.

6. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
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§ 154. 1. Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych” stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

1)
2)

)
2)

2. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig:

zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych:

a) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

b) sprzedanych,

c) przekazanych nieodptatnie,

d) zdjetych z ewidencji syntetycznej,

e) stanowiacych niedobor lub szkode.

3. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig:

zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania, srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ob-
cigzajace odpowiednie koszty, dotyczace:

a) nadwyzek $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

b) s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

4. Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania.

)
2)

)

2)

3)

4)

)

2)

5. Umorzenie ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401.

§ 155. 1. Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” stuzy do:

ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie;

rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegodlnoscei:

poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, ale jeszcze nieoddanych do uzywania, maszyn, urzadzen oraz
innych przedmiotow:

a) zakupionych od kontrahentdw,
b) wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci;

poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktére powo-
duja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego;

zakupione sktadniki majatkowe zaliczone do warto$ci niematerialnych i prawnych.
3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegolnosci:

warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci:

a) przyjetych do uzywania srodkow trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje;
wartosci:

a) sprzedanych,
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3)

b) nieodplatnie przekazanych
— $rodkow trwatych w budowie;

rozliczenie nakladow bez efektow.

4. Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych srodkow trwatych.

5. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych

w budowie wedlug:

1)
2)

1
2)

poszczegodlnych rodzajow efektow inwestycyjnych;

skalkulowanych cen nabycia lub kosztow wytworzenia poszczego6lnych obiektow srodkéw trwatych.
6. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢:

kosztow §rodkow trwatych w budowie;

ulepszen $rodkéw trwatych w budowie.

Oddziat 3
Opis kont bilansowych ksiegi gléwnej: zespél 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

§ 156. Konta zespotu 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych

srodkow pienigznych:

1)
2)
3)

1)
2)

1
2)

1
2)

przechowywanych w kasach;

lokowanych na rachunkach w bankach;
niewymienionych w pkt 1 1 2.

§ 157. Konta zespotu 1 odzwierciedlaja:

operacje pienig¢zne;

obroty i stany:

a) S$rodkow pienigznych,

b) krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

§ 158. 1. Konto 100 — ,,Kasa walutowa” stuzy do ewidencji ksiggowej gotowki w walucie zagraniczne;j.

2. Na stronie Wn konta 100 ujmuje sig:

wplywy gotowki;

nadwyzki kasowe.
3. Na stronie Ma konta 100 ujmuje si¢:

rozchod gotowki;

niedobory kasowe.

4. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 100 umozliwia ustalenie stanu gotowki w walucie zagranicznej w po-

dziale na poszczegdlne waluty zagraniczne.

1)
2)

§ 159. 1. Konto 101 —,,Kasa” stuzy do ewidencji ksiggowej gotowki w walucie polskie;j.

2. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig:

wplywy gotowki;

nadwyzki kasowe.
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1)
2)

1)
2)

1)
2)

1)

2)

1)

2)
3)

3. Na stronie Ma konta 101 ujmuje sig:

rozchdd gotowki;

niedobory kasowe.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki w walucie polskie;j.

§ 160. 1. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu:

srodkow pienigznych na rachunku bankowym jednostki;

obrotow na rachunku bankowym jednostki z tytutu wydatkow i dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223;

z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhug podziatek klasyfika-
cji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 141, 221 lub 245.

3. Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, w tym réowniez srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych oraz zapew-
niajgca okreslenie wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2,
3,4,71ub 8§,

okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

4. Zapisow na koncie 130 dokonuje si¢ na podstawie wyciagow bankowych.
5. Zapewnia si¢ petng zgodnos¢ zapisow pomigdzy jednostka a bankiem.

6. Na koncie 130 zachowuje si¢ zasadg czystosci obrotow, w ramach ktorej do:

btednych zapisow,
zwrotéw nadptat,

korekt

— wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

1)
2)

7. W przypadku okreslonym w ust. 6 mozna stosowa¢ dowody ksiggowe inne niz dokumenty bankowe.
8. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki.

9. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

wydatkow budzetowych;

dochodow budzetowych.

10. Konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzeto-

wych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, ktore nie zostaly wykorzystane do konca roku.

11. Konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzeto-

wych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

1)
2)

12. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.
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§ 161. 1. Konto 135 — ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia, w szczegdlnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na rachunek bankowy.
3. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty srodkow z rachunku bankowego.
4. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $Srodkoéw pieni¢znych na rachunku bankowym.

§ 162. 1. Konto 137 — ,,Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” stuzy
do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepod-
legajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

2. Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw na rachunek bankowy.

3. Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢ wyptaty na realizacj¢ programow i projektéw finansowanych ze $rodkéw pocho-
dzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

4. Na koncie 137 zachowuje si¢ zasade¢ czystosci obrotow, w ramach ktorej do:

1) btednych zapisow,
2) zwrotow nadplat,
3) korekt

— wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

§ 163. 1. Konto 138 — ,,Rachunek $rodkow europejskich” stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
rachunkach bankowych prowadzonych przez Bank Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,,BGK”, ktére sg zwigzane
z realizacjg programéw oraz projektow finansowanych ze §rodkéw europejskich.

2. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw na rachunek bankowy.

3. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na realizacj¢ programow i projektow finansowanych ze §rodkdéw euro-
pejskich.

4. Na koncie 138 zachowuje si¢ zasade czystosci obrotow, w ramach ktorej do:

1) blednych zapisow,
2) zwrotow nadplat,
3) korekt

— wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
§ 164. 1. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych:

1) zasilen kart ptatniczych obstugiwanych przez NBP;
2) $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych, niz:
a) rachunki biezace,
b) rachunki specjalnego przeznaczenia;
3) realizacji niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
2. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegblnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych pomocniczych:
1) sum depozytowych;
2) zwiazanych z zasileniem kart platniczych obstugiwanych przez NBP;
3) shuzacych do obstugi niewygasajacych wydatkow budzetowych.
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1)
2)

3. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych.

4. Zapewnia si¢ pelng zgodno$¢ zapisow konta 139 pomiedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.
5. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych.

6. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pieni¢znych.

7. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych $rodkow na:

wyodrebnione rachunki bankowe;

instrumenty platnicze.

8. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ na innych rachun-

kach bankowych lub kartach ptatniczych.

9. Konta pomocnicze przeznaczone do obstugi niewygasajacych wydatkéw budzetowych oraz karty platnicze na koniec

roku nie wykazujg salda.

1)
2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)
3)

§ 165. 1. Konto 141 —, Srodki pieniezne w drodze” stuzy do biezacej ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.
2. Srodkami pienigznymi w drodze sa w szczegdlnosci $rodki znajdujace sie:

pomiedzy rachunkami bankowymi a kasa WUG lub

pomiedzy rachunkami bankowymi.

3. Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ zwigkszenia stanu sum pieni¢znych w drodze.
4. Na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ zmniejszenia stanu sum pieni¢znych w drodze.
5. Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.
Oddziat 4
Opis kont bilansowych ksiegi gléwnej: zespél 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

§ 166. Konta zespotu 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji:

krajowych i zagranicznych rozrachunkows;

krajowych i zagranicznych rozliczen;

rozliczen $rodkoéw budzetowych;

rozliczen wynagrodzen;

rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek;

wszelkich innych, niewymienionych w pkt 2-5, rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
§ 167. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia:
wyodrebnienie poszczegolnych grup:

a) rozrachunkow,

b) rozliczen,

¢) roszczen spornych,

ustalenie przebiegu rozliczen,

ustalenie stanu:

a) naleznosci,
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b) rozliczen,
c) roszczen spornych,
d) zobowigzan

— z podziatem wedhug kontrahentdéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach zagranicznych — wedlug poszczegdlnych walut.
§ 168. Dozwolone jest niestosowanie kont zespotu do zaplaty zobowigzan:

1) na podstawie polecenia przelewu lub wyplaty;

2) z tytutu optat bankowych.
§ 169. 1. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych:
1) rozrachunkow,

2) roszczen

— z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.

2. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ujmowanych na koncie 221.

3. Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:
1) powstale naleznosci i roszczenia;
2) sptlate i zmniejszenie zobowigzan.

4. Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig:

1) powstate zobowigzania;
2) splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedhug:

1) poszczegolnych kontrahentow oraz

2) podzialek klasyfikacji budzetowe;.

6. Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda.

7. W przypadku okreslonym w ust. 6:

1) saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci i roszczen;

2) saldo Ma konta 201 oznacza stan zobowiazan.

§ 170. 1. Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych” stuzy do ewidencji rozrachunkow jednostki
z tytutu dochoddéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢:

1) naleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych;

2) zwroty nadpfat.
3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig:
1) wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
4. Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:

1) kontrahentow, z wyjatkiem wptat z tytutu stwierdzenia kwalifikacji i optat za informacj¢ o warunkach gorniczo-geologicznych,
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dla ktorych weryfikacja kontrahenta nastgpuje na podstawie opisu operacji;

2) podzialek klasyfikacji budzetowe;.

5. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda.

6. W przypadku okre§lonym w ust. 5:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

2) saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

§ 171. 1. Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke dochod6éw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.
3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

4. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzela-
nych do budzetu.

5. Saldo konta 222 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 172. 1. Konto 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkoéw budzetowych
zrealizowanych przez WUG.

2. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy $rodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.

4. Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

5. Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa $rodkow budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 173. 1. Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich” stuzy do ewi-
dencji rozliczenia:

1) przekazanych przez wlasciwy organ dotacji budzetowych;
2) platnosci z budzetu srodkow europejskich.
2. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢:
1) dotacji przekazanych przez wlasciwy organ;
2) platnosci dokonanych przez BGK.
3. Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢:
1) dotacji:
a) uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami lub
b) zwroconych w roku ich przekazania;

2) platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone.
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4. Ewidencja szczeg6towa umozliwia ustalenie:

1) warto$ci dotacji przekazanych poszczegdlnym urzedom gorniczym z jednoczesnym wyodrgbnieniem poszczegédlnych
celoéw, na jakie zostaly przekazane;

2) zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich.

5. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji.

§ 174. 1. Konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnoscei z tytutu:

1) podatkow i optat;
2) nalezno$ci z tytutu:
a) nadptat w rozliczeniach z budzetami,

b) niewymienionego w lit. a, okreslonego w przepisach prawa.
2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢:

1) nadptlaty;

2) wplaty do budzetu.
3. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:

1) zobowigzania wobec budzetow;
2) wplaty od budzetow.

4. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan od-
rebnie wedlug kazdego z tytutlow rozrachunkow z budzetem.

5. Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda.

6. W przypadku okre§lonym w ust. 5:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetow.

7. Na koncie 225 jest dopuszczalne stosowanie zasady czystos$ci obrotow, w ramach ktorej do:
1) btednych zapisow,
2) zwrotow nadptat,

3) korekt

— wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
§ 175. 1. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” stuzy do ewidencji:

1) dlugoterminowych nalezno$ci lub

2) dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) diugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem 840;

2) przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkotermino-
wych w wysokosci raty na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

4. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
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5. Ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

§ 176. 1. Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkow europejskich” stuzy do ewidencji 1 rozliczen wydat-
kéw z budzetu $rodkdéw europejskich ujetych w planie wydatkow $rodkdéw europejskich.

2. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢, w okresach miesigcznych:

1) kwoty wykonanych wydatkéw z budzetu §rodkow europejskich wykazanych w odpowiednich sprawozdaniach
budzetowych;

2) zwroty $§rodkdw na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa.
3. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wplywy z centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa srodkoéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow
zwiazanych z realizacjg programow i projektow finansowanych z tych §rodkow;

2) zaplate zobowigzan wobec wykonawcy.

§ 177. 1. Konto 228 — ,,Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” stuzy
do ewidencji i rozliczen $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki
europejskie.

2. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢, w okresach miesi¢cznych, kwoty zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagra-
nicznych niepodlegajacych zwrotowi.

3. Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptywy srodkoéw otrzymanych na pokrycie wydatkow realizo-
wanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, ujetych w planie finansowym.

§ 178. 1. Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” shuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych,
innych niz rozrachunki z budzetami, w szczegdlnosci rozrachunkow z tytutu:

1) ubezpieczen spotecznych;
2) ubezpieczen zdrowotnych;
3) sktadek na Fundusz Pracy;
4) sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig:
1) naleznosci;
2) sptate i zmniejszenie zobowigzan.

3. Na stronie Ma konta 229 ujmuje sig:

1) zobowigzania,
2) spftat¢ naleznosci,
3) zmniejszenie nalezno$ci

— z tytuhu rozrachunkow publicznoprawnych.
4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia:

1) stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow;

2) podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

5. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda.

6. W przypadku okreslonym w ust. 5:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci;
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2)

saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

7. Na koncie 229 jest dopuszczalne stosowanie zasady czystos$ci obrotow, w ramach ktérej do:

1) blednych zapisow,

2) zwrotow nadptat,

3) korekt

— wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

§ 179. 1. Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich” stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decy-
zjami lub umowami o dofinansowanie projektéw finansowanych z budzetu §rodkéw europejskich zawieranych jako:

1) jednostka koordynujaca,

2) jednostka zarzadzajaca,

3) jednostka posredniczaca

—jezeli wydatki nie sa ujete w planie finansowym.

1) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone;

2) s$rodki zwrocone przez BGK na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa.

1)
2)

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lno$ci warto$¢ platnosci na rzecz beneficjentéw, dokonanych przez BGK, w ko-
respondencji z kontem 224.

4. Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug:

umoéw o dofinansowanie,

poszczegodlnych programow

—w ramach ktorych rozlicza si¢ srodki.

§ 180. 1. Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzefn” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz
innymi osobami fizycznymi z tytutu:

1) wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, w szcze-

2)
3)

1
2)
3)
4)
5)

golnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie:

a) stosunku pracy,

b) umowy zlecenia,

¢) umowy o dzieto,

d) umowy agencyjnej;

udzialu w posiedzeniach komisji lub zespotow egzaminacyjnych;

honorariow autorskich.

2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wyplaty pieni¢zne z tytutu wynagrodzen;

przelewy wynagrodzen;

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
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4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznoS$ci i zobowigzan
z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

5. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.

6. W przypadku okre§lonym w ust. 5:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci;

2) saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

7. Na koncie 231 jest dopuszczalne stosowanie zasady czystos$ci obrotow, w ramach ktorej do:
1) blednych zapisow,
2) zwrotow nadptat,

3) korekt

— wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

§ 181. 1. Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji:
1) naleznosci,
2) roszczen,

3) zobowigzan

— wobec pracownikéw z innych tytulow niz wynagrodzenia.
2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) nalezno$ci od pracownikow z tytutu §wiadczen odplatnych dokonanych przez jednostke;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznoSci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;

5) sptaty zobowigzan wobec pracownikow.
3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:
1) nalezno$ci,
2) roszczen,
3) zobowigzan

— wobec poszczegoélnych pracownikow wedlug tytuldw rozrachunkow, przy czym dopuszcza si¢ zbiorcze ksiggowanie
rozrachunkow podrozy stuzbowej, jezeli dotyczy tego samego pracownika, w tym samym okresie sprawozdawczym.

5. Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda.

6. W przypadku okreslonym w ust. 5:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.
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§ 182. 1. Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych naleznoS$ci oraz roszczen;

2) zobowigzan nieobjetych ewidencjg na koncie 201, 221, 222, 223,224, 225, 226, 227, 228, 229, 230, 231 albo 234.
2. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig¢:

1) powstate naleznosci;

2) powstale roszczenia;

3) splate zobowiazan;

4) zmniejszenie zobowigzan.

3. Na stronie Ma konta 240 ujmuje sig:

1) powstate zobowigzania;
2) sptlate naleznos$ci oraz roszczen;

3) zmniejszenie naleznosci oraz roszczen.
4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie:

1) rozrachunkoéw,

2) roszczen,

3) rozliczen

— z poszczeg6lnych tytutow.

5. Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

6. W przypadku okre§lonym w ust. 5:

1) saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci oraz roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

§ 183. 1. Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych oraz innych tytutow.

2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) kwoty wyjasnionych wptat;
2) zwroty kwot wyjasnionych wplat.

3. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 245 zapewnia ustalenie poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.

5. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

§ 184. 1. Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci” shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe.

2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig:

1) zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci w zwiagzku z zaptatg lub zmniejszeniem odpisu, w korespon-
dencji z kontem 720, 750 lub 760;

2) zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z:

a) umorzeniem,
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b) odpisaniem
— naleznosci przedawnionych lub nieéciggalnych.

3. Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwickszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, w korespondencji
z kontem 720, 751 lub 761.

4. Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 290 zapewnia ustalenie warto$ci odpisow wedhug:
1) tytutldw poszczegolnych odpisow;
2) paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

6. Odpisow aktualizujagcych wartos¢ naleznosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

7. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty.

8. W przypadku:

1) naleznoS$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — odpiséw aktualizujacych naleznosci
dokonuje si¢ w wysokosci 100% naleznosci wraz z naliczonymi odsetkami i pozostatymi nalezno$ciami zwigzanymi
z egzekucja tej naleznosci;

2) naleznosci przeterminowanych powyzej roku — odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ w wysokosci 100% nalez-
nosci razem z naliczonymi za dany okres odsetkami i pozostalymi nalezno$ciami zwigzanymi z egzekucja tej naleznosci.

9. Podstawg ujecia odpisu w ksiggach rachunkowych jest polecenie ksiggowania (PK).
Oddziat 5
Opis kont bilansowych ksiegi glownej: zespol 3 — ,,Materialy i towary”

§ 185. Konta zespotu 3 —,,Materiaty i towary” shuzg do ewidencji zapaséw materiatow, ktorych warto$¢ jest odpisywana
w koszty na dzien ich zakupu, a nie zostalty zuzyte na dzien bilansowy.

§ 186. 1. Na stronie Wn konta 310 — ,,Materiaty” ujmuje si¢ ustalone w wyniku inwentaryzacji na koniec okresu roz-
liczeniowego wartosci materialow, ktore byly rozchodowane i ksiegowane w ci¢zar kosztéw, a nie zostaly zuzyte, w kore-
spondenc;ji z kontem 401.

2. Na stronie Ma konta 310 — ,,Materiaty” ujmuje si¢ pod data 31 grudnia warto$¢ zapaséw materialow zinwentaryzo-
wanych w poprzednim okresie rozliczeniowym, w korespondencji z kontem 401.

3. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zapasow materiatow.
Oddziat 6
Opis kont bilansowych ksiegi glownej: zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

§ 187. Konta zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stuza do:

1) ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym;
2) rozliczenia kosztow.
§ 188. 1. Konto 400 — ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od:
1) $rodkéw trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych

— od ktorych odpisow dokonuje si¢ stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
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2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji z kontem 071.

3. Na stronie Ma konta 400 ujmuje sig:

1) ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych, w korespondencji z kontem 071;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

§ 189. 1. Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii.
2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1, 21 3.

3. Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 3;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

§ 190. 1. Konto 402 — ,,Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.
2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1, 21 3.

3. Na stronie Ma konta 402 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 3;
2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.
§ 191. 1. Konto 403 — ,,Podatki i optaty” shuzy do ewidencji kosztow z tytutu:
1) podatku od nieruchomosci,
2) podatku od $rodkoéw transportu;
3) podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

4) oplat o charakterze podatkowym.

2. Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1, 21 3.

3. Na stronie Ma konta 403 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 1 3;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

§ 192. 1. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej urzedow gorniczych
z tytutu wynagrodzen:

1) pracownikow;

2) o0s06b fizycznych wykonujacych czynnosci na podstawie:
a) umowy o dzieto,
b) umowy zlecenia,

¢) umow innych, niz okreslone w lit. a 1 b.

2. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1, 21 3.

3. Na stronie Ma konta 404 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztow, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 3;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.
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§ 193. 1. Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu:

1) ubezpieczen spotecznych;
2) roznego rodzaju §wiadczen, ktdrych nie zalicza si¢ do wynagrodzen, na rzecz:
a) pracownikow,
b) 0s6b fizycznych wykonujacych czynno$ci na podstawie:
— umowy o dzieto,
— umowy zlecenia,

— umoéw innych, niz okreslone w tiret pierwsze i drugie.
2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1, 21 3.
3. Na stronie Ma konta 405 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 3;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

§ 194. 1. Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 410 albo 411.

2. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 3.

3. Na stronie Ma konta 409 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 3;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

§ 195. 1. Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” stuzy do ewidencji kosztow $wiadczen dla osob fi-
zycznych innych niz pracownicy.

2. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1 lub 2.

3. Na stronie Ma konta 410 ujmuje sig:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1 lub 2;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.
§ 196. 1. Konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia” stuzy do ewidencji kosztow kar i odszkodowan dla:
1) o0s6b fizycznych,
2) o0so6b prawnych,
3) jednostek organizacyjnych

— bedacych realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa.

2. Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty, w korespondencji z kontami zespotu 1 lub 2.

3. Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢:

1) zmniejszenia kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 1 lub 2;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.
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Oddziat 7
Opis kont bilansowych ksiegi glownej: zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

§ 197. Konta zespotu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
1) przychodéw z tytulu sprzedazy towarow;
2) kosztow osiagnigcia przychodow, o ktorych mowa w pkt 1, nieujetych na kontach zespotu 4;
3) przychoddéw z operacji finansowych;
4) kosztow operacji finansowych;
5) przychoddéw i kosztow operacyjnych, niewymienionych w pkt 1-4;
6) skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych lub losowych, wystepujacych poza dzialalno$cia operacyjna jednostki.

§ 198. 1. Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji przychodow z tytutu docho-
dow budzetowych zwigzanych bezposrednio z dziatalno$cia podstawowa urzgdéw gorniczych, w szczegolnosci wpltywow
z tytuhu:

1) oplat egzaminacyjnych;
2) oplat za wydanie $wiadectwa stwierdzajacego posiadanie kwalifikacji;

3) optat za przeprowadzenie postgpowania oraz wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych do wykony-
wania zawodu regulowanego;

4) oplat za udostgpnienie informacji o srodowisku i jego ochronie.
2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig:

1) odpisy z tytutu dochodow budzetowych, w korespondencji z kontami 101, 130 lub 221;

2) przeniesienie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 860.

3. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontami 101,
130 lub 221.

§ 199. 1. Konto 750 —,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychoddw z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnoscei:

1) dodatnich réznic kursowych;

2) naliczonych odsetek od naleznosci budzetowych.
2. Na stronie Wn konta 750 ujmuje sig:
1) odpisy;
2) przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodow finansowych na strong Ma konta 860.

3. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w korespondencji z kontami zespolu
1i2.

§ 200. 1. Konto 751 — ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnoscei:

1) ujemnych réznic kursowych;
2) odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty z tytutu operacji finansowych, w korespondencji z kontami zespotu 1 i 2.

3. Na stronie Ma konta 751 ujmuje sig:

1) przeniesienie w koncu roku obrotowego kosztow finansowych na strong Wn konta 860;
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2)

korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty.

§ 201. 1. Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio

z dziatalnoscig podstawowg urzedow goérniczych, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

1)
2)

przychodow ze sprzedazy:

a) S$rodkow trwalych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych;

otrzymanych:

a) odszkodowan,

b) Kkar,

c) darowizn;

nieodplatnie otrzymanych srodkow obrotowych;

przychodow z tytutu najmu lokali;

przyznanych odszkodowan za straty spowodowane zdarzeniami losowymi;

niewymienionych w pkt 1-5 przychodow niezwigzanych z dziatalno$cia podstawowa urzgdéw gorniczych.
2. Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢:

przeniesienie w koncu roku obrotowego pozostalych przychodéw operacyjnych na strong Ma konta 860;

korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne.

3. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ pozostate przychody operacyjne, w korespondencji z kontami zespotu 1 i 2.

§ 202. 1. Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z dzia-

falnos$cig podstawowa urzedéw gorniczych, w szczegodlnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)

1)
2)
3)

przedawnionych, umorzonych lub nie$ciggalnych naleznosci;

odpisow aktualizujacych naleznosci, z wyjatkiem odpisow naleznosci z tytutu przychodow finansowych;
kosztow postepowania spornego i egzekucyjnego;

nieodplatnie przekazanych srodkow obrotowych;

ujemnych skutkéw odzwierciedlajacych szkody w aktywach, wywotane zdarzeniami losowymi;
kosztéw usunigcia skutkow zdarzen losowych;

niewymienionych w pkt 1-6 kosztow niezwigzanych z dziatalno$cia podstawowa urzedow gorniczych.

2. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, w korespondencji z kontami zespotu 1 1 2.

3. Na stronie Ma konta 761 ujmuje sig:

przeniesienie w koncu roku obrotowego pozostatych kosztoéw operacyjnych na strong Ma konta 860;

korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne.

Oddziat 8
Opis kont bilansowych ksiegi glownej: zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

§ 203. Konta zespotu 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do ewidenc;ji:

funduszy;
wyniku finansowego oraz jego rozliczenia;

dotacji z budzetu;
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4)
5)

1)
2)
3)

1

2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

rozliczen migdzyokresowych przychodow;

TeZerw.
§ 204. 1. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji:

roéwnowartosci majatku trwatego jednostki;
réwnowartosci majatku obrotowego jednostki;

zmian w majatkach, o ktorych mowa w pkt 11 2.
2. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, w szczegdlnosci:

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego
z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222;
przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych;

warto$¢ nieumorzong:

a) sprzedanych,

b) rozchodowanych na skutek zuzycia,

c) nieodptatnie przekazanych

— podstawowych $rodkow trwalych oraz inwestycji;

wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach zaopatrzenia centralnego.
3. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, w szczegolnosci:

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego ubiegtego roku
obrotowego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
réwnowartos¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie:
a) inwestycji,
b) zakupu:
— $rodkoéw trwatych,
— wartos$ci niematerialnych i prawnych
— w korespondencji z kontem 810;
roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;
nieodplatne otrzymanie $srodkoéw trwalych oraz inwestycji;
wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich z konta 227.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen oraz zmniej-

szen funduszu jednostki.

5. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

§ 205. 1. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwe-

stycje” stuzy do ewidencji:

1)

dotacji budzetowych;
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2) $rodkéw z budzetu na inwestycje.

2. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke ze sSrodkow budzetu na
finansowanie:

1) $rodkéow trwatych w budowie,
2) zakupu:
a) s$rodkow trwalych,
b) wartosci niematerialnych i prawnych

—w korespondenc;ji z kontem 800.

3. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800.
4. Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda.

§ 206. 1. Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddéw” stuzy do ewidencji przychodéw zalicza-
nych do przysztych okresow.

2. Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ rozliczenie przychoddw przysztych okresow przez ich zaliczenie do przychodow
wlasciwego miesigca, w korespondencji z kontem 720.

3. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ powstanie rozliczen migdzyokresowych przychodéow, w korespondencji z kontem
221.

4. Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan:
1) rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow;
2) przyczyn zwigkszen oraz zmniejszen przychodow.

5. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow.

§ 207. 1. Konto 851 —,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych” stuzy do ewidenc;ji:

1) stanu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) zwigkszen oraz zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

2. Srodki pienigzne zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen oraz zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem wedhug:
a) zrodet zwigkszen,
b) kierunkoéw zmniejszen;
2) wysokosci:
a) poniesionych kosztow,
b) uzyskanych przychodow
— przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

4. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

§ 208. 1. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
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2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 4101411,
2) warto$ci sprzedanych towaréw w cenie nabycia, w korespondencji z kontem 730;
3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751;

4) kosztow operacyjnych niewymienionych w pkt 3, w korespondencji z kontem 761.

3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sum¢ uzyskanych przychodow, w korespondencji
z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.
5. Saldo Wn konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego strate netto.
6. Saldo Ma wyraza na koniec roku obrotowego zysk netto.
7. Saldo konta 860 jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
Oddziat 9
Opis kont pozabilansowych ksiegi gléwnej

§ 209. 1. Konto 970 — ,,Ptatnosci ze srodkoéw europejskich” stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK ze
srodkow europejskich.

2. Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych do BGK w celu zrealizowania wydatkow
ze $rodkoéw europejskich.

3. Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ informacje z BGK o warto$ci ptatnosci dokonanych na rachunkach:

1) beneficjenta;
2) podmiotu upowaznionego przez beneficjenta;
3) wykonawcy.

4. Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez instytucje Iub
inne upowaznione podmioty, ktore jeszcze nie zostaty dokonane przez BGK.

5. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 970 prowadzi si¢ wedtug poszczegodlnych projektow finansowanych ze srodkow
europejskich.

§ 210. 1. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki.

2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig:

1) plan finansowy wydatkow budzetowych;
2) korekty planu, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Na stronie Ma ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych do realizacji w nastepnym roku obrotowym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

4. Zapisow ksiggowych na koncie 980 dokonuje si¢ za okresy miesigczne, w kwotach zbiorczych.

5. Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 980 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
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6. Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazuje salda.

§ 211. 1. Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasa-
jacych wydatkow budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

3. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgséci niezrealizowanej lub wygastej.

4. Zapisow ksiggowych na koncie 981 dokonuje si¢ za okresy miesigczne, w kwotach zbiorczych.
5. Na koniec roku obrotowego konto 981 nie wykazuje salda.

§ 212. 1. Konto 982 — ,,Plan wydatkow srodkéw europejskich” stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkow
srodkow europejskich.

2. Na stronie Wn konta 982 ksi¢guje sig¢:

1) kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw $srodkéw europejskich;

2) nastgpujace zmiany zatwierdzonego planu wydatkow $rodkow europejskich:
a) zwigkszenia zapisem dodatnim,
b) zmniejszenia zapisem ujemnym.
3. Na stronie Ma konta 982 ksieguje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastych wydatkow.

4. Ewidencje szczegdtowa do konta 982 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 213. 1. Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego” stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich w danym roku budzetowym.

2. Nasstronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

3. Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich w kwocie obciazajacej plan
finansowy, wynikajacej z:

1) decyzji lub
2) zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich

— ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezacym.

4. Na koniec roku obrotowego konto 983 nie wykazuje salda.

§ 214. 1. Konto 984 — , Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przysztych lat” stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich przysztych lat.

2. Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw srodkow europejskich w latach po-
przednich, a obciazajacych plan wydatkow roku biezacego.

3. Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw srodkow europejskich przysztych lat.

4. Na koniec roku obrotowego konto 984 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza zaangazowanie wydatkow srodkow
europejskich na przyszte lata.
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§ 215. 1. Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym” stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.

2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje sig:

1) plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym;

2) zmiany planu, o ktérym mowa w pkt 1.
3. Na stronie Ma konta 990 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym, w okresach miesigcznych;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego.

4. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 990 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w uktadzie zadanio-
wym, zatwierdzonych na dany rok budzetowy.

5. Na koniec roku obrotowego konto 990 nie wykazuje salda.

§ 216. 1. Konto 993 — , Korekty wydatkéw kwalifikowanych dotyczace roku poprzedniego” stuzy do ewidencji korekt
wydatkow kwalifikowanych poprzedniego roku budzetowego w ramach $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej, ktore w toku weryfikacji uznano za wydatki nickwalifikowane.

2. Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow dotyczacych roku poprzedniego, uznanych za niekwalifikowane.

3. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ wydatki, ktoére w roku poprzednim uznano za kwalifikowane, a w toku weryfikacji
przez kontrolera uznano za niekwalifikowane.

4. Ewidencje szczegdtowa do konta 993 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
5. Na koniec roku obrotowego konto 993 nie wykazuje salda.

§ 217. 1. Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” stuzy do ewidencji prawnego zaanga-
zowania wydatkow budzetowych jednostki do realizacji w danym roku budzetowym.

2. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) nadwyzke zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
3. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosc:

1) umoéw,
2) decyzji,
3) postanowien

— ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

4. Ewidencje szczegdtowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
5. Na koniec roku obrotowego konto 998 nie wykazuje salda.

§ 218. 1. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” stuzy do ewidencji prawnego zaanga-
zowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki.

3. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw przysztych lat.



Dziennik Urzgdowy Wyzszego Urzgdu Gorniczego -57- Poz. 13

4. Ewidencje szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

5. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat.

Rozdziat 2
Konta ksiag pomocniczych
Oddziat 1
Wykaz kont ksiag pomocniczych

§ 219. Ustala si¢ nastgpujacy wykaz kont ksigg pomocniczych dla jednostki:

1) konto 011 —,,Srodki trwate”;

2) konto 013 — ,,Pozostate srodki trwale”;

3) konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”;

4) konto 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”;

5) konto 072 —,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”;
6) konto 080 —,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”;

7) konto 100 — ,,Kasa walutowa”;

8) konto 101 —,,Kasa”;

9) konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”;

10) konto 135 —,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”;

11) konto 137 —,,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”;
12) konto 138 — ,,Rachunek $rodkow europejskich”;

13) konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”;

14) konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”;

15) konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytutlu dochodéw budzetowych”;

16) konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”;

17) konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”;

18) konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich™;

19) konto 228 — ,,Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”;
20) konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”;

21) konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $rodkdéw europejskich”;

22) konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”;

23) konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”;

24) konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”;

25) konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”;

26) konto 290 —,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”;

27) konto 310 — ,,Materiaty”;

28) konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”;

29) konto 402 — ,,Ustugi obce”;
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30) konto 403 — ,,Podatki i optaty”;

31) konto 404 — ,,Wynagrodzenia”;

32) konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia™;

33) konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”;

34) konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”;

35) konto 411 — ,,Pozostate obciazenia”;

36) konto 720 —,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”;

37) konto 750 — ,,Przychody finansowe”;

38) konto 751 —,,Koszty finansowe”;

39) konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”;

40) konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”;
41) konto 800 — ,,Fundusz jednostki”;

42) konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw”;

43) konto 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

1)
2)

1)
2)

1
2)

Oddziat 2
Opis kont ksiag pomocniczych

§ 220. 1. W ramach konta 011 — ,Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa — ilosciowo-wartosciowa:

w postaci elektronicznej, przy pomocy modutu ,,Srodki Trwate”;

wedlug urzgdow gorniczych, w ktorych uzytkuje si¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego Skarbu Panstwa.
2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, umozliwia:

ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6lnych sktadnikow majatkowych;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
§ 221. 1. W ramach konta 013 —,,Pozostate $rodki trwate” prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa — ilo§ciowo-wartosciowa:

w postaci elektronicznej, przy pomocy modutu ,,Srodki Trwate”;

wedlug urzgdow gorniczych, w ktorych uzytkuje si¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego Skarbu Panstwa.

2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych sktadnikéw majatkowych.

§ 222. W ramach konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdélowa w postaci elek-

tronicznej, przy pomocy modutu ,,Srodki Trwate”.

1)
2)
3)

1
2)

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, umozliwia ustalenie:

umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych;
umorzenia pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych;

tytutéw 1 warto$ci poszczegolnych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Skarbu Panstwa.
§ 223. W ramach konta 071 — ,,Umorzenie $srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” prowadzi si¢:

ewidencje szczegdtowa w postaci elektronicznej, przy pomocy modutu ,,Srodki Trwate™;

tabel¢ umorzen, w postaci elektroniczne;.

§ 224. W ramach konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych” prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa w postaci elektronicznej, przy pomocy modutu ,,Srodki Trwate”.
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§ 225. 1. W ramach konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa w spo-
so6b zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegolne rodzaje efektow
inwestycyjnych.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, umozliwia wyceng:

1) poszczeg6lnych obiektéw srodkéw trwatych;

2) tytulow warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 226. W ramach konta 100 — ,,Kasa walutowa” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa odrebnie dla kazdej kasy waluto-
wej.

§ 227. W ramach konta 101 — ,,Kasa” prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdétowa odrebnie dla kazdej kasy.

§ 228. W ramach konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzi si¢:

1) ewidencje szczegdtowa, odrebnie dla kazdego rachunku bankowego z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzeto-
wej, w szczegolowosci planu finansowego dochodow i wydatkow;

2) ewidencje¢ szczegotowa zapewniajacg okreslenie wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

§ 229. W ramach konta 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” prowadzi si¢ ewidencje szcze-
gotowa umozliwiajacg ustalenie obrotow kazdego z funduszy specjalnego przeznaczenia.

B

§ 230. W ramach konta 137 —,,Rachunek §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi’
prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajgcg ustalenie stanu $rodkdéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych nie-
podlegajacych zwrotowi:

1) w podziale na zrédta ich pochodzenia;

2) wedlug programéw finansowanych z udziatem tych §rodkow.

§ 231. 1. W ramach konta 138 — ,,Rachunek $rodkéw europejskich” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa uwzgledniaja-
cg szczegodtowos¢ planu finansowego jednostki.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, umozliwia ustalenie:

1) obrotow,
2) stanu $rodkow pienigznych, wedlug zrodet ich pochodzenia
— z podziatem na poszczegoélne programy i projekty.
§ 232. W ramach konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug:

1) wyodrgbnionych rachunkéw bankowych;

2) uzytkownikéw kart platniczych.
§ 233. W ramach konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedhug:

1) poszczegoélnych kontrahentow;

2) podziatek klasyfikacji budzetowe;.
§ 234. W ramach konta 221 —, Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug:

1) poszczeg6lnych kontrahentow;

2) podziatek klasyfikacji budzetowe;.
§ 235. W ramach konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa:

1) wedhug typu rozrachunku;

2) zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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§ 236. W ramach konta 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa wedtug:

1) poszczegoélnych kontrahentow;

2) podzialek klasyfikacji budzetowe;.

§ 237. W ramach konta 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich” prowadzi si¢ ewidencje szcze-
gotowa wedtug stanu rozliczen $rodkéw w podziale na zrdédta ich pochodzenia.

§ 238. W ramach konta 228 — , Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zroédet zagranicznych niepodlegajacych zwroto-
wi” prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegotowa wedlug stanu rozliczen srodkow w podziale na zrodta ich pochodzenia.

§ 239. W ramach konta 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa:

1) wedlug typu rozrachunku;

2) zuwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.
§ 240. W ramach konta 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich” prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug:

1) umoéw o dofinansowanie zawieranych z beneficjentami;

2) poszczegodlnych programoéw, w ramach ktorych rozlicza si¢ srodki.

§ 241. W ramach konta 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa z uwzglednie-
niem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 242. W ramach konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” prowadzi si¢:
1) ewidencj¢ szczegotowa:

a) wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych,

b) z wyodrebnieniem naleznosci dla zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych z tytutu pozyczek;
2) ewidencje¢ szczegotowg imienng:

a) zwyodrebnieniem naleznosci z tytutu zaliczek udzielanych pracownikom i zobowigzan jednostki z tytutu niewypta-
conych kosztow podrozy stuzbowych,

b) zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej, dla wydatkéw budzetowych.
§ 243. W ramach konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa z uwzglednieniem:

1) tytutldw poszczegodlnych rozrachunkow, roszczen i rozliczen;

2) podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 244. W ramach konta 245 — ,,Wptywy do wyjasnienia” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdélowa z uwzglednieniem tytu-
1ow poszezegdlnych niewyjasnionych wptat.

§ 245. W ramach konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca ustalenie:

1) tytutdw poszczegodlnych odpisow;
2) paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

§ 246. W ramach konta 310 — ,,Materiaty” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa z uwzglgdnieniem mozliwosci ustalenia
stanu zapaséw materiatlow wedlug poszczegdlnych grup i rodzajow.

§ 247. W ramach konta 401 — ,, Zuzycie materiatdéw 1 energii” prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych.

§ 248. W ramach konta 402 — ,,Ustugi obce” prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budze-
towej dla wydatkow budzetowych.

§ 249. W ramach konta 403 — ,,Podatki i oplaty” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug podziatek klasyfikacji bu-



Dziennik Urzgdowy Wyzszego Urzgdu Gorniczego -61—- Poz. 13

dzetowej dla wydatkow budzetowych.

§ 250. W ramach konta 404 — ,,Wynagrodzenia” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug podziatek klasyfikacji bu-
dzetowej dla wydatkow budzetowych.

§ 251. W ramach konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych.

§ 252. W ramach konta 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug podziatek kla-
syfikacji budzetowej dla wydatkow budzetowych.

§ 253. W ramach konta 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw budzetowych.

§ 254. W ramach konta 411 — ,,Pozostale obcigzenia” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej dla wydatkow budzetowych.

§ 255. W ramach konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug:

1) podzialek klasyfikacji budzetowej;

2) pozycji planu finansowego dla dochodéw budzetowych.
§ 256. W ramach konta 750 — ,,Przychody finansowe” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedhug:

1) podzialek klasyfikacji budzetowej;
2) tytulow przychodow.

§ 257. W ramach konta 751 — ,,Koszty finansowe” prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng wedhug:

1) podzialek klasyfikacji budzetowej;

2) tytulow kosztow.
§ 258. W ramach konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng wedhug:

1) podzialek klasyfikacji budzetowej;
2) tytulow przychodow.

§ 259. W ramach konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wedhug:

1) podzialek klasyfikacji budzetowej;

2) tytulow kosztow.
§ 260. W ramach konta 800 — ,,Fundusz jednostki” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn:

1) zwigkszenia funduszu jednostki;

2) zmniejszenia funduszu jednostki.

§ 261. W ramach konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczego-
towa umozliwiajaca ustalenie:

1) stanu rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutow;

2) przyczyn zwigkszen i zmniejszen w zakresie prenumeraty czasopisma WUG.

§ 262. W ramach konta 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” prowadzi si¢ ewidencje analityczng pozwa-
lajaca na wyodrebnienie zwigkszen oraz zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedhug:

1) tytulow zwigkszen;

2) kierunkéw wykorzystania srodkoéw funduszu.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

Dziat VII
System stuzacy ochronie danych oraz ich zbioréw
Rozdziat 1
Sposéb przechowywania i ochrony zbiorow

§ 263. Dokumenty zwigzane z ewidencja ksiegowa, w szczegdlnosci:

dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont,
ksiggi rachunkowe,

dowody ksiggowe,

dokumenty inwentaryzacyjne,

sprawozdania finansowe,

deklaracje podatkowe

— zwane dalej ,,zbiorami”, przechowuje si¢ w nalezyty sposob oraz chroni si¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupo-
waznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

§ 264. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie WUG:

w oryginalnej postaci;

w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych;
z podziatem na miesigce;

w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

§ 265. Roczne zbiory dowodow ksiggowych i dokumentow inwentaryzacyjnych oznacza sig:

okresleniem nazwy ich rodzaju;

symbolem koncowych lat oraz koncowych numeréw w zbiorze.

§ 266. 1. Dokumenty biezace obejmujace okres dwoch lat przechowuje si¢ w szafach zabezpieczonych przed dostgpem

0s0b nieupowaznionych.

2. Dokumenty niewymienione w ust. 1 zabezpiecza si¢ w specjalnie do tego przeznaczonym pomieszczeniu znajduja-

cym si¢ w siedzibie WUG.

1)

2)

3)
4)
5)

§ 267. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, przy czym:

a) na koniec kazdego dnia pracy wykonuje si¢ kopi¢ bezpieczenstwa na serwerze,

b) na koniec kazdego miesigca wykonuje si¢ kopig¢ bezpieczenstwa na informatycznym no$niku danych;
odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach, przez:

a) utrzymywanie indywidualnych kont uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu,

b) mozliwos¢ zroznicowania dostepu do baz danych oraz dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego
pracownika;

profilaktyke antywirusowg — przez programy zabezpieczajace;
zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz (,,zapory ogniowe”);

system podtrzymywania napi¢cia w przypadku awarii sieci energetycznej (UPS).
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Rozdziat 2
Okresy przechowywania zbiorow
§ 268. Roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.

§ 269. Zbiory niewymienione w § 268 przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

1) w przypadku ksiag rachunkowych — pieciu lat;

2) w przypadku kart wynagrodzen pracownikéw albo ich odpowiednikow — wymagalnego dostepu do tych informacji,
wynikajacy z przepisOw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, jednak nie krocej niz pig¢ lat;

3) w przypadku dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci — nie krétszy niz pigé lat od dnia uptywu jej waznosci;
4) w przypadku dokumentow inwentaryzacyjnych — pigciu lat;

5) w przypadku dowodow ksiegowych i dokumentéw zwigzanych z ewidencja ksiggowa, niewymienionych w pkt 1-4 —
pigciu lat.

§ 270. Okresy wymienione w § 269 liczy si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktoérego zbiory dotycza.

§ 271. Okres przechowywania deklaracji podatkowych i dokumentéw z nimi zwiazanych, na podstawie ktorych zostaly
sporzadzone, okres$laja przepisy podatkowe.

Rozdziat 3
Udostepnianie danych i dokumentow

§ 272. Udostegpnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i in-
nych dokumentdéw zwigzanych z ewidencja ksiegowa odbywa sig:

1) w siedzibie WUG po uzyskaniu zgody:
a) Prezesa WUG lub
b) osoby upowaznionej przez Prezesa WUG,
2) poza siedzibg WUG:
a) po uzyskaniu pisemnej zgody:
— Prezesa WUG lub
— osoby upowaznionej przez Prezesa WUG,
b) po pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajagcego spis udostgpnionych dokumentow

— z uwzglednieniem przepisow o ochronie danych osobowych.

Dziat VIII
Sposéb weryfikacji operacji finansowych i gospodarczych

§ 273. Weryfikacji operacji finansowych i gospodarczych, zwanej dalej ,.kontrola”, dokonuje si¢ w sposoéb zapewniajacy
przestrzeganie nastgpujacych podstawowych zasad prowadzenia gospodarki finansowe;j:

1) legalnosci;
2) rzetelnosci;
3) celowosci;
4) gospodarnosci;
5) przejrzystosci.

§ 274. Zasady wymienione w § 273 stanowig jednocze$nie kryteria kontroli.
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§ 275. W celu przestrzegania zasady legalnosci, pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynnosci:
1) zapewniaja zgodno$¢ wszelkich dziatan z obowigzujacymi w danym czasie:
a) przepisami prawa,
b) aktami administracyjnymi,
¢) umowami cywilnoprawnymi,
d) procedurami wewnetrznymi,
2) nie dopuszczaja do zaniechania stosowania przepisow, aktow, umow oraz procedur, o ktorych mowa w pkt 1.
§ 276. W celu przestrzegania zasady rzetelnosci, pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynnosci:
1) wykonuja zadania:
a) znalezyta starannoscia,
b) sumiennie,
c) terminowo;
2) dokumentujg okre$lone dziatania lub stany faktyczne:
a) zgodnie z rzeczywistoscia,
b) w wymaganych terminach.
§ 277. 1. Kryterium celowosci pozwala na oceng, czy dziatalno$¢:
1) WUG,
2) komorek organizacyjnych, GP oraz samodzielnych stanowisk w WUG,
3) OUG

— zwanych dalej w niniejszym dziale ,,jednostkami nadzoru gérniczego”, jest zgodna z celami okreslonymi w zatwierdzo-
nej strategii urzedow gorniczych, zatwierdzonym planie dziatalnosci WUG lub zatwierdzonym planie dziatalnosci OUG.

2. W celu przestrzegania zasady celowosci, pracownicy, stosownie do swoich zakreséw czynno$ci, zapewniaja:

1) zgodno$¢ prowadzonej dziatalnosci z celami i zadaniami jednostki nadzoru gorniczego;
2) optymalizacje stosowanych metod i srodkow;

3) adekwatno$¢ stosowanych metod i srodkéw do zatozonych celow.

§ 278. 1. Kryterium gospodarnos$ci pozwala na oceng, czy zadania jednostki nadzoru gorniczego sa realizowane oszczed-
nie, wydajnie oraz efektywnie.

2. W celu przestrzegania zasady gospodarnos$ci, pracownicy, stosownie do swoich zakresow czynnosci:

1) zapewniajg wykorzystywanie dostepnych srodkéw w sposdb oszczedny, wydajny oraz efektywny;

2) podejmuja dziatania zapobiegajace wystapieniu szkdd, a w przypadku ich wystapienia — ograniczajace skutki tych
szkdd.

§ 279. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci, pracownicy, stosownie do swoich zakresow czynnosci:
1) klasyfikuja dochody i wydatki zgodnie z przepisami prawa;
2) sporzadzajg sprawozdawczos¢ zgodnie z przepisami prawa;

3) stosujg procedury wewngtrzne w zakresie gospodarki finansowe;.
§ 280. Kontrole sprawuje si¢ przez:

1) kontrolg wstepna operacji gospodarczych tacznie ze wstepng oceng celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz
dokonywania wydatkow publicznych;
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2)
3)

4)

1)
2)
3)

kontrol¢ zgodnosci z planem finansowym tacznie z kontrola zgodnosci z prawem;

kontrolg biezaca operacji gospodarczych, w szczegolnosci przez badanie i porownywanie stanu faktycznego ze stanem
wymaganym w zakresie dotyczacym procesow:

a) pobierania srodkow publicznych,

b) gromadzenia srodkow publicznych,

c) zaciggania zobowigzan finansowych,

d) dokonywania wydatkow publicznych,

e) udzielania zamowien publicznych,

f) zwrotu $rodkow publicznych;

poglebiong kontrolg nastgpcza stosowania procedur dotyczacych procesow wymienionych w pkt 3 przez:
a) poszczegolne jednostki nadzoru gorniczego,

b) poszczegdlne stanowiska pracy.
§ 281. 1. Kontrola wstepna operacji gospodarczych ma na celu:

zapobiezenie powstawaniu zjawisk odbiegajacych od procedur dotyczacych procesow wymienionych w § 280 pkt 3;
przeciwdziatanie podejmowaniu decyzji nieprawidtowych i niekorzystnych dla jednostki nadzoru goérniczego;

zabezpieczenie jednostki nadzoru gérniczego przed wystapieniem zjawisk marnotrawstwa, niegospodarnosci lub naduzy¢.

2. Kontrolg wstepng operacji gospodarczych sprawuje si¢ przed rozpoczeciem danego procesu, zanim zostang wdrozone

konkretne dziatania wywotujace skutki finansowe lub majatkowe.

§ 282. Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow publicznych polega na

badaniu i poréwnywaniu stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym procesow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

1)
2)
3)
4)

1
2)

pobierania $rodkéw publicznych;
gromadzenia srodkow publicznych;
zaciagania zobowigzan finansowych;
dokonywania wydatkow publicznych;
udzielania zamowien publicznych;
zwrotu srodkow publicznych;
prowadzenia gospodarki finansowe;j;

stosowania procedur kontroli.
§ 283. W ramach oceny, o ktorej mowa w § 282, realizuje si¢ obowigzki w zakresie:

planowania wydatkow budzetowych na etapie prac nad sporzadzeniem planu finansowego;
sprawdzania zamowien publicznych;

sprawdzania projektow umow;

sprawdzania innych, niz okreslone w pkt 2 i 3, dokumentow stanowiacych podstawe:

a) zaciggania zobowigzan finansowych,

b) dokonywania wydatkow publicznych.
§ 284. Ocena, o ktorej mowa w § 282, ma na celu wstgpne zbadanie, czy zamierzone dziatania, angazujace Srodki publiczne:

odpowiadaja zasadom oraz kryteriom, o ktorych mowa w § 273 1 § 274;
zapewniaja catkowita realizacj¢ zadan jednostki nadzoru goérniczego:

a) w granicach kwot okre§lonych w planie finansowym,
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1)
2)
3)

1)
2)

1)
2)
3)
4)

5)

b) w okreslonych terminach.

§ 285. Przeprowadzenie oceny, o ktérej mowa w § 282, nastepuje:

przed podje¢ciem decyzji o zaplanowaniu wydatkow publicznych;

w trakcie prac nad projektem planu finansowego;

przed podje¢ciem decyzji o:

a) wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) innym niz zaméwienie publiczne zaangazowaniu $rodkéw publicznych.

§ 286. Oceng, o ktérej mowa w § 282, przeprowadza si¢ jako kontrole merytoryczng przez:
analize¢ faktycznych potrzeb;

analiz¢ projektow umow skutkujacych zaciagnigciem zobowigzan finansowych.

§ 287. 1. Oceng, o ktorej mowa w § 282, przeprowadza i jest za nig odpowiedzialny kierujacy jednostka nadzoru gérniczego:
wystepujacy z wnioskiem o uwzglednienie wydatku w planie finansowym lub

wystepujacy z wnioskiem o zaciagnigcie zobowiazania finansowego, lub

wystepujacy z wnioskiem o dokonanie wydatku publicznego, lub

zaciagajacy zobowiazanie finansowe na podstawie powierzenia przez Prezesa WUG okreslonych obowiazkéw w zakre-
sie gospodarki finansowej w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, lub

dokonujacy wydatku publicznego, na podstawie upowaznienia Dyrektora Generalnego WUG.

2. Wiasciwos¢ kierujacego jednostka nadzoru gorniczego, o ktorym mowa w ust. 1, ustala si¢ stosownie do szczegoto-

wego zakresu dziatania jednostki nadzoru gorniczego, okre§lonego:

1
2)

1)
2)

w przypadku WUG — w regulaminie organizacyjnym WUG;

w przypadku OUG:

a) w regulaminie organizacyjnym OUG, albo

b) w zakresie samodzielnego zaciagania zobowigzan finansowych oraz samodzielnego dokonywania wydatku publicz-
nego — w regulaminie organizacyjnym WUG lub na jego podstawie.

§ 288. 1. W przypadku uméw skutkujacych zaciggnigeciem zobowigzan finansowych, kontrole projektéw tych uméw:

w zakresie zgodnosci z planem finansowym — przeprowadza Gtowny Ksiggowy WUG;
w zakresie zgodno$ci z prawem:
a) w przypadku WUG — przeprowadza:

— dyrektor Departamentu Prawnego w WUG,

— zastgpca dyrektora Departamentu Prawnego w WUG,

— osoba wyznaczona do dokonywania okreslonych czynnosci lub prowadzenia okre§lonych spraw w imieniu dy-
rektora Departamentu Prawnego w WUG w czasie nieobecnosci lub czasowej niemoznosci wykonywania obo-
wigzkow zarowno przez dyrektora, jak i przez zastepce dyrektora tej komorki — jezeli zakres wyznaczenia obej-
muje t¢ kontrole,

— osoba upowazniona do dokonywania okreslonych czynnosci lub prowadzenia okreslonych spraw w imieniu dy-
rektora Departamentu Prawnego w WUG — jezeli zakres upowaznienia obejmuje t¢ kontrolg,

b) w przypadku OUG — przeprowadza:
— radca prawny,

— upowazniony przez dyrektora OUG prawnik nieposiadajacy uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego.
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2. Osoby przeprowadzajace kontrole projektow umow, o ktorych mowa w ust. 1, potwierdzaja przeprowadzenie kontroli przez:

1) parafowanie kazdej strony dokumentu;

2) zlozenie czytelnego podpisu razem z datg na ostatniej stronie dokumentu.

§ 289. 1. Kontrole biezaca operacji gospodarczych sprawuje si¢ na kazdym etapie danego procesu, w celu wyelimino-
wania, przed zakonczeniem tego etapu, zjawisk mogacych negatywnie wplyna¢ na wynik koncowy procesu.

2. Kontrola biezaca operacji gospodarczych polega na:

1) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie ksiegowym, pod wzgledem:
a) legalnosci,
b) gospodarnosci,
¢) merytorycznym;

2) sprawdzeniu dokumentu ksiggowego oraz zalacznikéw pod wzgledem merytorycznym;

3) sprawdzeniu dokumentu ksiggowego pod wzgledem terminowos$ci dostaw i ustug;

4) opisaniu dokumentu ksiggowego.

§ 290. Kierujacy jednostka nadzoru gérniczego powiadamia BBF o powstatych op6znieniach w celu obciazenia dostaw-
cy karami umownymi.

§ 291. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiggowym przez kierujacego jednostka nadzoru gorniczego oznacza, ze doko-
nat on kontroli biezacej operacji gospodarczej przedstawionej w dokumencie ksiggowym pod wzgledem:

1) legalnosci;
2) gospodarnosci;
3) merytorycznym.

§ 292. Kontrola biezaca operacji gospodarczych sprawowana przez Gtownego Ksiggowego WUG polega w szczegol-
nosci na:

1) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
2) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych w zakresie dokonywanych wydatkow publicznych.
§ 293. Ztozenie podpisu na dokumencie ksiegowym przez Gtéwnego Ksiggowego WUG oznacza, ze:

1) nie zglasza on zastrzezen wobec przedstawionej oceny:
a) prawidlowos$ci merytorycznej,
b) zgodnosci z prawem
— operacji gospodarczej objetej dokumentem ksiggowym:;
2) nie zglasza on zastrzezen wobec:
a) kompletnosci,
b) formalno-rachunkowej rzetelnosci,
c¢) formalno-rachunkowej prawidtowosci
— dokumentow ksiggowych;
3) zobowigzania finansowe wynikajgce z operacji gospodarczej mieszcza si¢ w planie finansowym;

4) jednostka posiada srodki finansowe na pokrycie zobowigzan finansowych wynikajacych z operacji gospodarcze;j.
§ 294. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci Glowny Ksiegowy WUG:

1) zwraca dokument wtasciwej jednostce nadzoru gorniczego;
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2) w przypadku nieusunigcia nieprawidlowosci odmawia jego podpisania.
§ 295. 1. Kontrole biezaca operacji gospodarczych w zakresie prawidlowosci gromadzenia $rodkow publicznych spra-
wuje si¢ takze przez:
1) porownywanie wptywow uzyskanych z planowanymi;
2) oceng terminowosci ustalania naleznosci dochodow i prawidlowosci ich ewidencjonowania;
3) analizg przebiegu windykacji naleznosci;
4) sprawdzanie terminowosci odprowadzania dochodéw do budzetu panstwa;

5) ustalanie prawidlowosci realizacji zawartych uméw najmu nieruchomosci bedacych wtasnoscia Skarbu Panstwa, prze-
kazanych urzgdowi gorniczemu.

2. Czynnosci wymienionych w:
1) ust. 1 pkt 1-4 — dokonuje Gtéwny Ksiegowy WUG;

2) ust. 1 pkt 5 — dokonuje pracownik odpowiedzialny za prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem i administrowa-
niem nieruchomos$ciami bgdacymi wtasnoscia Skarbu Panstwa, przekazanymi urzedowi goérniczemu.

§ 296. 1. Poglebiona kontrola nastepcza stosowania procedur dotyczacych proceséw wymienionych w § 280 pkt 3 przez
poszczegolne jednostki nadzoru gorniczego i poszczegdlne stanowiska pracy polega na:

1) analizowaniu i badaniu uzyskanych efektow dziatania oraz poréwnaniu ich z zatozonymi celami;
2) sprawdzaniu, czy:
a) dany proces przebiegat:
— zgodnie z zatozeniami,
— w ustalonej kolejnosci,
b) dany proces zostal objety kontrolg wstepna i biezaca,
c) kontrola, o ktérej mowa w lit. b, byta skuteczna.
2. Poglebiona kontrola nast¢pcza dostarcza takze informacji o tym, co oraz:
1) w jakim zakresie,
2) na ktorym etapie dzialan operacyjnych
— wymaga zmiany, aby osiagna¢ zatozone cele.

3. Poglebiona kontrolg nastepcza sprawuje si¢ po zakonczeniu danego procesu.

§ 297. 1. Gléwny Ksiegowy WUG:

1) w terminie dwudziestu dni od dnia zakonczenia danego kwartatu,

2) w przypadku czwartego kwartalu roku budzetowego — nie pozniej niz w terminie ztozenia rocznych sprawozdan finan-
sowych do Ministerstwa Finansow

— sporzadza i przedktada, za posrednictwem dyrektora BBF, kwartalne sprawozdanie do akceptacji Prezesowi WUG.
2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) informacje dotyczace:
a) prawidlowosci oraz terminowosci pobierania dochoddow,
b) zgodnosci wydatkow z planowanym przeznaczeniem,
¢) prawidlowosci wykorzystania srodkoéw finansowych, w tym w zakresie zrealizowanych zadan,

d) wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa,

e) przebiegu realizowania zobowigzan finansowych oraz wystepowania zobowigzan wymagalnych,
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f) przebiegu realizowania naleznosci budzetowych oraz wystgpowania naleznosci po terminie platnosci;

2) w przypadku sprawozdan za drugi i czwarty kwartat roku budzetowego — analiz¢ efektywnosci i skutecznosci realizacji
planéw w uktadzie zadaniowym na podstawie miernikow stopnia realizacji celow.

Dziat IX
Zasady korzystania ze stuzbowych kart platniczych przez pracownikéw

§ 298. Pracownikami uprawnionymi do korzystania z kart ptatniczych wydanych przez bank dla jednostki, zwanych
dalej ,,stuzbowymi kartami ptatniczymi”, sg:

1) Prezes WUG;

2) Wiceprezesi WUG;

3) Dyrektor Generalny WUG;
4) naczelnik GP;

5) pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Generalnego WUG.

§ 299. 1. Prawa i obowiazki pracownika uprawnionego do korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej, zwanego dalej
,uzytkownikiem”, okre§la umowa o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej, zwana dalej ,,umowa”, zawierana pomiedzy
jednostke, reprezentowang przez Prezesa WUG, a uzytkownikiem.

2. Jesli uzytkownikiem jest Prezes WUG, jednostke jako strong umowy reprezentuje Dyrektor Generalny WUG.

§ 300. Umowa zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie okresu, na ktory jest zawierana;

2) wskazanie miesi¢gcznego lub dziennego limitu wydatkow;

3) okreslenie zakresu upowaznienia do zaciggania zobowigzan, udzielonego uzytkownikowi;

4) wskazanie trybu postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej;

5) pouczenie o odpowiedzialnosci za nieprawidlowe wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej, w tym za szkodg¢ powstata
z tego tytutu;

6) zobowiagzanie uzytkownika do przestrzegania przepisoOw niniejszego dziatu oraz ustalonego przez bank regulaminu
korzystania z kart ptatniczych.

§ 301. Jednoczesnie z zawarciem umowy uzytkownik sktada oswiadczenie o:

1) wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia za prac¢ naleznosci z tytulu nieprawidtowego wykorzystania stuzbo-
wej karty ptatniczej;

2) zapoznaniu si¢ z:
a) przepisami niniejszego dziatu,

b) ustalonym przez bank regulaminem korzystania z kart ptatniczych.

§ 302. 1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron w kazdym czasie za siedmiodniowym wypowiedzeniem.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzania przez jednostke bez zachowania terminu wypowiedzenia w przypadkach okreslo-
nych w art. 716 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172 1 1508 oraz z 2026 .
poz. 184), a takze w przypadku:

1) wygasnigcia lub rozwigzania stosunku pracy z uzytkownikiem;
2) odwotania uzytkownika z petnionej funkcji;
3) cofnigcia wyznaczenia, o ktorym mowa w § 298 pkt 5;

4) przeniesienia uzytkownika na stanowisko nieuprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty ptatnicze;j;
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5) zaprzestania $wiadczenia pracy w zwiazku z udzieleniem uzytkownikowi urlopu bezptatnego;
6) naruszenia przepiséw niniejszego dziatu.
§ 303. Gléwny Ksiggowy WUG prowadzi rejestr stuzbowych kart ptatniczych.

§ 304. Uzytkownik zwraca stuzbowg karte platniczag Gtownemu Ksiggowemu WUG w dniu wygasnigcia albo rozwig-
zania umowy.

§ 305. Uzytkownik jest obowigzany:

1) przechowywac stuzbowa karte ptatnicza i chroni¢ kod identyfikacyjny (PIN) oraz kod weryfikacyjny (CVV lub CVC),
zwane dalej ,,.kodami”, z zachowaniem nalezytej starannosci;

2) nie przechowywac shluzbowej karty ptatniczej razem z kodami;
3) niezwlocznie zgtosi¢ bankowi prowadzacemu obstuge stuzbowej karty platniczej przypadek utraty lub zniszczenia karty;

4) nie udostegpniac shuzbowej karty ptatniczej, kodow oraz numeru stuzbowej karty ptatniczej osobom nieuprawnionym.

§ 306. Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana wylacznie przez uzytkownika.

§ 307. Uzytkownik moze korzysta¢ ze stuzbowej karty ptatniczej w formie transakcji bezgotdowkowych wylacznie
w zakresie okreslonym w umowie.

§ 308. 1. Uzytkownik moze dokona¢ przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wyplaty gotowki z bankomatu tylko
w uzasadnionych przypadkach.

2. Uzytkownik, po podjeciu gotowki z bankomatu, niezwlocznie przekazuje potwierdzenie transakcji do BBF, z uzasad-
nieniem dokonanej transakcji.

§ 309. 1. Kazda operacje finansowa dokonang przy uzyciu stuzbowej karty platniczej uzytkownik dokumentuje:

1) faktura;
2) rachunkiem;

3) innym niz faktura albo rachunek dokumentem rozliczeniowym majacym charakter dokumentu ksiggowego.

2. Operacje¢ finansowa dokonang za posrednictwem sieci Internet uzytkownik dokumentuje wydrukiem z tej sieci, po-
twierdzajacym dokonanie tej operacji, do czasu udokumentowania tej operacji dokumentem ksiggowym.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, uzytkownik przedktada w BBF niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie
siedmiu dni od dnia dokonania operacji.

§ 310. W przypadku dokonania wydatku przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej w trakcie podrozy stuzbowej, rozlicze-
nia dokonuje si¢ nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni od dnia powrotu z tej podrozy.

§ 311. Uzytkownik opisuje kazdy dokument potwierdzajacy operacje finansowa dokonana przy uzyciu stuzbowej karty
platniczej w sposob umozliwiajacy ustalenie:
1) charakteru wydatku;
2) okolicznos$ci dokonania wydatku;
3) celu dokonania wydatku;

4) zwiazku wydatku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.

§ 312. 1. Wykorzystanie stuzbowej karty platniczej niezgodnie z przepisami niniejszego dziatu lub umowa powoduje obo-
wigzek zwrotu bez zbednej zwloki wydatkowanej kwoty tacznie z optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang transakcja.

2. W przypadku niedokonania zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, nalezno$¢ podlega potraceniu z najblizszego wynagro-
dzenia za prace, na podstawie noty ksiggowej wystawionej przez BBF.
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§ 313. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej niezgodnie z obowiazujacymi w urzedach gorniczych przepisami
lub z umowa powoduje odpowiedzialno$¢ pracownicza lub karng na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dziat X
Zasady podzialu kosztéw dzialalnosci w ukladzie zadaniowym

§ 314. Zasady podziatu kosztéw dziatalnosci jednostki w uktadzie zadaniowym, zwanych dalej ,,kosztami”, stosuje si¢
w WUG oraz OUG.

§ 315. Koszty podlegaja podziatowi zgodnie z przyjeta na dany rok budzetowy Klasyfikacjg kosztow w uktadzie zada-
niowym, zwang dalej ,,przyjeta klasyfikacja”.

§ 316. 1. Koszty przypisuje si¢ do dziatan stanowigcych najnizszg formg klasyfikacyjna.
2. Suma kosztéw dziatan stanowi faczny koszt podzadania.

3. Suma kosztow podzadan w ramach danego zadania stanowi koszt zadania.

§ 317. Koszty prezentuje si¢ zgodnie z metoda kasows.

§ 318. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” zapewnia okreslenie wyko-
nania budzetu w uktadzie zadaniowym.

§ 319. Plan i wykonanie wydatkéw w uktadzie zadaniowym odnosi si¢, poza szczegdtowoscig okreslong w § 318, na
konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym?”.

§ 320. Koszty zalicza si¢ do:

1) kosztéw bezposrednich, bedacych kosztami przypisywanymi bezposrednio do dziatan, zgodnych z przyjeta klasyfi-
kacja, albo

2) kosztow posrednich.

§ 321. 1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych w WUG, naczelnik GP, osoby zajmujace samodzielne stanowiska
w WUG oraz dyrektorzy OUG przypisuja podlegajacych im pracownikow do dziatan.

2. Kazdy pracownik podlega przypisaniu do jednego dziatania, ktére jest nadrzedne w hierarchii wykonywanych przez
niego zadan.

3. Przypisaniem do dziatan nie obejmuje si¢ pracownikow wykonujacych czynnosci zwigzane z kosztami posrednimi.

§ 322. W oparciu o przypisanie, o ktorym mowa w § 321 ust. 1, dokonuje si¢ podziatu kosztow wynagrodzen osobowych
facznie z pochodnymi.

§ 323. Jezeli zmiana zakresu obowigzkow danego pracownika, ktorego koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi zalicza
si¢ do kosztow bezposrednich, ma wptyw na przyjeta klasyfikacje, dyrektorzy komorek organizacyjnych w WUG, naczelnik
GP, osoby zajmujace samodzielne stanowiska w WUG oraz dyrektorzy OUG niezwlocznie informujg o tej zmianie BBF.

§ 324. 1. Pracownikow, ktorzy nie realizujg bezposrednio dziatan zwigzanych z przyjeta klasyfikacja, rozlicza si¢ na
podstawie klucza podziatowego.

2. Klucz podziatowy jest procentowym podziatem pracownikow, przypisanych bezposrednio do dziatan, na poszczegol-
ne dziatania, dokonanym wedtug stanu zatrudnienia na dzien 1 stycznia danego roku budzetowego.

§ 325. 1. Do kosztéw bezposrednich zalicza si¢ wydatki zwigzane:

1) ze $wiadczeniami wynikajacymi ze stosunku pracy, dotyczace pracownikow nierozliczanych wedtug klucza podzialowego;

2) z wynagrodzeniami bezosobowymi, dotyczace wynagrodzen nierozliczanych wedtug klucza podziatowego;
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3) zlikwidacja szkdd wyrzadzonych ruchem zaktadu gorniczego oraz wyptacanymi odszkodowaniami z tego tytutu;
4) z podrozami stuzbowymi poza granicami kraju, w tym ubezpieczeniami osobowymi zwigzanymi z podrézami stuzbowymi;

5) zprzygotowywaniem ekspertyz oraz innych dokumentow specjalistycznych, w tym po zdarzeniach zaistniatych w ruchu
zaktadu gorniczego albo zaktadu.

2. Koszty niewymienione w ust. | zalicza si¢ do kosztow posrednich.

§ 326. 1. Kazdy dokument ksiggowy opisuje si¢ w uktadzie zadaniowym, zgodnie z przyje¢ta klasyfikacja, przez wpisa-
nie na dokumencie numeru dzialania, ktéoremu jest przyporzadkowany poniesiony koszt.

2. W przypadku otrzymania dokumentu ksiggowego, ktéremu przyporzadkowanych jest wiecej dziatan, koszty podle-
gaja podziatowi na kilka dziatan.

3. Za przypisanie kosztu do dziatania jest odpowiedzialna osoba dokonujaca kontroli merytorycznej dokumentu.

§ 327. W przypadku dokumentéw ksiggowych, ktére nie podlegaja przypisaniu bezposrednio do danego dziatania,
umieszcza si¢ informacje, ze dotycza one kosztu posredniego.

§ 328. 1. Rozliczenie kosztéw posrednich nastepuje:

1) na koniec danego miesiaca;
2) pod datg ostatniego dnia roboczego kazdego miesiaca;
3) wedlug klucza podziatowego;

4) na podstawie polecenia ksiggowania (PK).

2. Wymagania okreslone w ust. | stosuje si¢ jednoczesnie.

§ 329. Gtowny Ksiegowy WUG sporzadza miesigczne analizy z wykonania planu wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

Dziat XI

Zasady rachunkowoS$ci dotyczace rozliczania Srodkow finansowych w ramach programéw realizowanych z udzia-
lem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

§ 330. Jednostka prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa operacji dotyczacych projektdéw w ramach programow
realizowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub srodkéw pochodzacych ze zrodet zagra-
nicznych niepodlegajacych zwrotowi, zwanych dalej ,,projektami”.

§ 331. Wyodrgbniona ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ w ukladzie funkcjonalnym, umozliwiajagcym identyfikacje do-
kumentacyjng $rodkow finansowych, o ktorych mowa w niniejszym dziale, wydatkowanych na poszczegolne projekty.

§ 332. Wyodrebniong ewidencje¢ ksiggowa prowadzi si¢ w oparciu o nastgpujace zasady:

1) zgodno$¢ z umowa o dofinansowanie;
2) zgodno$¢ z przepisami krajowymi;
3) zgodno$¢ z przepisami prawa Unii Europejskiej;

4) zgodnos¢ z zasada racjonalnego gospodarowania.

§ 333. 1. Konta ksiggowe przeznaczone do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji $rodkow finansowych, o ktérych
mowa w niniejszym dziale, wyodrgbnia si¢ w zakladowym planie kont, o ktorym mowa w dziale VI.

2. Nazwy kont ksiegowych stuzace do ewidencji projektu oznacza si¢ dodatkowo literami ,,UE”, z wyjatkiem $rodkow
krajowych pochodzacych z budzetu §rodkéw europejskich.



Dziennik Urzgdowy Wyzszego Urzgdu Gorniczego -73 - Poz. 13

§ 334. Finansowanie wydatkow ze srodkow finansowych, o ktorych mowa w niniejszym dziale, uzaleznia si¢ od spel-
nienia kryterium kwalifikowalnosci kosztéw okreslonych przepisami wiasciwymi dla poszczegoélnych programow.

§ 335. 1. Dowody ksi¢gowe dokumentujace wydatki i koszty realizowanego projektu:

1) opisuje si¢ zgodnie z wymaganiami dla tego projektu;
2) gromadzi si¢ i archiwizuje odrebnie dla kazdego projektu.

2. Okres przechowywania dokumentacji ksiggowej i innej dokumentacji dotyczacej projektu jest zgodny z wytycznymi
zawartymi w:

1) dokumentach programowych Unii Europejskiej,
2) przepisach krajowych,
3) umowie o dofinansowanie

—jednak nie moze by¢ krotszy niz dziesi¢¢ lat od dnia zakonczenia i rozliczenia projektu.

§ 336. Zasady wystawiania, przyjmowania, znakowania, dekretowania, kontroli oraz przechowywania dowodow ksiggo-
wych dotyczacych realizowanego projektu, a takze obowiazki sprawozdawcze, poza sprawozdawczoscig budzetowa, oraz obo-
wigzki informacyjne wobec instytucji nadzorujacych realizacj¢ projektu i innych instytucji okresla umowa o dofinansowanie.

DZIAL XII
Monitoring ryzyk dotyczacych gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w jednostce

§ 337. Biuro Budzetowo-Finansowe, Kadr i Szkolenia prowadzi monitoring ryzyk dotyczacych gospodarki finansowe;j
oraz rachunkowos$ci w jednostce w odniesieniu do nastgpujacych obszarow:

1) planowanie budzetowe;

2) ksiegi inwentarzowe;

3) ewidencja w ksiegach rachunkowych;

4) finansowanie dziatalno$ci jednostki;

5) sprawozdawczos$¢ budzetowa i finansowa;
6) polityka rachunkowosci jednostki;

7) finansowanie zadan z rezerw celowych;
8) wydatki majatkowe;

9) finansowanie nowych zadan;

10) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

§ 338. 1. Monitoring ryzyk, o ktorych mowa w § 337, obejmuje identyfikacj¢ ryzyk, ich oceng pod wzgledem istotnosci
oraz wybor reakcji na ryzyko.

2. Identyfikacja ryzyk polega na analizie:

1) réznorodnych aspektow funkcjonowania jednostki,
2) czynnikéw zewnetrznych

— mogacych bezposrednio albo posrednio wptynaé na realizacje albo brak realizacji w catosci lub w czesci zadan.
3. Do oceny zidentyfikowanego ryzyka pod wzgledem istotnosci oraz wyboru reakcji na ryzyko stosuje si¢ przepisy
zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego Urzgdu Gorniczego z dnia 9 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli zarzadczej w urzg¢dach

gorniczych w zakresie celow, zarzadzania ryzykiem oraz monitorowania systemu tej kontroli (Dz. Urz. WUG poz. 1174,
7z 2025 1. poz. 41 10 oraz z 2026 r. poz. 1).

§ 339. Rejestr ryzyk, o ktorych mowa w § 337, jest sporzadzany przez Biuro Budzetowo-Finansowe, Kadr i Szkolenia
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osobno dla kazdego obszaru, do 31 grudnia roku poprzedzajacego i zatwierdzony przez Prezesa WUG.
§ 340. 1. Ryzyka sa monitorowane na biezaco.

2. W ramach monitoringu ryzyk dokonuje si¢ w szczegdlnosci identyfikacji:

1) ryzyk przewidzianych w rejestrze ryzyk, ktore zaistniaty;

2) ryzyk nieujetych w rejestrze ryzyk;

3) ustania okolicznosci, ktore wywotuja ryzyko;

4) powstania okolicznosci, ktore moga spowodowaé zmian¢ poziomu oceny:
a) prawdopodobienstwa zaistnienia ryzyka lub
b) wplywu ryzyka;

5) trudnosci w realizacji dziatan w ramach reakcji na ryzyko.

§ 341. 1. Biuro Budzetowo-Finansowe, Kadr i Szkolenia opracowuje okresowy przeglad ryzyk:

1) po drugim kwartale roku — za pierwszy i drugi kwartal roku budzetowego;
2) po czwartym kwartale roku — za caty rok budzetowy.
2. W okresowym przegladzie ryzyk zamieszcza si¢ w szczegolnosci :
1) wskazanie ryzyk przewidzianych w rejestrze ryzyk, ktore zaistniaty;
2) informacje, jakie dziatania — przewidziane w rejestrze ryzyk jako reakcja na ryzyko — podjeto i jaki byt ich efekt;
3) informacje o powstaniu nowych ryzyk nieujetych w rejestrze;
4) propozycje reakcji na ryzyka, o ktorych mowa w pkt. 3;
5) informacje, czy zaistnienie ryzyk wigzato si¢ z nieprawidtowosciami w obszarze finanséw lub rachunkowosci.

3. Okresowy przeglad ryzyk jest przedktadany Prezesowi WUG wraz ze sprawozdaniem, o ktérym mowa w § 297.



