Warszawa, dnia 11 marca 2026 r.

Poz. 8

ZARZADZENIE
MINISTRA FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJDYD
Z dnia 11 marca 2026 r.

w sprawie systemu stalych dyzurow

Na podstawie art. 7 oraz art. 27 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny

(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, 1014 1 1080 oraz z 2026 r. poz. 26) w zwigzku z art. 12 ust. 1 1 2 pkt 3

ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdzn.

zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacj¢ i zadania w zakresie systemu stalych dyzuréw Ministra

Funduszy 1 Polityki Regionalnej, zwanego dalej ,,systemem statych dyzuréw Ministra”, w:

1))
2)

3)

Ministerstwie Funduszy 1 Polityki Regionalnej;
Wydziale Polityki Regionalnej i Spdjnosci w Stalym Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej
Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli;
jednostkach organizacyjnych:
a) podlegtych Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalne;j:
—  Centrum Projektow Europejskich w Warszawie,
— Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,
b) nadzorowanych przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j:
— Instytucie Rozwoju Miast 1 Regionéw,
— Krajowym Zasobie Nieruchomosci

— zwanych dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

&y

2)

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dzialem administracji rzadowej — rozw6j regionalny, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegOtowego zakresu
dziatania Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 2711).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 1572 i
1907 oraz z 2025 r. poz. 1795.
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1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego;
Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;;
komorce organizacyjnej Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie
cze$¢ Ministerstwa powotang do wykonywania okreslonych zadan, wymieniong w regulaminie
organizacyjnym Ministerstwa (departament, biuro);

kierujacym komorka organizacyjng Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora lub
zastepce dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa;

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Polityki Regionalnej i Spdjnosci w Statym
Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli;

kierujacym Wydziatem — nalezy przez to rozumie¢ kierujacego Wydziatem Polityki Regionalnej
1 Spdjnosci w Staltym Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w
Brukseli;

kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki
organizacyjnej, zastepce kierownika jednostki organizacyjnej lub kierujacego jednostka
organizacyjna;

statym dyzurze — nalezy przez to rozumie¢ catodobowy dyzur petniony w ramach systemu
statych dyzurow Ministra w celu przekazywania decyzji, polecen iinformacji dotyczacych
realizacji zadan, o ktorych mowa w § 5 ust. 1;

glownych stanowiskach kierowania — nalezy przez to rozumie¢ gtoéwne stanowisko kierowania
Ministra w statej siedzibie 1 w rezerwowym miejscu pracy;

Planie operacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ ,,Plan operacyjny funkcjonowania dzialu
administracji rzadowej — rozwdj regionalny w warunkach zewnegtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”’;

punkcie kontaktowym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika obstugujacego sekretariat komorki
organizacyjne] Ministerstwa albo innego pracownika obstugujacego skrzynke poczty
elektronicznej danej komorki organizacyjnej albo Wydzialu, wyznaczonego przez kierujacego
komorka organizacyjna Ministerstwa albo kierujacego Wydziatem do przekazywania informacji
w sprawach dotyczacych stalego dyzuru;

organie wspotdziatajagcym — nalezy przez to rozumie¢ organ wspotdzialajacy z Ministrem w

realizacji zadan operacyjnych okreslonych w Planie operacyjnym.

§3.1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do

uruchamiania realizacji zadah zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej pafistwa, w stanie

stalej gotowosci obronnej panstwa, tworzy si¢ system statych dyzuréw Ministra.
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2. System stalych dyzurow Ministra organizowany jest do realizacji zadan, o ktorych mowa w §

5 ust. 1, w statej siedzibie Ministra oraz na gtdwnych stanowiskach kierowania.

1)
2)
3)

1)

2)

3)

4)

3. Z chwilg rozwini¢cia gldownych stanowisk kierowania, staty dyzur staje si¢ ich elementem.

§ 4. System stalych dyzuréw Ministra obejmuje:
staty dyzur w Ministerstwie;
punkty kontaktowe;

stale dyzury w jednostkach organizacyjnych.

§ 5. 1. Do zadan wykonywanych w ramach systemu statych dyzurow Ministra nalezy:
sprawdzenie elementow systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym, w tym zwigzanych z
obrong panstwa — zgtoszonych przez Ministra do uzycia;

aktualizacja planéw i1 procedur, w szczeg6lnosci wykorzystywanych na stanowiskach statego
dyzuru;

przeglad zasobow osobowych i materiatowych przez aktualizowanie danych teleadresowych
oraz 0s6b wyznaczonych do pracy na stanowisku kierowania;

realizacja innych czynnosci — stuzacych utrzymaniu statej gotowosci obronnej panstwa, w tym
przygotowanie stanowisk pracy.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, osoby pelnigce dyzur w ramach systemu statych dyzurow

Ministra realizujg przez:

1)

2)

3)

4)

S)

przyjmowanie decyzji upowaznionych organéw do uruchomienia zadan ujetych w Planie
Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacych z podwyzZszania gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wykonawcom decyzji Ministra lub osoby przez niego
upowaznionej o uruchamianych zadaniach operacyjnych, okreslonych w Planie operacyjnym;
przekazywanie informacji dotyczacych przedsigwzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego (Planu Zarzadzania Kryzysowego), w tym zagrozenia terrorystycznego oraz
wprowadzonych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 11
2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2025 r. poz.
194);

przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit i sSrodkow uruchamianych podczas
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

utrzymywanie tacznosci ze statym dyzurem Prezesa Rady Ministrow, stalymi dyzurami
wchodzacymi w sktad systemu stalego dyzuru Ministra oraz organéw wspoétdziatajacych;
przekazywanie kierownictwu Ministerstwa oraz wlasciwym organom informacji o stopniu

realizacji zleconych zadan;
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6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)

przyjmowanie i przekazywanie informacji o wydarzeniach mogacych mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo panstwa i funkcjonowanie Ministerstwa oraz jednostek organizacyjnych;
monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

monitorowanie zagrozen bezpieczenstwa panstwa, w szczego6lnosci dotyczacych wprowadzania
sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych oraz sporzadzanie informacji w tym
zakresie dla potrzeb decyzyjnych;

wspotdziatanie z instytucjami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach
bezpieczenstwa panstwa;

ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa panstwa;

powiadamianie wyznaczonych pracownikow o obowiazku niezwlocznego stawiennictwa
W miejscu pracy;

prowadzenie dokumentacji stalego dyzuru;

wykonywanie innych zadan, zleconych przez Ministra lub osob¢ przez niego upowazniong.

§ 6. 1. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach obronnych

odpowiada za utworzenie i funkcjonowanie statego dyzuru w Ministerstwie.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadaja za utworzenie i funkcjonowanie statego

dyzuru w jednostkach organizacyjnych, w zakresie swojej wlasciwosci.

1)

2)

3)
4)

3. Utworzenie systemu statych dyzurow Ministra obejmuje w szczegdlnosci:
okreslenie:

a) sktadu osobowego Zespotu Statego Dyzuru, zwanego dalej ,,Zespolem”,

b) zadan i obowigzkoéw o0séb petnigcych staty dyzur,

c) zasad petnienia statego dyzuru;

wskazanie 1 wyposazenie pomieszczenia, w ktérym petniony bedzie staty dyzur w:
a) sprzet komputerowy, acznos¢ i §rodki tacznosci,

b) meble, urzadzenia i artykuty biurowe, sprzet kwaterunkowy,

¢) miejsce do wypoczynku,

d) artykuly gospodarstwa domowego na potrzeby zabezpieczenia pracy statego dyzuru,
e) zapasowe zrodlo energii elektrycznej,

f)  odbiornik radiowy/TV,

g) latarke akumulatorowa,

h) apteczke pierwszej pomocy wraz z wyposazeniem;

zapewnienie obstugi transportowej na potrzeby statego dyzuru;

wyznaczenie 0soéb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru;
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5) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania;

6) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

7) zapewnienie wyzywienia i ochrony pomieszczen 1 dokumentéw podczas pelnienia stalego
dyzuru;

8) zorganizowanie, nie rzadziej niz jeden raz w roku, szkolenia teoretycznego i praktycznego dla
0oso6b wchodzacych w sktad statego dyzuru w pomieszczeniu stalego dyzuru oraz udziat os6b
wchodzacych w sktad stalego dyzuru w szkoleniach obronnych organizowanych przez Ministra
Obrony Narodowe;.

4. Dokumentacj¢ stalego dyzuru stanowi Instrukcja stalego dyzuru w Ministerstwie
opracowywana zgodnie z § 12 oraz pozostala dokumentacja statego dyzuru. Wykaz zawarto$ci

Instrukeji statego dyzuru oraz pozostalej dokumentacji stalego dyzuru okresla zatacznik do

zarzadzenia.

§ 7. 1. W Ministerstwie zadania stalego dyzuru realizowane sa przez Zespot oraz przez
pracownikow punktow kontaktowych w komorkach organizacyjnych Ministerstwa oraz w Wydziale,
przekazujacych informacje miedzy Zespolem a Ministrem lub kierujacym komoérka organizacyjng
Ministerstwa.

2. Pracownicy wyznaczeni do Zespolu musza posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa
upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej oraz odby¢
szkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych. Pracownicy punktéow kontaktowych, o ktérym
mowa w ust. 1, muszg posiada¢ co najmniej upowaznienie do dostgpu do informacji niejawnych o
klauzuli ,,zastrzezone” oraz odby¢ szkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych.

3. Do Zespotu nie moga by¢ wyznaczeni pracownicy posiadajacy przydziaty mobilizacyjne,
przydzialy organizacyjno-mobilizacyjne, przydzialy mobilizacyjne obrony cywilnej oraz Zotnierze
Wojsk Obrony Terytorialne;.

4. W sytuacji wyznaczenia pracownika nieposiadajgcego upowaznienia, o ktorym mowa w ust.
2, niezbednym jest skierowanie do Ministra przez kierujacego komorka organizacyjng Ministerstwa
lub osobe przez niego upowazniong wniosku o wydanie upowaznienia lub wszczgcie procedury
postepowania sprawdzajacego, majacego na celu uzyskanie poswiadczenia bezpieczenstwa.

5. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa, stosownie do potrzeb, wyznacza pracownika
lub pracownikéw do realizacji zadan Zespotu przez przestanie pisemnej informacji do kierujgcego

komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach obronnych.

§ 8. 1. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wtasciwa w sprawach obronnych:

1) ustala sposob funkcjonowania statego dyzuru w Ministerstwie 1 wyznaczenia sktadu Zespotu;
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2) opracowuje i na biezaco aktualizuje Instrukcje statego dyzuru w Ministerstwie, o ktérej mowa w
§ 6 ust. 4, we wspotpracy z kierujacymi komorkami organizacyjnymi realizujgcymi zadania
okreslone w ust. 2-4 oraz przedktada do podpisu Ministrowi,

3) uzgadnia instrukcje statego dyzuru jednostek organizacyjnych;

4) sprawuje bezposredni nadzor i koordynuje prace zwigzane z utworzeniem, uruchamianiem i
sprawnym funkcjonowaniem stalego dyzuru w Ministerstwie;

5) zapewnia ochron¢ pomieszczen 1 dokumentéw podczas pelnienia stalego dyzuru
w Ministerstwie;

6) ustala spos6b powiadamiania oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru w Ministerstwie
oraz aktualizuje dane kontaktowe, w tym o0sob wyznaczonych do Zespolu, tacznie z ich
miejscem zamieszkania oraz numerem telefonu;

7) organizuje, nie rzadziej niz jeden raz w roku, szkolenie teoretyczne i praktyczne dla osob
wyznaczonych do Zespotu w pomieszczeniu statego dyzuru oraz udzial oséb wchodzacych w
sktad stalego dyzuru w szkoleniach obronnych organizowanych przez Ministra Obrony
Narodowej;

8) udziela instruktazu pracownikom petnigcym staly dyzur w Ministerstwie.

2. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach administracyjnych
zapewnia na potrzeby stalego dyzuru w Ministerstwie pomieszczenie umozliwiajace calodobowa
prac¢ wyposazone w meble, urzadzenia i artykuly biurowe, sprzet kwaterunkowy, miejsce do
wypoczynku, artykuly gospodarstwa domowego niezb¢dne do zabezpieczenia pracy o0séb
wyznaczonych do Zespotu, odbiornik radiowy/TV, latarke akumulatorowa, apteczke do udzielania
pierwszej pomocy wraz z wyposazeniem, wyzywienie oraz obstuge transportows.

3. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach informatyki zapewnia
na potrzeby statego dyzuru w Ministerstwie tacznos$¢ oraz $rodki facznosci, w tym urzadzenia do
facznosci telefonicznej oraz sprzet komputerowy z drukarka, zapasowe zrddto energii elektrycznej dla
urzadzen informatycznych 1 urzadzenia do awaryjnego podtrzymania zasilania dla urzadzen
informatycznych.

4. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych przygotowuje i zapewnia catlodobowa
obstuge statego dyzuru w Ministerstwie, w tym ochrong dokumentow niejawnych.

5. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa oraz kierujagcy Wydzialem odpowiadaja

za zapewnienie obsady punktow kontaktowych, o ktorych mowa w § 7 ust. 1.
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§9.1. W przypadku podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa system stalych dyzurow
Ministra zapewnia realizacje¢ czynno$ci umozliwiajacych przeprowadzenie mobilizacji, wprowadzenie
stanu wojennego lub pelne rozwinigcie systemu obronnego panstwa.

2. Staly dyzur, na polecenie Ministra lub osoby przez niego upowaznionej, uruchamia:

1) w Ministerstwie — kierujacy komodrka organizacyjng Ministerstwa wilasciwag w sprawach
obronnych lub pracownik go zastepujacy;

2) w jednostce organizacyjnej — kierownik tej jednostki organizacyjne;.

3. System statych dyzuréw Ministra moze by¢ uruchomiony w stanie statej gotowosci obronne;j
panstwa, na polecenie Prezesa Rady Ministréw, Ministra lub osoby przez niego upowaznione;j:

1)  w celu realizacji zadan szkoleniowych, ¢wiczen obronnych lub kontrolnych;

2)  w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym;

3) na potrzeby uruchamiania i realizacji przedsigwzig¢ w zwigzku z wprowadzeniem stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP, o ktorych mowa w art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10
czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych.

4. Minister informuje Dyrektora Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa o uruchomieniu systemu
statych dyzurow w Ministerstwie, za posrednictwem kierujacego komoérka organizacyjna Ministerstwa
wlasciwa w sprawach obronnych.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, w jednostkach organizacyjnych staty dyzur moze
by¢ uruchomiony przez kierownikow tych jednostek organizacyjnych, po uprzednim poinformowaniu
ich przez kierujagcego komorka organizacyjng Ministerstwa wilasciwg w sprawach obronnych o
uruchomieniu stalego dyzuru w Ministerstwie.

6. Decyzje o zakonczeniu funkcjonowania statego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydatl decyzje

0 jego uruchomieniu.

§ 10. Nadzor nad realizacja zadan systemu statych dyzuréw Ministra sprawuje Minister za
posrednictwem:
1) Dyrektora Generalnego Ministerstwa — w odniesieniu do statego dyzuru w Ministerstwie;
2) kierownika jednostki organizacyjnej — w odniesieniu do statego dyzuru w jednostce

organizacyjnej.

§ 11. 1. W sytuacji, o ktérej] mowa w § 9 ust. 1, staty dyzur pelniony jest w sposob ciagly — 24
godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, od momentu uruchomienia.
2. W sytuacji, o ktérej mowa w § 9 ust. 3, staly dyzur moze by¢ uruchomiony w pelnym lub w

ograniczonym zakresie.
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3. Staly dyzur petniony jest zmianowo. Sklad jednej zmiany Zespotu stanowi dwoch
pracownikow, tj. kierownik zmiany i dyzurny zmiany.

4. Dyrektor Generalny Ministerstwa zatwierdza harmonogram pracy stalego dyzuru
w Ministerstwie, opracowany przez kierujacego komodrka organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w
sprawach obronnych.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej zatwierdza harmonogram pracy statego dyzuru
w jednostce organizacyjnej, opracowany przez kierujacego komorka organizacyjng w jednostce
organizacyjnej wlasciwa w sprawach obronnych.

6. Pracownicy punktow kontaktowych, o ktorych mowa w § 7 ust. 1, wykonuja zadania w
godzinach pracy.

7. Decyzje o wprowadzeniu wydtuzonego czasu pracy sekretariatow komorek organizacyjnych

Ministerstwa, na potrzeby stalego dyzuru, podejmuje Dyrektor Generalny Ministerstwa.

§ 12. 1. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach obronnych
opracowuje Instrukcje statego dyzuru w Ministerstwie w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie
zarzadzenia 1 przedklada jg do zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa, a nastepnie
(z wyjatkiem danych dotyczacych miejsca zamieszkania cztonkow Zespotu) przekazuje jej kopie do
wiadomosci kierownikom jednostek organizacyjnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania
od kierujacego komorka organizacyjna Ministerstwa wlasciwej w sprawach obronnych kopii
Instrukcji, opracowuja Instrukcje¢ statego dyzuru z uwzglednieniem swojej wlasciwosci 1 tresci
Instrukcji statego dyzuru w Ministerstwie, a nastgpnie przedstawiaja ja w celu uzgodnienia

kierujgcemu komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach obronnych.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Ministra Funduszy i1 Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r. w

sprawie utworzenia systemu statego dyzuru (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 22).

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogloszenia.
MINISTER FUNDUSZY I POLITYKI
REGIONALNEJ
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Zalacznik do zarzadzenia

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 11 marca 2026 r. (Dz. Urz. Min.
Fun. i Pol. Reg. poz. 8)

Wykaz zawartoS$ci Instrukcji stalego dyzuru oraz dokumentacji stalego dyzuru

O 0 3 N DN A~ W N ==

. Podstawy prawne funkcjonowania statego dyzuru.
. Cel organizacji statego dyzuru.

. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru.

. Sktad osobowy i czas pehienia statego dyzuru.

. Migjsce pehnienia statego dyzuru i jego podleglosé.
. Nadzor nad stalym dyzurem.

. Uprawnienia pracownikow pelnigcych staty dyzur.
. Obowiazki pracownikéw petnigcych staty dyzur.

. Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur.

10. Zadania zmiany zdajacej staty dyzur.

11. Pozostata dokumentacja stalego dyzuru:

a)
b)
©)

d)

g)
h)

)

Procedura obiegu informacji w ramach systemu statego dyzuru Ministra,

Wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru,

Wykaz 0sdb powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwtocznego stawiennictwa w
miejscu pracy,

Wykaz danych teleadresowych pracownikow wchodzacych w sktad statego dyzuru,

Wykaz danych teleadresowych organow 1 jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadrzednych oraz wspodtdziatajacych w ramach systemu stalego dyzuru,

Dziennik dzialania statego dyzuru,

Ksigzka meldunkow statego dyzuru,

Procedura uruchamiania zadan operacyjnych przez staly dyzur,

Wzory identyfikatoréw pracownikéw wchodzacych w sklad statego dyzuru,

Harmonogram pracy stalego dyzuru.



