v

INFORAKADEMIA

Upomnienie — praktyczny instruktaz
od wystawienia po wystanie

dr Hanna Kmieciak
specjalista w zakresie dochoddw JST

v
WEBINARIUM !mNPFEKOOB//r ) DZIENNIK
DOSTEPNE TAKZEW  BAZA WIEDZY rekomenpulEe  GAZETAWRAWNA



Upomnienie - czynnosc zmierzajgca do

egzekucji

e Egzekucja administracyjna moze byC¢ wszczeta,
jezeli wierzyciel, po uptywie terminu do
wykonania przez zobowigzanego obowigzku,
przestat mu pisemne upomnienie, zawierajgce
wezwahie do wykonania obowigzku z
zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego.

* Postepowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete
dopiero po uptywie 7 dni od dnia doreczenia
upomnienia.



Upomnienie

Rozporzadzenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4
grudnia 2020 r. w sprawie danych
zawartych w upomnieniu (Dz. U. z

2020 ., poz. 2194);



Upomnienie zawiera:

numer i date wystawienia upomnienia;

nazwe wierzyciela, adres jego siedziby lub jednostki
organizacyjnej;

imie i nazwisko lub nazwe zobowigzanego i adres jego
miejsca zamieszkania lub siedziby, a takze znany
wierzycielowi numer Powszechnego Elektronicznego
Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) albo numer
identyfikacji podatkowej (NIP), albo numer identyfikacji w
Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow Gospodarki
Narodowej (REGON), jezeli zobowigzany taki numer
posiada;



Upomnienie zawiera wskazanie:

* tresci obowigzku, a w przypadku obowigzku zaptaty
naleznosci pienieznej: okreslenie rodzaju i wysokosci
naleznosci pienieznej, ktorg nalezy zaptacic, oraz okresu,
ktorego dotyczy ta naleznosc,

* rodzaju i wysokosci odsetek z tytutu niezaptacenia w
terminie naleznosci pienieznej, naliczonych na dzien
wystawienia upomnienia, o ile sg wymagane, oraz stawki
tych odsetek obowigzujgcej na dzien wystawienia
upomnienia, wedtug ktorej nalezy obliczy¢ dalsze odsetki
do dnia zaptaty,

* sposobu zaptaty naleznosci pienieznej, odsetek z tytutu
niezapfacenia jej w terminie i kosztow upomnienia,

e wysokosci kosztow upomnienia;



Upomnienie zawiera:

* wezwanie do wykonania obowigzku, w tym
obowigzku zaptaty naleznosci pienieznej
wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia jej
w terminie, naliczconymi na dzien zaptaty, o
ile s wymagane, oraz kosztami upomnienia,
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego po uptywie 7
dni od dnia doreczenia upomnienia;



Upomnienie zawiera pouczenie, ze w przypadku wszczecia
egzekucji administracyjnej bedg stosowane srodki
egzekucyjne i powstanie obowigzek zaptaty kosztow
egzekucyjnych, a w tym w egzekucji naleznosci pienieznej:

e optaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zt
oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego,

e opftaty egzekucyjnej naliczanej od
wyegzekwowanych lub zaptaconych srodkow
pienieznych organowi egzekucyjnemu lub
wierzycielowi, o ktorej mowa w art. 64 § 4 lub § 5
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,



Upomnienie zawiera pouczenie, ze w przypadku
wszczecia egzekucji administracyjnej bedg stosowane
srodki egzekucyjne i powstanie obowigzek zaptaty
kosztow egzekucyjnych, a w tym w egzekucji
naleznosci pienieznej:

* wydatkow egzekucyjnych poniesionych
przez organ egzekucyjny w zwigzku z
prowadzeniem postepowania
egzekucyjnego,

e optaty za czynnosci egzekucyjne;



Upomnienie zawiera pouczenia:

* W przypadku niewykonania w catosci obowigzku w
terminie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia
zobowigzany ma obowigzek zawiadomienia
wierzyciela, a po doreczeniu zobowigzanemu
odpisu tytutu wykonawczego - rowniez organu
egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca
zamieszkania lub siedziby;

* W razie niewykonania obowigzku zawiadomienia,
0 zmianie adresu zamieszkania lub miejsca
siedziby, doreczenie pisma wierzyciela lub organu
egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest
skuteczne.



Upomnienie zawiera:

* Imie | nazwisko, stanowisko
stuzbowe oraz podpis osoby
upowaznionej do dziatania w
Imieniu wierzyciela.

* Upomnienie generowane
automatycznie moze nie zawierac
podpisu te] osoby.



Upomnienie

Upomnienie moze dotyczy¢ wiecej niz jednej
naleznosci pienieznej, jezeli s3 one nalezne od tego
samego zobowigzanego.

Koszty upomnienia obcigzajg zobowigzanego i s3
pobierane na rzecz wierzyciela.

Obowigzek uiszczenia kosztow upomnienia przez
zobowigzanego powstaje z chwilg doreczenia
upomnienia.

Koszty upomnienia podlegajg sciggnieciu w trybie
okreslonym dla kosztow egzekucyjnych.



Doreczanie upomnien:

Wierzyciel dorecza upomnienia za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe, przez swoich pracownikow lub przez
inne upowaznione osoby lub organy.

Wyrok WSA w Gdansku z 09.12.2015 r,, sygn. akt |
SA/Gd 621/15: Organ administracji moze skorzystac z
doreczenia za posrednictwem: poczty, swoich
pracownikow, upowaznione osoby lub organy. Przepisy
art. 39 Kpa ani inne przepisy z rozdziatu 8 Kpa nie
ograniczajq organu administracji w wyborze podmiotu
doreczajgcego pisma.



Doreczanie upomnien droga
elektroniczng

= Doreczenie upomnienia nastepuje za pomocga
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18.07.2002 r. o swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r., poz. 1422
ze zmianami), jezeli dtuznik spetni jeden z
nastepujgcych warunkow:

1) ztozy podanie w formie dokumentu
elektronicznego przez elektroniczng skrzynke
podawczg organu administracji publicznej;

2) wystgpi do organu administracji publicznej o takie
doreczenie i wskaze organowi adres elektroniczny;
3) wyrazi zgode na doreczanie pism w postepowaniu
za pomocy tych srodkow i wskaze organowi adres
elektroniczny;



Doreczanie upomnien

* Upomnienie dorecza
sie dtuznikowi, a gdy
ten dziata przez
przedstawiciela —temu
przedstawicielowi.



Doreczanie upomnien - pethnomochik

* Wyrok NSA w Warszawie z dnia 07.12.2016 r., sygn.
akt Il FSK 3197/14: Upomnienie, o ktorym mowa w
art. 15§ 1 u.p.e.a. nie ma charakteru wtadczego. Jest
czynnoscig wierzyciela skierowanq do
zobowigzanego, zawierajqcq informacje o mozliwosci
dobrowolnego wykonania przez niego zobowiqzania.
Charakter tej czynnosci, wymagajqgcej osobistego
dziatania zobowigzanego oraz umiejscowienie jej w
stadium poprzedzajgcym wszczecie egzekucji,
wyklucza dziatanie zobowigzaneqgo za posrednictwem
petnomocnika.




Doreczanie upomnien poza granice
Polski

 Upomnienia doreczamy na terenie Polski i
innego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej.

* Poza granice Unii Europejskiej doreczamy:
1) za pomoca srodkow komunikacji
elektronicznej;

2) petnomocnikowi do prowadzenia sprawy
zamieszkatemu w RP;

3) Konsulowi RP jesli podatnik dziata za jego
posrednictwem;

4) petnomocnikowi do doreczen.



Doreczanie upomnien poza granice
Unii Europejskiej

* Dtuznik zamieszkaty lub majgcy siedzibe poza
granicami Polski lub innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, jest
obowigzany wskazac¢ w Polsce pethomocnika
do doreczen.

* W razie nie wskazania petnomocnika do
doreczen upomnienie pozostawia sie w
aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

* O powyzszym obowigzku strone nalezy
pouczyC przy pierwszym doreczeniu.




Doreczenie upomnienia gdy dtuznik sie
wyprowadzit

* W toku postepowania podatnicy oraz ich
przedstawiciele i petnomocnicy maja
obowigzek zawiadomic¢ organ podatkowy
o kazdej zmianie swojego adresul.

* W razie zaniedbania tego obowigzku
doreczenie upomnienia pod
dotychczasowym adresem ma skutek
prawny.




Odbior upomnienia przez inng osobe
niz dtuznik

* W przypadku nieobecnosci adresata
pismo dorecza sie, za
pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi.




Awizo upomnienia

Awizowac upomnienie moze: operator pocztowy, pracownik
urzedu, upowazniona osoba lub organ.

Pierwsze zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z
informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu
dni liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia.

Powtdrne zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z
informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem 14 dnia od
daty pierwszego zawiadomienia.

Upomnienie pozostawia sie w aktach sprawy.



Termin do wystania upomnienia

* Rozporzgdzenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych (Dz. U. z 2020 r., poz.
2083)



Wierzyciel przesyta zobowigzanemu
upomnienie, o ile jest wymagane, w
zakresie naleznosci pienieznej, ktorej
wysokosc:

* przekracza dziesieciokrotnosc kosztow upomnienia:

niezwtocznie - jezeli nie zostaty podjete dziatania
informacyjne,

przed uptywem 21 dni od dnia, w ktorym po raz pierwszy
podjeto dziatanie informacyjne;

* nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia -
przed uptywem 6 miesiecy poprzedzajgcych uptyw terminu
przedawnienia naleznosci pieniezne;.



Przedawnienie kosztow upomnien —art. 15 § 3¢
| § 3d ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji

 Obowigzek zaptaty kosztow upomnienia przedawnia
sie z uptywem 3 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym wygast egzekwowany
obowigzek.

* Bieg terminu przedawnienia nie ulega przerwaniu i
Zawieszeniu.

* Wierzyciel niebedacy jednoczesnie organem
egzekucyjnym niezwtocznie zawiadamia organ
egzekucyjny o przedawnieniu kosztow upomnienia.



Przedawnienie kosztéw upomnien — przyktad:

Upomnienie na zalegty optate za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi za VIl 2013 .
Zalegtosc¢ ulegta przedawnieniu
01.01.2019r. - 01.01.2023 .
przedawnienie kosztéw
upomnienia




Przedawnienie kosztéw upomnien —
przyktad:

Upomnienie na zalegtg optate za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi za VII 2013 r.
/alegtosc zostata zaptacona
10.10.2013r. - 01.01.2017r. =
20.02.2021 r. przedawnienie
kosztow upomnienia




Przedawnienie kosztéw upomnien —
orzyktad:

Jpomnienie na zalegty podatek od
nieruchomosci za |1V rate 2012 r. Zalegtosc
objeta tytutem wykonawczym -
01.12.2017 r. zastosowany srodek
egzekucyjny - 19.01.2021 r. na wniosek
dtuznika burmistrz umarza zalegty podatek
(w konsekwencji rowniez odsetki za
zwtoke) - 01.01.2025 r. przedawnienie
kosztow upomnienia




Przedawnienie kosztéw upomnien — przyktad:

Upomnienie na zalegty podatek od
nieruchomosci za | rate 2007 r. Zalegtos¢
objeta tytutem wykonawczym -
10.01.2012 r. zastosowany srodek
egzekucyjny - 11.01.2017 r. zalegtosc
ulegta przedawnieniu - 01.01.2021 r.—
20.02.2021 r. przedawnienie kosztow
upomnienia




Zmiana wysokosci kosztow upomnienia
od 13 pazdziernika 2021 r. - 16 zi

Rozporzadzenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 5
stycznia 2021 r. w sprawie wysokosci
kosztow upomnienia doreczanego
zobowigzanemu przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z
2021 ., poz. 67)
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