Urzad Regulacji

W Energetyki

IL.

OBJASNIENIA DO FORMULARZA

Zakres sprawozdawczosci i okres sprawozdawczy

Do wypelnienia Formularza zobowigzani s3 kierownicy jednostek sektora finanséw
publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 1-2a, 6-9, 11-13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2022 r. poz. 1634 z p6Zn. zm.), zwani dalej: ,Kierownikami”.

Formularz dotyczy okresu sprawozdawczego liczonego od 1 grudnia 2022 r. do 31 grudnia
2022 r., w ktérym Kierownicy zobowigzani byli do podjecia dziatan w celu realizacji
obowigzkowego celu zmniejszenia catkowitego zuzycia energii elektrycznej w zajmowanych
budynkach lub czes$ciach budynkéw oraz przez wykorzystywane urzadzenia techniczne,
instalacje i pojazdy, w danym okresie w wymiarze okreslonym w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia
7 paZzdziernika 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii
elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U.z 2022 r.
poz. 2127), zwanej dalej: ,ustawg”.

Terminy i sposob przesylania Formularza

Formularz nalezy przesyta¢ w formie pliku PDF oraz w formie edytowalnego pliku Excel
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP na adres:
JURE/SkrytkaESP, po opatrzeniu podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, zgodnie z zasadami reprezentacji jednostki sektora finanséw publicznych lub
w oparciu o udzielone petnomocnictwo, w terminie do 31 marca 2023 r. (UWAGA:
Formularze nalezy sklada¢ jedynie za posrednictwem skrzynki ePUAP - nie w formie
papierowej).

W tytule e-maila nalezy wpisa¢: ,Formularz 10%, REGON (pelny regon jednostki, tacznie
z Zerami na poczatku jesli REGON takie zawiera), Wojewddztwo (w ktérym jednostka ma
lokalizacje)”, wedtug wzoru: FORMULARZ 10%_REGON_WOJEWODZTWO. W nazwie
zalaczonego pliku Excel z wypelnionym Formularzem nalezy wpisa¢ jedynie nr REGON
jednostki sektora finanséw publicznych (wedtug wzoru: REGON.xIs).

W przypadku wykrycia przez Kierownika btedéw w przestanych do URE danych, Formularz
nalezy skorygowac i niezwlocznie przesta¢ do URE, oznaczajac dane, ktore ulegly zmianie.
W tytule nalezy doda¢ stowo ,korekta” (wedtug wzoru: Korekta_ REGON.xls).

W stopce Formularza nalezy wypetnic pola zaznaczone kolorem jasnoszarym (Imie i nazwisko
Kierownika jednostki sektora finanséw publicznych, Stanowisko Kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych, Ulica, Numer, Miejscowos$¢, Kod pocztowy, Poczta,
Wojewoddztwo, Telefon, E-mail), a takze uzupeini¢ wykropkowane miejsca ponizej
(Miejscowos¢, Data, Elektroniczny Podpis Kierownika jednostki sektora finanséw
publicznych lub osoby upowaznionej do reprezentacji Kierownika).
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Sposob prezentacji danych w Formularzu
Formularz powinien by¢ wypetniony kompletnie, nie nalezy zostawiac¢ pustych komérek.

Wartosci liczbowe w Formularzu powinny by¢ podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po
przecinku. Miejsca dziesietne nalezy oddzieli¢ przecinkiem, a nie kropka.

Sposéb wypelniania poszczegolnych pozycji Formularza

W metryczce Formularza nalezy poda¢ petng nazwe i adres jednostki sektora finansow
publicznych, a takze okres, za jaki sktadane jest sprawozdanie. Daty nalezy wpisywac
w formacie rrrr-mm-dd, tj. rok-miesigc-dzien (oddzielone myslnikiem, a nie kropka, bez spaciji).

W kolumnie 2 Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych nalezy poda¢ peing nazwe

sprawozdajacej jednostki sektora finanséw publicznych.

W kolumnie 3 Wojewddztwo nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe wojewddztwa, w ktorym
zarejestrowana jest na moment sktadania sprawozdania jednostka sektora finanséw publicznych.

W kolumnie 4 nalezy poda¢ numer REGON jednostki sektora finanséw publicznych (nr REGON:
niepowtarzalny numer nadawany podmiotom gospodarki narodowej i jednostkom lokalnym
tych podmiotéw w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej
REGON, niemajacy ukrytego lub jawnego charakteru znaczacego, okreslajgcego cechy
podmiot!). Wpisujemy pelny nr REGON ciagiem bez spacji (razem z poczatkowymi
zerami, jesli takie ma).

W kolumnie 5 nalezy poda¢ Sredniomiesieczne zuzycie energii elektrycznej w okresie od
1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2019 r., obliczane wedtug wzoru:

Z2018-2019 = (Z2018 + Z2019) /X

gdzie:

Z2018-2019 — Sredniomiesieczne zuzycie energii elektrycznej w okresie od 1 stycznia 2018 r. do
31 grudnia 2019 r.

Z2018 — Zuzycie energii elektrycznej w okresie od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 .
Z3019 — Zuzycie energii elektrycznej w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

X - liczba miesiecy w okresie od 1 stycznia2018 r. do 31 grudnia 2019 r., w ktoérych jednostka
sektora finanséw publicznych prowadzita dziatalnos¢.

Zgodnie z ustawa, obowigzek zuzycia energii w danej jednostce (u odbiorcy koficowego) dotyczy
energii koncowej, tj. samo zuzycie energii nalezy rozumiec¢ jako sume energii wykorzystywanej
przez odbiorniki, nie rozrézniajac, jakie jest zrodio jej pochodzenia (niezaleznie czy energia
pochodzi z sieci czy z samowytwarzania przez jednostke - np. fotowoltaika).

Wszystkie wartosci podajemy w jednostce kWh.

W przypadku miesiecznych odczytéw zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowac odczyty
z 12 miesiecy danego roku kalendarzowego do wartosci za caty rok kalendarzowy.

1 7Zrédto: Gtéwny Urzad Statystyczny.



W przypadku dwumiesiecznych odczytéw zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowac
odczyty z 6 okresow dwumiesiecznych danego roku kalendarzowego do wartosci za caty rok
kalendarzowy.

W przypadku kwartalnych odczytow zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowac odczyty
z 4 kwartatéw danego roku kalendarzowego do wartosci za caty rok kalendarzowy.

W przypadku pétrocznych odczytéw zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowac odczyty
z 2 p6étroczy danego roku kalendarzowego do wartosci za caty rok kalendarzowy.

W przypadku jesli jednostka sektora finanséw publicznych rozpoczela dziatalno$¢ po 1 stycznia
2018 r., nalezy zsumowac odczyty zuzycia energii elektrycznej od momentu rozpoczecia
dziatalnos$ci przez ta jednostke i podzieli¢ przez odpowiednia liczbe miesiecy w okresie od
rozpoczecia dziatalnosci do 31 grudnia 2019 r.

W przypadku jesli jednostka sektora finanséw publicznych zostala zarejestrowana
i rozpoczetla dziatalno$¢ w okresie po 31 grudnia 2019 r., Kierownik jednostki sklada
Formularz wypelniajac go w kolumnie 5 warto$cia 0,00 (zero). W kolumnie 7 nalezy
wpisa¢ warto$¢ energii elektrycznej zuzytej w okresie od 1 grudnia 2022 r. do 31 grudnia
2022 r. W kolumnie 9 nalezy napisac: ,rozpoczecie dzialalnosci po 31.12.2019 r.”.

W przypadku jesli jednostka sektora finanséw publicznych zmienila siedzibe w okresie
po 31 grudnia 2019 r. Kierownik jednostki sklada Formularz wypelniajac go
w kolumnie 5 wartoscia réwng sredniomiesiecznemu zuzyciu energii w oKkresie
2018-2019. W kolumnie 7 nalezy wpisa¢ wartoscia 0,00 (zero). W kolumnie 9 nalezy
napisa¢: ,zmiana siedziby po 31.12.2019r.”.

JSFP raportuje jedynie energie za obiekt, ktory uzytkuje (nie raportuje zuzycia energii za
obiekt, ktory np. wynajmuje lub dzierzawi innemu podmiotowi).

Dane dot. zuzycia energii elektrycznej agregujemy wedlug nr REGON (jezeli JSFP posiada
np. oddzialy posiadajace odrebne numery REGON, kazdy z oddziatéw raportuje oddzielnie;
jesli oddziaty nie majg wiasnych nr REGON - raportuje jednostka nadrzedna).

W przypadku gdy jednostka sektora finanséw publicznych dokonywata w okresie
sprawozdawczym inwestycji majacych wplyw na zuzycie energii elektrycznej (np.
zwiekszenie powierzchni lub instalacja nowych urzadzen zuzywajgcych energie elektryczng),
nalezy do obliczen wielkosSci energii w okresie 2018-2019 i w grudniu 2022 r. przyjac
jednakowy stan lokalowy i materialny (budynki, instalacje, pojazdy, urzadzenia) wg stanu
na 31 grudnia 2019 r. W przypadku, w ktérym mozemy takg energie oszacowac na podstawie
wskazan licznikéw, nalezy dokona¢ korekty w oparciu o dane rzeczywiste. W innych
przypadkach (gdy budynki/urzgdzenia/instalacje/pojazdy posiadajg wspdlny licznik zuzycia
energii elektrycznej) nalezy przyjac¢ wartosci szacunkowe.

W przypadku jesli jednostka sektora finanséw publicznych nie rozlicza sie za zuzyty
wolumen energii (znana jest tylko wartos¢ kwoty placona za zuzycie energii) do
oszacowania wolumenu nalezy przyja¢ Srednia roczng cene na rynku detalicznym
publikowang przez PURE dla odpowiedniego roku.



Przyklad:

Wolumen za 2018 r. = (warto$¢ ptacona za energie w 2018 r./$rednia roczna cena na rynku
detalicznym publikowana przez PURE za 2018 r.2)

Wolumen za 2019 r. = (warto$¢ ptacona za energie w 2019 r./$rednia roczna cena na rynku
detalicznym publikowana przez PURE za 2019 r.3)

Wolumen za grudzien 2022 r. = (warto$¢ ptacona za energie w grudniu 2022 r./$rednia roczna
cena na rynku detalicznym za pierwsze trzy kwartaty 2022 r.4)

W przypadku je$li jednostka sektora finanséw publicznych nie rozlicza sie za zuzyta
energie (nie jest znany ani wolumen ani warto$¢ kwoty ptacona za zuzycie energii)
w miejsce wolumenu zuzytej energii nalezy wpisac,,0”.

UWAGA: Zgodnie z art. 37 ust. 6 pkt 1-3 ustawy, do calkowitego zuZycia energii
elektrycznej, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1 ustawy, nie wlicza sie zuzycia energii:

- w budynkach wykorzystywanych na potrzeby obronnosci panstwa,

— przez urzadzenia techniczne i instalacje zapewniajgce ciagtos¢ dziatania infrastruktury
informatycznej jednostek sektora finanséw publicznych,

— obiektow stanowigcych infrastrukture krytyczng ujeta w wykazie, o ktérym mowa w art. 5b
ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 261 z p6Zn. zm.), zlokalizowana na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j.

W odniesieniu do budynkéw wykorzystywanych na potrzeby obronnosci panstwa, obowiagzek
okreslony w art. 37 ust. 1 ustawy nie znajduje zastosowania do budynkéw wykorzystywanych
na potrzeby obronno$ci panstwa, w tym obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa
lub obronnoS$ci panstwa, wskazanych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 kwietnia
2022 r. w sprawie obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa panstwa oraz ich
szczego6lnej ochrony (Dz. U.z 2022 r. poz. 880).

W odniesieniu do urzadzen technicznych i instalacji zapewniajacych ciggto$¢ dziatania
infrastruktury informatycznej jednostek sektora finanséw publicznych nalezy zauwazy¢, ze
intencja ustawodawcy byto zapewnienie ciagtosci pracy infrastruktury informatycznej, a wiec
przede wszystkim wylaczenie z podstawy obliczen w celu zmniejszenia zuzycia energii
elektrycznej takich urzadzen, jak serwerownie urzedéw. Dziatanie takich urzadzen, z racji
pelnionej funkcji, nie powinno by¢ ograniczane.

20,5055 zl/kWh - $rednia cena energii elektrycznej dla odbiorcy w gospodarstwie domowym uwzgledniajacej
optate za $wiadczenie ustugi dystrybucji energii elektrycznej, obliczonej na podstawie cen zawartych w umowach
kompleksowych opublikowana w Informacji Prezesa URE nr (19/2020) pod adresem internetowym
https://www.ure.gov.pl/pl/urzad /informacje-ogolne /komunikaty-prezesa-ure/8790,Informacja-nr-192020.html
30,4862 zt/KWh - S$rednia cena energii elektrycznej dla odbiorcy w gospodarstwie domowym
uwzgledniajgcej optate za $wiadczenie ustugi dystrybucji energii elektrycznej, obliczonej na podstawie cen
zawartych w umowach kompleksowych opublikowana w Informacji Prezesa URE nr (23/2019) pod
adresem  internetowym  https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/komunikaty-prezesa-
ure/8166,Informacja-nr-232019.html

40,7190 zI/MWh - S$rednia cena energii elektrycznej dla odbiorcy w gospodarstwie domowym
w przedsiebiorstwach obrotu odbiorcom posiadajagcym umowy kompleksowe podana przez Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska na stronie internetowej Agencji Rynku Energii w publikacji kwartalnej ,Sytuacja
w Elektroenergetyce” pod adresem internetowym https://www.are.waw.pl dawnictwa#2021-rok-3



https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/komunikaty-prezesa-ure/8790,Informacja-nr-192020.html
https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/komunikaty-prezesa-ure/8166,Informacja-nr-232019.html
https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/komunikaty-prezesa-ure/8166,Informacja-nr-232019.html
https://www.are.waw.pl/wydawnictwa#2021-rok-3

10.

Do catkowitego zuzycia energii elektrycznej, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie takze
zuzycia w ramach obiektéw stanowigcych infrastrukture krytyczna ujeta w wykazie, o ktérym
mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 261 z pézn. zm.), zlokalizowang na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Podkresli¢ nalezy, ze w ramach infrastruktury krytycznej moga znajdowac sie réwniez
komputery, drukarki i centrale telefoniczne, o ile stuzg celom okreslonym na stronie:
https://www.gov.pl/web/rcb/systemy-infrastruktury-krytycznej i stanowig element danego
systemu.

Dodatkowe informacje na temat nowych obowigzkéw jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie oszczednosci energii zostaty umieszczone na rzagdowej stronie, ktora
jest cyklicznie aktualizowana: https://www.gov.pl/web/klimat/zadania-jednostek-sektora-
publicznego-w-zakresie-efektywnosci-energetycznej.

W kolumnie 6 Cel 10% ograniczenia zuZycia energii elektrycznej w okresie od 1 grudnia 2022 r. do
31 grudnia 2022 r. warto$¢ zostanie obliczona automatycznie (formuta w pliku Excel
obliczy warto$¢ samodzielnie jako 10% wartos$ci podanej w kolumnie 5).

W kolumnie 7 Zuzycie energii elektrycznej w okresie 01.12.2022-31.12.2022 roku nalezy podac
zuzycie energii elektrycznej przez jednostke sprawozdajaca w okresie od 1 grudnia 2022 r.
do 31 grudnia 2022 r. Warto$¢ podajemy w jednostce KWh.

W kolumnie 8 Warunek spetniony (TAK/NIE) warto$¢ wyliczy sie automatycznie (nie nalezy
ingerowac¢ w zapis w komoérce).

W Kkolumnie 9 Podejmowane przez Kierownika jednostki sprawozdajqcej dziatania w celu
ograniczenia zuzycia energii elektrycznej w okresie od 1 grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
nalezy opisa¢ podjete przez Kierownika jednostki sektora finanséw publicznych dziatania
majgce na celu zmniejszenie zuzycia energii elektrycznej przez jednostke sektora finansow
publicznych w okresie od 1 grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Formularz oraz o$swiadczenie o zgodnosci danych zawartych w Formularzu ze stanem
faktycznym powinny zosta¢ podpisane Elektronicznym Podpisem Kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych lub osoby upowaznionej do reprezentacji Kierownika
zgodnie z dolaczonym i optaconym pelnomocnictwem. Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢
jednoczes$nie do Formularza.



