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PLAN webinarium:

1) co to jest faktura ustrukturyzowana?

2) kto i kiedy moze/musi wystawi¢ fakture ustrukturyzowang?

3) faktura ustrukturyzowana a kontrahenci zagraniczni

4) data wystawienia a data wystania faktury do KSeF

5) co nalezy mie¢, aby moc wystawi¢ fakture ustrukturyzowang?
6) jakie dane muszg pojawi¢ sie na fakturze?

7) tryby awaryjne i offline — zasady i kary

8) specjalny kurs waluty

9) odpowiedzi na pytania uczestnikdw webinarium
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Wprowadzenie GWW

Od 1.1.2022 r. ustawa o VAT przewiduje mozliwos¢ wystawiania tzw. faktur ustrukturyzowanych
(e-faktur), jako jednej z dopuszczanych form dokumentowania transakcji sprzedazowych, obok
faktur papierowych i dotychczas wystepujgcych w obrocie gospodarczym ,zwyktych” faktur
elektronicznych (np. przestanych w pdf).

Wazne:

KSeF stuzy nie tylko do wystawiania faktur ustrukturyzowanych, ale réwniez do ich
otrzymywania przez nabywcow (odbiorcow).
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Faktura ustrukturyzowana — co to jest? GWW

Faktura ustrukturyzowana jest to specjalna wersja faktury elektronicznej, bo jest wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujacym
(numerem KSeF) te fakture w tym systemie.

Nalezy jednak pamietaC, ze faktura ustrukturyzowana jest moze i specjalng wersjg, ale ciggle
jest fakturg, czyli do niej, co do zasady, majg zastosowanie ogolne regulacje dotyczgce faktur i
fakturowania, w tym np.:

— zasady wystawiania faktur;

— terminy wystawiania faktur;

— zakres wymaganych informacji na fakturze (co do zasady);
— moment odliczenia VAT naliczonego, itp.
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E-faktura — obecnie (1) GWW

Obecnie (do 30 czerwca 2024 r.) wystawienie faktury w KSeF jest catkowicie dobrowolne,
ale juz otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych (przy uzyciu KSeF) wymaga akceptacji
odbiorcy faktury (w dowolny sposéb taka akceptacja moze by¢ wyrazona).

Jezeli odbiorca faktury nie wyrazi akceptacji, sprzedawca moze wystawi¢ fakture
ustrukturyzowang, czyli za pomocg KSeF, ale nastepnie musi ja przestaé do nabywcy w
postaci z nim uzgodnionej (tj. papierowo lub elektronicznie).

Inacze] bedzie od 1 lipca 2024 r., gdyz wowczas zasadg bedzie, ze sprzedawca bedzie
wystawiat wszystkie faktury przy uzyciu KSeF, a nabywca, ktory moze korzystac¢ z KSeF, bedzie
musiat pobierac te faktury bezposrednio z KSeF. Jesli nabywca nie bedzie mogt korzystac z
KSeF, gdyz np. jako podatnik zagraniczny nie ma polskiego NIP, wowczas sprzedawca bedzie
obowigzany wystawi¢ fakture przy uzyciu KSeF, ale nastepnie bedzie musiat jg ,zwizualizowac”
(z postaci xml do np. postaci pdf lub wydruku papierowego), odpowiednio oznaczy¢ specjalnym

kodem (QR) i przestac nabywcy w postaci z nim uzgodnionej (czyli tak jak obecnie).
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E-faktura — w jakich przypadkach nie mozna jej wystawicC? GWWI

Obecnie (do 30 czerwca 2024 r.) stosowanie faktur ustrukturyzowanych nie bedzie mogto miec
miejsca wobec:

1) not korygujgcych (ciggle obowigzujg: wersja papierowa lub ,,zwykta” elektroniczna);
2) faktur VAT RR (ciggle obowigzujg: wersja papierowa lub ,,zwykta” elektroniczna);

3) innych faktur, ktorych nie wystawia sie w postaci faktury ustrukturyzowanej z powodu braku
zgodnosci z wzorem faktury ustrukturyzowanej (ciggle obowigzujg: wersja papierowa lub
,ZWykta” elektroniczna).

Obecnie mozna wystawic¢ rowniez fakture korygujgcg w postaci ustrukturyzowanej i to zaréwno
do innej faktury ustrukturyzowanej, jak i do ,zwyktej” faktury.
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E-faktury — od kiedy muszg by¢ wystawiane? GWW

Wejscie w zycie obowigzkowego KSeF:
— podatnicy VAT czynni (podmioty krajowe) — 1 lipca 2024 r.
— podatnicy zwolnieni z VAT (podmioty krajowe) — 1 stycznia 2025 r.

Podatnicy zwolnieni z VAT wchodzg w KSeF 6 miesiecy pozniej niz podatnicy VAT czynni, ale
oznaczato, ze:

— faktury sprzedazowe (ustrukturyzowane) bedg mogtyby by¢ wystawiane w KSeF
dopiero od 2025 r.,

— faktury zakupowe (ustrukturyzowane) bedg musiaty by¢ pobierane z KSeF juz od 1
lipca 2024 r.

To jednak nie oznacza, ze wszystkie faktury bedg musiatby by¢ wystawione w KSeF.
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E-faktury — w jakich przypadkach sie nie pojawig? GWW

Obowiagzek wystawiania faktur za pomocg KSeF nie bedzie dotyczyt wystawiania np.:

— faktur konsumenckich (B2C), czyli bedzie tak jak obecnie (faktury papierowe lub ,zwykte”
elektroniczne);

— paragonow fiskalnych autostradowych 1 biletow za przejazd, czyli bedzie tak jak obecnie
(papierowo);

— paragonow fiskalnych do 450 zt z NIP nabywcy i innych faktur do 450 zt z NIP nabywcy (tylko
do konca 2024 r.);

— faktur emitowanych przez kasy fiskalne (do konca 2024 r.);

— przez podatnika nieposiadajgcego siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju;

— w okresie awarii KSeF okreslonej w specjalnym komunikacie albo w przypadku offline.
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Faktury w KSeF jako zasada GWW

Zasadg bedzie, ze kazda faktura sprzedazowa (sprzedaz krajowa, WDT i eksport towaréw, a
takze dostawa towarow oraz swiadczenie ustug poza terytorium Polski) bedzie musiata byc
wystawiona za posrednictwem KSeF (poza wspomnianymi wczesniej wyjgtkami).

Podmioty zagraniczne zarejestrowane na VAT w Polsce bedg miaty obowigzek (!)
wystawiania faktur w KSeF tylko wowczas, gdy:

1) bedg miaty w Polsce tzw. state miejsce prowadzenia dziatalnosci (SMPD) oraz
2) dana sprzedaz bedzie realizowana przez to SMPD.

Pozostate czynnosci sprzedazowe wykonywane przez taki podmiot zagraniczny nie muszg by¢
fakturowane przy pomocy KSeF (chociaz moga, o ile taki podmiot jest zarejestrowany w
Polsce na VAT).

Nie bedzie mozna wystawi¢ noty korygujacej w KSeF, bo not korygujgcych nie bedzie od 1
lipca 2024 r.

Podatnik nabywajgcy od RR (rolnika ryczattowego) i wystawiajgcy fakture VAT RR i
ewentualnie VAT RR KOREKTE nie ma obowigzku wystawiania faktur (RR) w KSeF, chyba ze
rolnik uprawni go do wystawiania faktur w KSeF.
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E-faktura — data wystawienia a data wystania do KSeF GWW

Wazne:

Fakture ustrukturyzowang wystawia sie P(rzy uzyciu KSeF. Nie wystawia sigg’e{zw systemach
sprzedazowych podatnika i wysyta do KSeF, tylko wysyta sie dane do eF, ktore KSeF
wykorzysta do ,wystawienia faktury”.

Fakture ustruk_tuQ/zowanq uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania do KSeF, czyli
nie ma znaczenia data wskazana na fakturze (pole P_1).

KSeF umozliwia dwa rodzaje wysytek:
1) tzw. wsadowa, czyli jednorazowe wystanie wielu e-faktur w ramach jednej paczki, oraz
2) tzw. interaktywng, czyli wysytke pojedynczej e-faktury.

Podatnik ma mozliwosc¢ korzystania z obu tych rozwigzan: dla niektorych faktur/transakcji
moze stosowac ,paczkowanie”, a dla innych — wysytanie pojedyncze.
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e-Faktura — kilka wyjasnien GWW

1)

2)

3)

4)

S)

Przestany plik do KSeF musi by¢ zgodny ze strukturg logiczng FA(2). Jesli faktura bedzie
zawierata btedy, np. nie wszystkie wymagane przez strukture pola zostang wypetnione lub beda
one wypetnione niezgodnie z wymaganiami, faktura zostanie odrzucona. Podobnie bedzie w
sytuacji wystania faktury przez osobe bez odpowiednich uprawnien.

Faktura, ktora zostata odrzucona przez KSeF nie jest uznawana za wystawiong, zatem nie
mozna do niej wystawicC korekty ani jej anulowac. W przypadku odrzucenia faktury przez KSeF
do decyzji podatnika nalezy, czy bedzie chciat jg poprawi¢ i wysta¢ ponownie do KSeF.

W strukturze FA(2) nie ma mozliwosci wskazania numeru KSeF i nie ma koniecznosci
umieszczania numeru KSeF na wydruku faktury (poza fakturami korygujgcymi lub fakturami
rozliczeniowymi).

Nie jest mozliwe dotgczanie do faktur ustrukturyzowanych jakichkolwiek zalgcznikow.
Istnieje jednak mozliwos¢ zawarcia w tresci faktury ustrukturyzowanej znacznej ilosci
dodatkowych danych, w tym np. linka do takiego zatgcznika lub zatgcznikdéw, aby nabywca mogt
sobie je pobrac.

KSeF nie weryfikuje nawet oczywistych btedéw rachunkowych zawartych w fakturze (np.
kwoty sie nie sumujg do wskazanej sumy). W przypadku wystgpienia takich btedéw konieczne
jest wystawienie faktury korygujgcej.



—  Co nalezy miec¢, aby moc wystawic fakture ustrukturyzowang? GWW

1) dostep do Internetu (uwaga: tryb awaryjny);
2) NIP podatnika, ktory takg fakture musi wystawic;

3) uprawnienie do wystawiania faktur przystugujgce nam u danego podatnika lub nam
nadane;

4) odpowiednig mozliwosc zidentyfikowania sie w KSeF (ID cyfrowe);
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KSeF — uprawnienia i wystawienie faktury GWW

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest systemem teleinformatycznym, ktéry prowadzi Szef
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS).

KSeF stuzy m.in. do:
1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF;

2) uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z KSeF, posiadanych przez
okreslone podmioty;

3) wystawiania i dostepu do faktur ustrukturyzowanych;
4) powiadamiania podmiotow o:
a) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzorem,

b) braku mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej — w przypadku
niedostepnosci KSeF,;

Minister witasciwy do spraw finansow publicznych zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowe] urzedu obstugujgcego tego ministra komunikaty dotyczgce
niedostepnosci Krajowego Systemu e-Faktur.
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Nadanie uprawnien poza KSeF GWW

W przypadku podatnikbw Ilub podmiotow niebedacych osobami fizycznymi,
nieposiadajagcych mozliwosci uwierzytelnienia sie w odpowiedni sposob, czyli np.
spolek, ktore nie korzystajq z pieczeci kwalifikowanej nadawanie lub odbieranie uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur jest dokonywane przez ztozenie w postaci
papierowe] do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego zawiadomienia o nadaniu lub
odebraniu uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (DRUK ZAW-FA).

W takim przypadku do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur moze by¢ uprawniona
jedna osoba fizyczna.

Powyzsze ograniczenie (tj. 1 osoba fizyczna/podatnik lub podmiot) nie ma zastosowania do
nadawania lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w
przypadku:

— samorzgdowej jednostki budzetowej, samorzgdowego zaktadu budzetowego, urzedu gminy,
starostwa powiatowego lub urzedu marszatkowskiego;

— cztonkow grupy VAT;

— zaktadu (oddziatu) osoby prawnej bagdz innej] wyodrebnionej jednostki wewnetrznej

podatnika.
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Aby nadac uprawnienia w KSeF... GWW

Nadanie, zmiana lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF wymaga podania:

1) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) podatnika;

2) danych podmiotu lub danych osoby fizycznej, ktérym jest nadawane, zmieniane lub
odbierane uprawnienie:

numeru identyfikacji podatkowej] (NIP) podmiotu albo numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) lub numeru PESEL osoby fizycznej,

Imienia i nazwiska osoby fizycznej albo nazwy podmiotu,

daty urodzenia osoby fizycznej, w przypadku niepodania numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) i numeru PESEL,

numeru | serii dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc¢ osoby fizycznej wraz z krajem jego wydania, w przypadku nieposiadania
numeru identyfikacji podatkowej (NIP) i numeru PESEL,

danych unikalnych identyfikujgcych kwalifikowany podpis elektroniczny uprawnionej

osoby fizycznej, w przypadku gdy podpis ten nie zawiera numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) i numeru PESEL (tzw. ,odcisk palca podpisu®);

3) rodzaju uprawnienia.
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ID cyfrowe, czyli metody uwierzytelniania sie w KSeF (1) GWW

Korzystanie z Krajowego Systemu e-Faktur wymaga uwierzytelnienia sie:
1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
2) kwalifikowang pieczecig elektroniczng albo

3) podpisem zaufanym albo

4) wygenerowanym przez Krajowy System e-Faktur, po uwierzytelnieniu sie podatnika lub
podmiotu uprawnionego w sposob, o ktorym mowa w pkt 1-3, ciggiem znakow
alfanumerycznych, z wytgczeniem znakow interpunkcyjnych, przypisanym do podatnika lub
podmiotu uprawnionego i jego uprawnien (tzw. TOKEN)

— oraz weryfikacji posiadanych uprawnien.
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ID cyfrowe, czyli metody uwierzytelniania sie w KSeF (2) GWW

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry posiada moc prawng podpisu wiasnorecznego. Poswiadczany jest za pomocg
certyfikatu kwalifikowanego, czyli pozwala na weryfikacje osoby, sktadajgcej podpis. Podpis elektroniczny, ktory jest weryfikowany
przez certyfikat kwalifikowany, powoduje skutki prawne podpisu recznego.

Kwalifikowana pieczeé¢ elektroniczna jest cyfrowym odpowiednikiem pieczgtki firmowej. Zawiera nazwe, adres i inne dane
przedsiebiorstwa. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna nie jest alternatywg dla podpisu kwalifikowanego. Piecze¢ elektroniczna stuzy
generalnie do uwierzytelnienia dokumentow firmowych, a podpis kwalifikowany jest uzywany woéwczas, potrzebne jest oswiadczenie
woli danej osoby.

Profil zaufany (eGO) to bezptatna metoda potwierdzania tozsamosci obywatela Polski w elektronicznych systemach administracji.
Stanowi w tym przypadku alternatywe dla ptatnego podpisu kwalifikowanego.

Token jest specjalnym sposobem uwierzytelniania sie¢ w KSeF. Token to 40-cyfrowy cigg znakdw przypisany do konkretnego
podmiotu i okreslonego zakresu uprawnien. Token jest niejako specyficznym duplikatem odpowiednio podpisu kwalifikowanego,
kwalifikowanej pieczeci elektronicznej lub profilu zaufanego. Daje takie uprawnienia jakie ma dana osoba. Dana osoba moze
wygenerowacé wiele tokenow, ktére moga funkcjonowac tak dtugo dopdki ich sie nie uniewazni lub nie zabierze uprawnien dla danej

osoby. Przyktad tokena: . ——
© zakonczono pomysinie

Twoj token zostat pomysinie wygenerowany.
Aby sprawdzi¢ status wysytki tokena przejdz do zaktadki "Lista tokenow".

Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

Numer tokena 235CFD2ACF6C63F7B133AA65FBA3DE76455540786D82D410118E74340B2BF458



KSeF — schemat dziatania GWW

Walidacja
faktur

Status faktur
Sprzedawca UPO + nr KSeF

|

Faktury w
postaci xml

Nabywca

f
UPO + nr KSeF Narzedzie [ ﬁ Narzedzie
g informatyczne do ' informatyczne do
obstugi KSeF - = = —|- = 'Faktury w obstugi KSeF
postaci xml
|
|
|
Systemy l System finansowo-
sprzedazowe | Faktury w ksiegowy nabywcy
: postaci xml
|
|
|
|
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E-faktura — jak i kiedy jg wystawic? GWW

Faktura ustrukturyzowana jest fakturg wystawiang przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w Krajowym Systemie e-
Faktur (numerem KSeF).

W praktyce oznacza to, ze e-faktura moze by¢ wystawiona:

1) z wykorzystaniem KSeF (https://ksef.mf.gov.pl/web/login),

2) za posrednictwem e-mikrofirma w ramach e-urzgd skarbowy (https://login.mf.gov.pl),
3) za posrednictwem aplikacji mobilnej KSeF (dopiero w 2024 r.),

4) z wykorzystaniem narzedzi informatycznych podatnika lub podmiotow, ktérym zleci on
realizacje obowigzku wystawiania faktur.
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https://ksef.mf.gov.pl/web/login
https://login.mf.gov.pl/

Wystawienie faktury w KSeF (1)

Eg Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.
€ Powrot

Wyhierz identyfikator*
(@ NIP firmy

—

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP skfada sie z 10 cyfr

|
[z

Wersja 1.4.0
mgiﬁaﬁmo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka prywatnosci Skontaktuj sie z nami
P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
3 Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbowa Podatki.gov.pl

Cirovraie Rzeczpospolita 00 e
jski
Polska Cyfrows - Polska Rozwoju Regionalnego




Wystawienie faktury w KSeF (2)

Eg Krajowy Systeme-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

€ Powrot

Profil zaufany >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publiczne.

Certyfikat kwalifikowany >
(@ podpis kwalifikowany, piecze¢ kwalifikowana

Zgodnie z Kodeksem Cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
odpisowi wiasnorecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem Twojej pieczeci firmowe].

Wersja 1.4.0
Eji‘:\r:if‘;::;two Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka prywatnosci Skontaktuj sie z nami
P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
3 Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbowa Podatki.gov.pl

ecapospoits U uropeiea
ropejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Polska Rozwaju Regionalnego



Wystawienie faktury w KSeF (3) GWW

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur szsiassaes v | [ v v |

B Wystaw fakture v
= Lista faktur

Historia sesji

B Uprewniente “  Krajowy System e-Faktur

O Tokeny v Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczatkowym
okresie faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaly w obrocie gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form

. Jednostki zalezne ~ dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych i obecnie wystepujacych w obrocie gospodarczym faktur

elektronicznych.

Ministerstwo Mapa strony

Finansow Krajowy System e-Faktur

Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci Skontaktuj sie z nami

P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Skarbowa Podatki.gov.pl

Fundusze Rzeczpospolita U“';E‘g.g?ﬂ;b: -
jski
Wersja 14.0 Polska Cyfrovwa - Polska Rozwaju Regionalnego



Wystawienie faktury w KSeF (4)

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

| » Wprowadz fakture
» Wezytaj fakture
i= Lista faktur
Historia sesji
. Uprawnienia

© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

A~

m\ Dane faktury

Wprowadz fakture

Rodzaj faktury*

Rola*

Adnotacje (opcjonalnie)
Szczegdoty faktury*

Pozycje*

Dodatkowe informacje
Rozliczenie (opcjonalnie)
Platnosc¢ (opcjonalnie)

Warunki transakcji (opcjonalnie)

Pozostate informacje na fakturze (opcjonalnie)

£ ()

GWW

5251438469 Vv ][ PL ~ ]

Nastepny: Sprzedawca

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwinh

+ Rozwin




Wystawienie faktury w KSeF (5) GWW

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur 5251438469 I [ L }
B wWystaw fakture ~ )
1..Y Dane faktury Nastepny: Sprzedawca
Wprowadz fakture

‘ » Wprowadz fakture

» Wcezyta) fakture
Rodzaj faktury* — zZwif
= Lista faktur

Wskai rodzaj faktury *
Historia sesji ® Podstawowa

-

~ o
B Uprawnienia v () Zaliczkowa
() Rozliczeniowa
o Tokeny v -
() Korygujaca
. Jednostki zalezne v

Rodzaj formularza *

@) skrécony () Rozszerzony
Adnotacje (opcjonalnie) + Rozwin

Szczegoly faktury* — zwin

Kolejny numer faktury *

[ 1/01/2023 l

Data wystawienia, z
zastrzeieniem art. 106na  Miejsce wystawienia
ust. 1 ustawy* (opcjonalnie)

{ 13.10.2023 G | ]

Wybierz date albo okres, ktérego dotyczy faktura*

{ Data wystawienia jest taka sama jak data dokon... v J

Faktura wystawiona w cenach *

@ Netto () Brutto

Wersja 1.4.0 Kod waluty *




= Wystawienie faktury w KSeF (6)

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

| » Wprowadz fakture
» \Wezytaj fakture
= Lista faktur
Historia sesji
. Uprawnienia
© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

Kod waluty *

‘ PLN

Pozycje*

[ Dodaj kolejng pozycje ‘

GWW

5251438469 v I[ PL v ]

— Zwin

* Dodatkowe kolumny

[:] L.p. Nazwa towaru lub ustugi llosé Miara Cena jedn. netto Wartosc sprzedazy netto Stawka podatku
(HERE Szkolenie online 1 szt 100 100,00 23% v
Suma 100.00

@ usun wiersz

Podsumowanie stawek podatku

L.p. Stawka podatku

Kwota netto

Kwota podatku

Kwota naleznosci ogétem: 123,00 pLN

Kwaota brutto

1. 23%

100,00

23,00

123,00

Suma

Dodatkowe informacje

Platnosé (opcjonalnie)

Czy chcesz dodac sekcje?*
@ Tak () Nie

[P U DU SR

100,00

23,00

123,00

+ Rozwin

— Zwin



Wystawienie faktury w KSeF (7)

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

‘ » Wprowadz fakture
» Wezyta) fakture
= Lista faktur
Historia sesji
. Uprawnienia
© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

Platnosc (opcjonalnie)

Czy chcesz dodac sekcje?*
@® Tak () Nie

Informacja o ptatnosci*

Brak zaptaty v

Chcesz dodac termin i opis ptatnosci?*

@ Tak () Nie

Termin i opis ptatnosci 1 (opcjonalnie)
Termin platnosci *

{ 27.10.2023 E'J }

Opis terminu ptatnosci (opcjonalnie)

{ 14 dni od daty otrzymania faktury

Maksymalna ilos¢ znakow wynosi 256

+ Dodaj kolejny termin i opis ptatnosci

Forma ptatnosci
(opcjonalnie)

[ Przelew X VJ

Numer rachunku bankowego (opcjonalnie)

Czy chcesz dodac sekcje?*

=

@ Tak O Nie

Numer rachunku bankowego 1 (opcjonalnie)

Peiny numer rachunku*

00111122223333444455556666 l

GWW

5251438469 v ] [ PL v }

— Zwin

— Zwin

— Zwin

— Zwin



Wystawienie faktury w KSeF (8)

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

E Wystaw fakture

| +» Wprowadz fakture
» Wezytaj fakture
i= Lista faktur
Historia sesji
. Uprawnienia
© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

A

Pelny numer rachunku*

{ 00111122223333444455556666

Kod SWIFT (cpcjonalnie)

|

Rachunek wiasny banku (opcjonalnie)

’ Wybierz rachunek wtasny banku v l

Nazwa banku (opcjonalnie)

| l

Opis rachunku (opcjonalnie)

Dodaj sekcje numer rachunku bankowego

Numer rachunku bankowego faktora (opcjonalnie)
Skonto (opcjonalnie)

Pozostate informacje na fakturze (opcjonalnie)

- N

GWW

5251438469 Vv ][ PL v ]

+ Rozwin

+ Rozwin

+ Rozwin

Ministerstwo Mapa strony

Finanséw i o _
Deklaracja dostepnosci serwisu

Drlifirl = e mee e

Krajowy System e-Faktur

[ Skontaktuj sie z nami ]



- Wystawienie faktury w KSeF (9) GWW

= Menu @ Krajowy System e-Faktur 5251438469 v ] [ PL v J
E Wystaw fakture ~ € Powrst
» Wprowadz fakture . . .
| Dane identyfikacyjne* — zwin
» Wezytaj fakturs
e < NIP*
NIP sktada sie z 10 cyfr
= Lista faktur
[ 5251438469 I Pobierz dane
Historia sesji
Imie i nazwisko lub nazwa*
Uprawnienia v
. P Ministerstwo Finansow
© Tokeny v
Y
. Jednostki zalezne v 5
Adres* — zwin
Kraj*
I POLSKA v
Adres*
ul Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa
A
Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)
Y
Czy chcesz wskazac adres korespondencyjny?*
() Tak @) Nie
Dane kontaktowe (opcjonalnie) — Zwid

Wersja 1.4.0



Wystawienie faktury w KSeF (10)

= Menu gg Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

» Wprowadz fakture
» Wezytaj fakture

= Lista faktur
Historia sesji

. Uprawnienia

© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

;.. Nabywca

Wprowadz fakture

€ Powrdt

Dane identyfikacyjne*

Dane identyfikacyjne *
@ NP

P

() Numer VAT-UE

P

() 1dentyfikator podatkowy inny

P

() Brak identyfikatora

NIP*
NIP sktada sie z 10 cyfr

5260250274 Pobierz dane

Imig i nazwisko lub nazwa (opcjonalnie)

Ministerstwo Finansow

A
Adres*
Kraj*
I POLSKA hd
Adres*
ul. Swietokrzyska 12 00-916 Warszawa
Y

Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)

GWW

5251438469 v ][ PL v ]

Nastepny: Podmiot inny

— Zwin

— Zwin



Wystawienie faktury w KSeF (11)

= Menu Krajowy System e-Faktur

E Wystaw fakture

| » Wprowadz fakture
» Wczytaj fakture
= Lista faktur
Historia sesji
B Uprawnienia
© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

~

Adres*

Kraj*

‘ POLSKA v

Adres*

ul. Swietokrzyska 12 00-916 Warszawa

Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)

Czy chcesz wskazac adres korespondencyjny?*

>

O Tak @ Nie

Dane kontaktowe (opcjonalnie)

Ministerstwo Mapa strony
Finanséw

Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci

P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
e Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbowa Podatki.gov.pl

GWW

5251438469 Vv ][ PL Vv ]

‘'

— Zwin

+ Rozwin

Krajowy System e-Faktur

Skontaktuj sie z nami




Wystawienie faktury w KSeF (12)

= Menu gg Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

‘ » Wprowadz fakture
» Wezyta) fakture
i= Lista faktur
Historia sesji
. Uprawnienia
© Tokeny

. Jednostki zalezne

Wersja 1.4.0

Wystaw fakture Pobierz

Podglad faktury

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

MNIP:5251438469
Nazwa: Ministerstwo Finanséw

Ukryj podglad faktury

Nabywca

MIP:5260250274
Nazwa: Ministerstwo Finanséw

MNumer faktury

1/01/2023

Faktura podstawowa

GWW

5251438469 Vv I[ PL v }

Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Skarbowa Podatki.gov.pl

Adres Adres
ul éwigtukrzy'ska 12 00-816 Warszawa ul. §wi§lokr'.y5ka 12 00-916 Warszawa
Polska Polska
Szczegoly
Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2023-10-13
Pozycje
Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN
Lp. Mazwa towaru lub ustugi Cena jedn. netto llasé Jedn. Stawka podatku Wartost sprzedaiy netto
1 Szkalenie online 100 1| =t 23% 100,00
Kwota naleznosci ogétem: 123,00 PLN
Podsumowanie stawek podatku o
Ministerstwo ;
b - Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finansow , o .
Deklaracja dostepnosci serwisu
- Skontaktuj sie z nami
Polityka prywatnosci Isle
] Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej



Wystawienie faktury w KSeF (13)

—<Faktura>
—<Naglowek>
<KodF kodSy ¥="FA (2)" wersj y="1-0E">FA</KodFormularza>
<WariantFormularza>2</WariantFormularza>
<DataWytworzeniaFa>2023-10-07T13:15:57 8774996+02:00</DataWytworzeniaFa>
<SystemInfo>Aplikacja Podatnika KSeF</SystemInfo>
</ Naglowel>
—<Podmiotl>
+<Daneldentyfikacyjne><Daneldentyfikacyjne>
—<Adres>
<KodKraju>PL<KodKraju>
<AdresL1>vl Swigtokrzyska 12 00-916 Warszawa</AdresL1>
</Adres>
</Podmiot]l>
—<Podmiot2>
—<Daneldentyfikacyjne>
<NIP>3260250274</NIF>
<Nazwa>Ministerstwo Finansdw</Nazwa>
</Daneldentyfikacyjne>
—<Adres>
<KodKraju>PL<KodKraju>
<AdresL1>ul. Swietokrzyska 12 00-916 Warezawa</AdresL1>
< Adres>
</Podmiot2>
—Fa>
“KodWaluty>PLN=KodWaluty>
<P_1=2023-10-13<P_1>
<P_2>1/01/2023<P_1>
<P_13_1>100<P_13 1>
<P_14 1=23</P_14 1>
<P_15=123</P_15>
—<Adnotacje>
<P_16>2<P_16>
<P_17=2<P_17>
<P_18=2</P_18>
<P_lSA>2<P_18A>
—<Zwolnienie>
<P_19N>1<P_19N>
</Iwolnienie>
—<NoweSrodkiTransportu>
<P_IIN>1<P 21N>
<MNoweSrodkiTransportu>
<P_2352<P 213>
—<PMarzy>
<P_PMarzyN>1<P_PMarzyN>
</PMarzy>
</Adnotacje>
<RodzajFaktury>VAT</RodzajFaktury>
—<FaWiersz>
<NrWierszaFa> | </NrWierszaFa>
<P_T>Szkolenie online</P_7>
<P_SA>szt</P §A>
<P_8B>1</P_SB>
<P_9A>100</P_9A>
<P_11>100<P_11>
<P_12-23</P_12>
<FaWiersz>
—<Platnosc>
—<TerminPlatnosci
<Termin>2023-10-27</Termin>
<TerminOpis>14 dni od daty otrzymania faldury</TerminOpis>
</TerminPlatnosci>
<FormaPlamosci>6</FormaPlamosci>
—<RachunekBankowy>
<NrRB>00111122223333444435556666</NrRB>
</RachunekBankowy>
</Platnosc>
</Fa>
</Faktura>

GWW



KSeF — awaria lub jego niedostepnosc (1) GWW

Awaria KSeF

MF bedzie zamieszczat w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe] urzedu obstugujgcego
tego ministra komunikaty dotyczgce niedostepnosci lub awarii KSeF. Informacja o awarii KSeF bedzie
udostepniana rowniez za posrednictwem oprogramowania interfejsowego, ktore bedzie dostepne na
stronie, ktorej adres jest podany w ww. Biuletynie Informacji Publiczne,.

W okresie awarii KSeF okreslonej w opublikowanym komunikacie podatnik wystawia faktury w postaci
elektronicznej zgodnie z odpowiednim wzorem. Faktury te udostepnia sie w sposéb uzgodniony z
odbiorca.

W terminie 7 dni roboczych od dnia konczgcego okres awarii KSeF okreslonej w komunikacie, podatnik
bedzie obowigzany do przestania do KSeF, faktur w celu przydzielenia numerow identyfikujgcych te faktury
w KSeF.

| ... powazna awaria KSeF

W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia komunikatow w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego MF, MF zamieszcza w srodkach spolecznego przekazu
komunikat o wystapieniu awarii KSeF. W tym przypadku komunikat o zakonczeniu awarii KSeF jest
zamieszczany w srodkach spotecznego przekazu. Komunikaty o wystgpieniu i zakonczeniu awarii KSeF
zamieszczone w srodkach spotecznego przekazu wyznaczajg okres trwania tej awarii.

W przypadku takiej ,powaznej’ awarii, podatnik w okresie jej trwania wystawia faktury w postaci
papierowej lub faktury elektroniczne.

WWW.INFORAKADEMIA.PL



KSeF — awaria lub jego niedostepnosc (2) GWW

Niedostepnosc¢ KSeF

MF bedzie zamieszczaC¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujgcego tego ministra informacje dotyczgcg okresu trwania niedostepnosci KSeF. W
okresie trwania niedostepnosci KSeF, podatnik wystawia faktury w postaci elektronicznej
zgodnie z odpowiednim wzorem.

Podatnik jest obowigzany przestac wystawione faktury do KSeF w celu przydzielenia numeru
KSeF nie poézniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu zakonczenia okresu
niedostepnosci KSeF.

Offline

Jesli podatnik nie ma mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej z innego powodu (niz
niedostepnosc¢ lub awaria KSeF), moze on wystawic¢ fakture w postaci elektronicznej zgodnie
z odpowiednim wzorem. Podatnik jest nastepnie obowigzany przesta¢ tak wystawione faktury
do KSeF w celu przydzielenia numeru identyfikujgcego te faktury w KSeF nie pézniej niz w
nastepnym dniu roboczym po dniu ich wystawienia.

WWW.INFORAKADEMIA.PL



Wybrane konsekwencje — grzywna za btedy GWW

Jezeli podatnik wbrew obowigzkowi:
1) nie wystawit faktury ustrukturyzowanej przy uzyciu KSeF,

2) w okresie trwania awarii Krajowego Systemu e-Faktur albo niedostepnosci Krajowego
Systemu e-Faktur, albo w przypadku gdy podatnik nie ma mozliwosci wystawienia faktury
ustrukturyzowanej z innego powodu niz awaria Krajowego Systemu e-Faktur wystawit fakture
niezgodnie z udostepnionym wzorem,

3) nie przestat w wymaganym terminie do Krajowego Systemu e-Faktur faktury, o ktérej mowa
w art. 106nf ust. 1 lub art. 106nh ust. 1

— naczelnik urzedu skarbowego naktada, w drodze decyzji, na podatnika kare pieniezng w
wysokosci do 100% kwoty podatku wykazanego na tej fakturze wystawione] poza
Krajowym Systemem e-Faktur, a w przypadku faktury bez wykazanego podatku - kare
pieniezng w wysokosci do 18,7% kwoty naleznosci ogotem wykazane] na tej fakturze
wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur.

Kare pieniezng uiszcza sie, bez wezwania naczelnika urzedu skarbowego, na rachunek
bankowy wtasciwego urzedu skarbowego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o
natozeniu tej kary.

WWW.INFORAKADEMIA.PL



KSeF — ,specjalny” kurs waluty GWW

W przypadku dostaw towaréw 1 Swiadczenia ustug, dla ktorych obowigzek podatkowy
powstaje z chwilag wystawienia faktury, przeliczenia na ziote podatnik moze dokonac
wedtug kursu sredniego danej waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na
ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien, o ktorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1, pod
warunkiem ze faktura ustrukturyzowana zostata wystawiona nie pozniej niz nastepnego
dnia po dniu, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1.

W przypadku gdy podatnik wystawit fakture przed powstaniem obowigzku podatkowego, a
kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone na tej fakturze w walucie
obcej, przeliczenia na ziote podatnik dokonuje wedtug kursu sredniego danej waluty obcej
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien
wystawienia faktury. Podatnik moze dokona¢ tego przeliczenia réwniez wedtug kursu
sredniego danej waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien
roboczy poprzedzajacy dzien, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1, pod warunkiem ze
faktura ustrukturyzowana zostata wystawiona nie pézniej niz nastepnego dnia po dniu, o
ktorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1.

WWW.INFORAKADEMIA.PL



1)
2)
3)
4)
S)

6)
7)
8)
9)

,opecjalne” dane na fakturze — wybrane GWW

NIP nabywcy to nie NrvVatUE ani NriD

Podmiotl — zawsze musi by¢ wypetnione (NIP zawsze jest wymagany)

Podmiot2 — moze by¢ tylko NIP, przy kwotach do 450 PLN

PrefiksPodatnika — czyli PL przed NIP — pojawia sie tylko przy transakcjach z PL-NIP

Adres — kazdy adres wymaga podania kodu kraju (np. dla Polski to bedzie PL, ale to PL to
nie jest PL sprzed NIP, tylko oznaczenie kraju z adresu)

NrKlienta — mozna podac¢ swoj wewnetrzny numer klienta
WZ — numer dokumentu WZ

Zamowienie — dane zamowienia

Podmiot3 — bardzo pozyteczne rozwigzanie

10) IDWew — identyfikator wewnetrzny
11) Informacje — element zawierajgcy pozostate dane na fakturze (stopke faktury), w tym np.

link do dokumentéw w chmurze

WWW.INFORAKADEMIA.PL
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