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AGENDA

1. Co KSeF oznacza dla mikrofirmy? — krotkie wprowadzenie
2. Ktérzy mikroprzedsiebiorcy nie bedg musieliw 2026 r. wdrazaé¢ KSeF?

3. Jak przedsiebiorca, ktdry nie bedzie musiat w 2026 r. korzystac z KSeF, bedzie odbierat faktury?

4. Mikroprzedsiebiorca wspotpracujgcy z biurem rachunkowym
5. Darmowe aplikacje MF - jak korzystac¢ i w jakich sytuacjach sie sprawdzg?

6. Jak uzyskac dostep do KSeF i nada¢ innym uprawnienia?

7. Odpowiedzi na pytania uczestnikdw webinarium
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CO KSEF OZNACZA DLA MIKROFIRMY?

 Krajowy System e-Faktura (KSeF) to ogdlnopolski, teleinformatyczny system wprowadzony przez Ministerstwo Finansow, ktory

umozliwia przedsiebiorcom wystawianie, odbieranie i przechowywanie faktur w ustrukturyzowanej formie XML.

* Przez KSeF przejdzie tylko e-faktura (struktura XML), zatgczniki w formie danych xml (opcjonalne), bez PDF i grafik, skandw.

+ KSeF to gtéwnie baza danych — obrébka danych utrudniona, przechowywanie danych 10 lat
« System KSeF jest kolejnym dziataniem uszczelniajgcym polski system podatkowy

« Cele KSeF:

»  Skrocenie czasu dostepu do danych analitycznych oraz mozliwoscig biezagcego monitorowania transakcji (zw. pod kgtem oszustw typu znikajgcy

podatnik).
* Analiza online zdarzen gospodarczych jeszcze przed terminem ich raportowania. Zakres danych szerszy, niz obecne obowigzki raportowe.

*  Wzrost wptywdw podatkowych i ograniczenie szarej strefy
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CO KSEF OZNACZA DLA MIKROFIRMY?

KSeF .
Odebranie / wysytka Odebranie
Danych - .xml danych - .xml
o O
3 S
\
i Wysytka :
____________________________________________ faktury dla kontrahentaz
Q zagranicy
2

.xml / PDF + QR kod

Kontrahent
zagraniczn

Faktura jest wystawiona w momencie nadania
KSeF ID
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CO KSEF OZNACZA DLA MIKROFIRMY?

Obowiazkowy _ _
Firmy i inne osoby bedgce zarejestrowanymi podatnikami VAT Nieobowigzkowy

posiadajgce miejsce zamieszkania lub siedzibe w Polsce : : L R
Firmy, w tym zarejestrowane na VAT w kraju, nieposiadajgce w Polsce

siedziby ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci (lub posiadajgce je
ale gdy nie bierze ono udziatu w transakcji)

Firmy z siedzibg za granicg posiadajace state miejsce prowadzenia
dziatalnosci w Polsce

Nie obejmuje
Transakcji B2C (opcjonalny KSeF)

Obejmuje Biletow spetniajgcych funkcje faktury (w tym paragonéw na autostradach

» Transakcje B2B miedzy podmiotami objetymi KSeF (w zakresie, w jakim P
podlegajg polskim przepisom o fakturowaniu) Ustugi finansowe zwolnione z VAT

- Transakcje B2G, gdy wystawca faktury jest podmiot objety KSeF Faktur z kas fiskalnych i faktur uproszczonych do 31 grudnia 2026 r.
(pOzniej znikajg z przepiséw)

Dokumentoéw niebedacych fakturami (np. proformy)
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CO KSEF OZNACZA DLA MIKROFIRMY?

Jakie transakcje obejmuje KSeF?

« dostawy krajowe,

« Swiadczenie ustug - krajowe,

- WDT,

» eksport towarow,

» tzw. eksport ustug (podlegajgcych odwrotnemu obcigzeniu)
« otrzymanie zaliczek,

» wystawienie faktur korygujgcych,

» tzw. samofakturowanie.

UWAGA!

KSeF objete sg réwniez ustugi zwolnione od podatku VAT, z pewnymi wyjgtkami okreslonymi w rozporzgdzeniu.

Przepisy rozporzgdzenia wskazujg kilka kategorii Swiadczen wytgczonych z KSeF.



CO KSEF OZNACZA DLA MIKROFIRMY?

ZAGROZENIA

brak infrastruktury IT

brak obeznania z rozwigzaniami cyfrowymi
zwiekszone ryzyko zwigzane z btedami w fakturach
zwiekszone uzaleznienie od biur rachunkowych

koniecznos¢ zmiany procesow biznesowych

SZANSE

uproszczenie i przyspieszenie obiegu faktur
skrocenie terminu zwrotu VAT

zmniejszenie kosztow (archiwizacja dokumentéw)
bezpieczenstwo i przejrzystos¢ danych

zwiekszenie ptynnosci (szybsza zaptata faktur)



KTOW 2026 NIE MUSIWDRAZAC KSEF?

Terminy wprowadzenie KSeF

* od 1 lutego 2026 r. dla duzych podatnikdbw (o wartosci sprzedazy za 2024 r. przekraczajgcej 200 min zt

wraz z podatkiem),

* od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostatych przedsiebiorcow.

Do odbierania faktury w KSeF bedg zobowigzani wszyscy od 1 lutego 2026 r.
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KTOW 2026 NIE MUSIWDRAZAC KSEF?

Od 1 stycznia 2027 r. — tzw. ,,wykluczeni cyfrowo”, tj. sprzedajacy do 10 tys. zt miesiecznie, nie majg obowigzku

wystawiania faktur w KSeF (ale pobieraé muszg).

Od 1 stycznia 2027:
 KSeF ID w przelewach (identyfikatory zbiorcze lub pojedyncze transakcje),
« Brak mozliwosci wystawiania faktur uproszczonych (do 450 zt) — wszystkie faktury przez KSeF,

« Zaczynajg obowigzywac kary pieniezne.



POBIERANIE FAKTUR Z KSEF

* niezbedne jest posiadanie aktywnego konta w systemie KSeF
* opcja 1: zalogowanie do aplikacji podatnika KSeF, przegladniecie i pobranie plikdw faktur w postaci .xml oraz PDF
* opcja 2: skorzystanie z zewnetrznego programu wspotpracujgcego z KSeF, ktéry samodzielnie bedzie sie tgczyt z KSeF

*  wizualizacja i dostep anonimowy?

= 27 Kral | | [~ ]
=menu g Krajowy System e-Faktur M N s
E Whystaw fakture ~ Lista faktur ‘ Wystawfakturg ]
i= Lista faktur — —
e
Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Pedmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Fakwry podi >

Historia sesji

B Yeprawnienia w ~ Filtrowanie
.o Tokeny a Wyczysc wszystkie J Data wystawienia: 23.09.2023 - 03.09.2025 X
‘ Jednostki zalezne ~ Brak wynikow
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WSPOLPRACA Z BIUREM RACHUNKOWYM

* Modele wspotpracy
« klient samodzielnie wystawia i pobiera faktury oraz przekazuje biuru
« klient wystawia faktury, a biuro je pobiera
« platforma do wymiany dokumentéw

* petne wsparcie

« Uprawnienia dla biura lub jego pracownikow — komu i jak nadac?

* Nowe zapisy w umowach z biurem rachunkowym
* nowe zasady obiegu dokumentéw
 zasady weryfikacji faktur

 zarzgdzanie uprawnieniami



DARMOWE APLIKAC)E KSEF

Generowanie e-faktur:

* Przy uzyciu bezptatnej Aplikacji Podatnika Ministerstwa Finansow (proces reczny tylko dla matej skali),

* Wykorzystanie aplikacji mobilnej Ministerstwa Finansow (mozna pobrac na iOS lub Android i testowac),
lub

« Korzystanie z komercyjnego oprogramowania ksiegowego / narzedzi informatycznych ktore zostang dostosowane do nowych

wymagan KSeF.

Rola KSeF:

* Walidacja techniczna - zweryfikuje faktury i odrzuci te niezgodne ze wzorem logicznym e-faktury,
«  Zweryfikuje duplikaty — zgodnie z najSwiezszymi informacjami przekazanymi w dokumentac;ji API,
*  Przydzieli numer KSeF ID fakturom (w tym momencie nastgpito wystawienie faktury),

*  Wygeneruje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru Dokumentu Elektronicznego (UPO).



DARMOWE APLIKAC)E MF

Na stronie

dostepna jest Aplikacja

Podatnika KSeF

wersja produkcyjna
wersja demo
wersja testowa

5. Gtéwne Menu aplikacji

Po uwierzytelnieniu sie w Aplikacji Podatnika KSeF zostanie wyswietlony ekran do wprowadzenia
faktury oraz gtéwne Menu aplikacji.

B Wystaw fakture v«

:= Lista faktur
Historia sesji

B Uprawnienia v«
O Tokeny v«

Pozycje Menu s zwiniete w celu rozwiniecia nalezy klikng¢ na wybrang pozycje.
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https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/

DARMOWE APLIKAC)E MF

* Ministerstwo Finansow uruchomito aplikacje na urzadzenia mobilne z systemem Android lub iOS

— Krajowy System e-Faktur

14:388
- Aplikacja : KGR SysunEsakE
Witaj Tomasz

o pozwala wystawia¢ podatnikom faktury przez KSeF,
o zawiera wizytbwke podatnika (dane podatnika, dane kontaktowe, nr NIP, nr telefonu) — do

pobrania kodem QR, Wystaw fakture
o pozwala na dodanie nabywcéw — do ktorych wystawiamy faktury, oo
o pozwala na weryfikacje faktury kodem QR, WEMS::;B -
o zawiera liste wystawionych faktur.

o

Dodaj nabywce

Q

Weryfikacja kodem QR
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JAK UZYSKAC DOSTEP DO KSEF | NADAC UPRAWNIENIA

W KSeF, aby uzyskaé dostep do systemu, nalezy udzieli¢ stosownych dostepow na poziomie konkretnego NIP.
« Dla JDG dostepy przypisane sg automatycznie.
*  Metody dostepow:
o Kwalifikowany podpis elektroniczny (metoda osobowa),
o Kwalifilkowana pieczec elektroniczna (metoda podmiotowa),
o Podpis zaufany (metoda osobowa),
« W przypadkach np. spoétek kapitatowych, ktére zamiast pieczeci chcg udzieli¢ dostepu osobowego — konieczne jest ztozenie ZAW-FA
tj. ustanowienie jednego, nadrzednego uzytkownika, ktory pdzniej nada dalsze dostepy.
» Dodatkowo po uzyskaniu dostepu do KSeF mozna generowac dalsze dostepy przez:
o Certyfikat (od listopada 2025 r.),
o Token (tylko do konca 2026 .).
« Podatnicy korzystajgcy z tokenu nie bedg mogli réwnolegle stosowac certyfikatu KSeF.
« Aby przejS¢ na stosowanie certyfikatu KSeF, konieczne bedzie uwierzytelnienie innym mechanizmem (np. podpisem

kwalifikowanym).



JAK UZYSKAC DOSTEP DO KSEF | NADAC UPRAWNIENIA

* Rodzaje uprawnien w KSekF:
o nadawanie i odbieranie uprawnien
o wystawianie lub dostep do faktur ustrukturyzowanych
o samofakturowanie
o wystawienie faktur VAT RR i VAT RR Korekta

« Kto ma dostep do KSeF?
o podatnik
o komornik / organy egzekucyjne
o wskazany podmiot lub osoba fizyczna wskazana przez podatnika

o nabywca towardw przy samo fakturowaniu



JAK UZYSKAC DOSTEP DO KSEF | NADAC UPRAWNIENIA

Przyktad Aplikacji podatnika KSeF

@ Uprawniony

- -
Dane osoby fizycznej ~ Zwin
P Gt
€ Powr © wybierz identyfikator *
® NIP ) PESEL
o Nadaj uprawnienie
) Whpisz NIP
® Osobie fizyczne] do pracy w ramach KseF
Podmiotowi do wystawiania faktur w ramach procedury o Imig*
samofakturowania ]
[ Wpisz imie ‘

Do wystawiania | dostepu do faktur jako przedstawiciel

podatkowy w ramach KSeF
e Nazwisko*

) Osobie fizyczne| do wystawiania faktur egzekucyjnych w
ramach KseF

‘ Wpisz nazwisko ‘

Podmiotowi do wystawiania | dostepu do faktur w ramach
KSeF

ew: kai rodzaj podmiotu uprawnionego*
® Osoba fizyczna

Osoba postugujaca sie podpisem kwalifikowanym
niezawierajgcym atrybutu NIP/PESEL
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JAK UZYSKAC DOSTEP DO KSEF | NADAC UPRAWNIENIA

Przyktad Aplikacji podatnika KSeF

Uprawnienia

e Osoba bedzie uprawniona do zarzadzania uprawnieniami w KSeF?*
O Tak

@ Nie

o Osoba bedzie uprawniona do przegladania uprawnien w KSeF?*
() Tak
@ Nie

GOSDha bedzie uprawniona do wystawiania faktur w KSeF?*

() Tak

@ Nie

e Osoba bedzie uprawniona do dostepu do faktur w KSeF?*
() Tak

\_/

= .
(@ Nie

@ Osoba bedzie uprawniona do przegladu historii sesji (generowanie UPQ)?*

() Tak

@ Nie
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— Zwin



JAK UZYSKAC DOSTEP DO KSEF | NADAC UPRAWNIENIA

Przyktad Aplikacji podatnika KSeF

Dane podmiotu uprawnionego do wystawianiai - zwn
@ Uprawniony dostepu do faktur w ramach KSeF

O+

< Powrét e
opema nazwa*
°Nadaj uprawnienie Wpisz peing nazwe
Osobie fizycznej do pracy w ramach KSeF
Podmiotowi do wystawiania faktur w ramach procedury Uprawnienia = Zwits

samofakturowania
oPndmiut bedzie uprawniony do wystawiania faktur w KSef?*
Do wystawiania | dostepu do faktur jako przedstawiciel Tak

podatkowy w ramach KSeF ® Nie

Osobie fizycznej do wystawiania faktur egzekucyjnych w
ePodmlut bedzie uprawniony do dostepu do faktur w KSeF?*

ramach KSeF
Tak
® Podmiotowi do wystawiania i dostepu do faktur w ramach ® Nie
KSeF

WELETRITIEINTIEL I Zrezygnuj
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JAK PRZYGOTOWAC
MIKROFIRME DO KSEF?

WIANIE FAKTUR
(SEF PRZEZ
KROFIRMY

w2se (V) 10,0011.00

TRYB OFFLINE24
| FAKTURY POZA KSEF
DLA MIKROFIRM

(5] 21102028 (&) 10.00-11.00
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